LATVIJAS REPUBLIKA )
LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr. 90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novads, LV—5701
Talrunis (+371) 65707400, e-pasts: pasts@ludzasnovads.lv

Ludza

APSTIPRINATA
ar Ludzas novada domes
2015.gada 23.aprila sedes lémumu (protokols Nr.5, 32.§)

GROZITA

ar Ludzas novada domes

2015.gada 19 jtnija sedes lémumu (protokols Nr.8, 17.§);
2015.gada 24.septembra s&des lémumu (protokols Nr.13, 16.§);
2017.gada 23.februara sédes lemumu (protokols Nr.3, 23.9);
2019.gada 28.marta s€des 1émumu (protokols Nr.6, 33.§):

ar Ludzas novada pa$valdibas domes

2022.gada 21.decembra s&des lémumu (protokols Nr.23, 51.§).

Iepirkumu planoS$anas un organizésanas kartiba

Izdoti saskana ar Latvijas
Republikas Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas
2.punktu, 73.panta pirmds dalas 4.
punktu, likuma ,, Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu.

L. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka iepirkumu planoSanu Ludzas novada pagvaldibas (turpmak - pagvaldiba)
vajadzibam, iepirkuma procediru (turpmak - Iepirkums) istenoSanu, Iepirkumu komisijas
izveides un darbibas kartibu, iepirkumu dokumentacijas registracijas, aprites un uzglabasanas
kartibu, ka arT Iepirkuma ligumu nosléganu, ta izpildes kontroli un statistikas parskata par
veikto Iepirkumu sagatavo$anu.

2. Noteikumu mérki ir:

2.1. nodro8inat iepirkumu, kas veikti Publisko iepirkumu likuma (turpmak - PIL)
noteiktaja kartiba efektivo planosanu, dokumentu sagatavofanu un realizaciju,
leverojot atklatumu, piegadataju brivu konkurenci, ka ari paSvaldibas iestazu un
struktiirvienibu resursu efektivu izmanto$anu, maksimali samazinot pasititaja risku.

2.2. noteikt vienotu pieeju tirgus izpetes veikSanas procesam un vienotas prasibas
dokumentacijas noformésanai un uzglabasanai Ludzas novada paSvaldiba un padotiba
esoSajas iestades;

2.3. atvieglot iepirkumu organizéSanas kartibu, nodroginat zemsliekSpa iepirkumiem
paredzeto lidzeklu efektivu izmantoSanu, iepirkumu parskatamibu un atklatumu, ka
arl piegadataju brivu konkurenci, vienlidzigu un taisnigu attieksmi pret tiem.

3. Kartiba ir saistoSa Ludzas novada pasvaldibas iestidem un struktirvienibam. Katra
paSvaldibas iestade un struktiirvieniba ir atbildiga par pieejamo resursu raciondlu un efektivu



izmantoS$anu.

4. Kartibu pieméro, ievérojot Latvijas Republikas Publisko iepirkumu likumu un citus

normativos aktus.
(Grozits ar Ludzas novada domes 23.02.2017. sédes lémumu (protokols Nr.3, 23.§))

5. Ja Padvaldiba riko Iepirkumu, kuru lidzfinans& no Eiropas Savienibas fondu lidzekliem vai
valsts budZeta Ipai izveidotam programmam, Pagvaldiba ievéro lidzfinansgjuma sniedz&ja
noteiktos krit€rijus iepirkuma riko$anai. Kartibu Pasvaldiba piemero tiktal, cik ta nav pretruna
ar normativajos aktos noteikto, ka ari lidzfinansétaja noteiktajiem kriterijiem, kas noteikti
PaSvaldibai Iepirkumu veiksanai.

6. Noteikumos lietoti $§adi termini:

6.1. Padvaldiba — Ludzas novada pasvaldiba;

6.2. Izpilddirektors — Ludzas novada pa$valdibas Izpilddirektors;

6.3. ligumcena — kop&ja samaksa par liguma izpildi, ietverot visus piem&rojamos
nodoklus, iznemot pievienotas vértibas nodokli;

6.4. pasititdjs — domes administracija, pasvaldibas struktiirvienibas un iestades;

6.5. piegadatajs — fiziska vai juridiska persona, $adu personu apvieniba jebkura to
kombinacija, kas attiecigi piedava tirgii veikt buvdarbus, piegadat preces vai sniegt
pakalpojumus;

6.6. piegadatdja izvéle - procediira, saskana ar kuru pasutitajs atlasa piegadatdjus un
pieskir tiesibas noslégt publiskus bivdarbu, piegades vai pakalpojumu ligumus.

I Iepirkumu planosana un dokumenticijas sagatavoSana
(ja paredzama Iigumcena bez pievienotas vertibas nodokla ir vienada vai lielaka par
EUR 10 000,00 (piegadem, pakalpojumiem) un vienada vai lielaka par EUR 20 000,00
(bavdarbiem) un iepirkumu procediiram)
(Nodajas nosaukums ar grozijumiem, kas izdariti ar Ludzas novada domes 23.02.2017. sédes lemumu (protokols Nr.3, 23.§))

7. Ludzas novada paSvaldibas Juridiska nodala sadarbiba ar iestadém un struktiirvienibam
sagatavo PaSvaldibas kalendaro gada iepirkumu planu (1.pielikums, turpmak - Iepirkumu
plans), lai nodrosinatu savlaicigu Iepirkumu norisi un racionilu finansu Iidzeklu izlietojumu.

8. Iepirkumu planu, plana grozijumus apstiprina Ludzas novada paSvaldibas Izpilddirektors.

9. Padvaldibas Iepirkumu komisija nodroina Iepirkumu TstenoSanu kalendara gada ietvaros
saskana ar apstiprinato Iepirkumu planu.

(Grozits ar Ludzas novada pasvaldibas domes 21.12.2022. sédes lemumu (protokols Nr.23, 51.§))

10. Pirms Iepirkuma (Publisko iepirkumu likuma kartiba) veikSanas attiecigas jomas
specialisti; pavaldibas iestazu vaditdji u.c., ja nepiecieSams iegadaties preci, pakalpojumu vai
buvdarbus iestades darbibas nodroginasanai; nodalu vaditaji, ja ir nepiecieSams iegadaties
preci, pakalpojumus u.c., kas atrodas konkréta vaditaja kompetencg; projektu vaditaji, ja
paredzets, ka iepirkums tiks veikt konkréta projekta ietvaros) (sadarbiba ar pieaicinatiem
specialistiem/ekspertiem vai tos nepiesaistot) sagatavo tehnisko specifikaciju un iesniedz to
PaSvaldibas Iepirkumu komisija (2.pielikums).

IIL. Iepirkumu komisijas darbiba

11. Iepirkumu komisija ir ar Domes lémumu apstiprinata komisija. Nepieciesamibas gadijuma
projektu isteno$anai var tikt noteikts atsevisks komisijas sastavs.

12. Jepirkumu komisija ir lemttiesiga, ja sede piedalas vismaz divas tre§dalas no komisijas
locekliem, bet ne mazak ka pieci locekli. Katram komisijas loceklim ir viena balss. Komisija
léemumus pienem ar vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsu skaits ir vienads, izskiro§a ir
komisijas priek$sedetaja balss.



13. Iepirkumu komisija:

13.1. apstiprina Iepirkuma dokumentaciju normativajos aktos noteiktaja kartiba;

13.2.atver pretendentu iesniegtos piedavajumus;

13.3. verte pretendentu piedavajumus saskana ar Iepirkuma dokumentiem un Publisko
iepirkumu likuma noteiktaja kartiba;

13.4. piepem l€mumu par liguma slégSanu vai lémumu par iepirkuma izbeig§anu bez
rezultatiem;

13.5. ir atbildiga par Iepirkumu savlaicigu un precizu norisi;

13.6. sagatavo skaidrojumus un informaciju pretendentiem par Iepirkuma priekS§metiem
un Iepirkumu dokumentaciju;

13.7. nepiecieSamibas gadijuma komisijas darba pieaicina attiecigus specialistus un
ekspertus bez balsstiesibam.

14. Tepirkumu komisijas kompetence:
14.1. Komisijas priek§sédetajs:

14.1.1. organiz€ un vada komisijas darbu;

14.1.2. nosaka komisijas s&Zu vietu, laiku un darba kartibu;

14.1.3. vada komisijas s&des;

14.1.4. nosaka vai sadala komisijas loceklu pienakumus, kontrold un noverte

pienakumu izpildi;
14.2. Komisijas locekli (tai skaita komisijas priekssedetajs):

14.2.1. piedalas komisijas sédes;

14.2.2. pirms iepirkuma izsludinaSanas un piedavajumu atvérSanas paraksta
apliecingjumu, ka nav tadu apstaklu, kuru d&] varstu uzskatit, ka vinpi ir
leintereséti konkréta kandidata vai pretendenta izvele vai darbiba vai ka vini ir
saistiti ar tiem PIL 25.panta tre3as dalas izpratng.

14.2.3. risina jautdjumus, sniedz atzinumus un atbildes savas kompetences ietvaros;

14.2.4. izvert iesniegtos piedavajumus;

14.2.5. savlaicigi izskata un paraksta Iepirkumu dokumentus;

14.2.6. iepazistas ar komisijas sedes protokola projektu un paraksta protokolu;

14.2.7. savlaicigi informe komisijas sekretaru par planoto prombiitni;

14.2.8. izpilda komisijas priek§sedetaja dotos uzdevumus, ieverojot savu kompetenci.

(Grozits ar Ludzas novada domes 23.02.2017. sédes lemumu (protokols Nr.3, 23.§))
15. Komisijas sekretars:
15.1. protokol€ komisijas s&di;
15.2. informe komisijas loceklus par komisijas sédes vietu, laiku un darba kartibu saskana
ar komisijas priek§sédétaja noradijumiem;
15.3. sagatavo darba telpu komisijas s&des norisei;
15.4. sagatavo nepiecieSsamo dokumenticiju un veic savlaicigu un precizu Iepirkumu
procediiras dokumentésanu;
15.5. izpilda komisijas priek3sedetaja dotos uzdevumus, ieverojot savu kompetenci;
15.6. sagatavo komisijas sédes protokola projektu.

16. Komisija s€des protokol€ un tos noformé atbilstosi lietvedibas prasibam.

17. Komisijas locekli ir atbildigi par savu pienakumu izpildi saskana ar normativajiem aktiem.

IV. Iepirkumu dokumenticijas identifikacija un aprite

18. Iepirkumiem, kuru paredzama ligumcena bez pievienotas vertibas nodokla ir viendda vai
lielaka par EUR 10 000,00 (piegadem, pakalpojumiem) un vienada vai lielaka par EUR 20
000,00 (biivdarbiem), un iepirkumu procediiram paSvaldiba pieskir identifikacijas numuru.
(Grozits ar Ludzas novada domes 23.02.2017. sédes lemumu (protokols Nr.3, 23.5))

19. Identifikacijas numuru veido Ludzas novada paSvaldibas saisinajuma pirmie burti (LNP),



Iepirkuma veikSanas gada skaitla cipari, kartas numurs pieaugosa seciba (ko katra kalendara
gada ietvaros uzsak no pirma kartas numura).

20. Iepirkuma identifikacijas numuru norada uz visiem dokumentiem, kas ir saistiti ar attieciga
Iepirkuma norisi.

21. Par Iepirkumu dokumentu registraciju, sagatavoanu, atbilstoi normativo aktu prasibam,
atbild Iepirkuma komisijas sekretars.

V. Iepirkumu organizes$ana

22. Tepirkumu komisija Iepirkumus uzsak saskana ar Iepirkumu plana noraditajiem terminiem.

23. Iepirkumiem, kuru paredzama ligumcena bez pievienotas vértibas nodokla ir vienada vai
lielaka par EUR 10 000,00 (piegadem, pakalpojumiem) un viendda vai lielika par EUR
20 000,00 (buvdarbiem) un procediram:

23.1. attiecigds jomas specialisti (projektu vaditaji, u.c.), paSvaldibas iestaZu vaditaji,
nodalu vaditaji, (sadarbiba ar pieaicinatiem specialistiem/ekspertiem vai tos
nepiesaistot) sagatavo un iesniedz pasvaldibas iepirkumu komisija tehnisko
specifikaciju (2. pielikums), noradot prasibu Iimeni, kadam jaatbilst precei,
pakalpojumam vai buvdarbiem, nepiecie$amibas gadijuma specifikacijas izstradei
piesaistot ekspertus.

23.2. Iepirkumu komisija sagatavo Iepirkuma instrukcijas / nolikuma projektu, kuru
izskata un apstiprina komisijas s&dz.

(Grozits ar Ludzas novada domes 23.02.2017. sédes lemumu (protokols Nr.3, 23.5))

24. lepirkumu komisijas sekretars sagatavo un ievieto visu nepiecieS§amo informaciju
Iepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa: www.iub.cov.lv, ievieto Iepirkuma dokumentaciju
un nepiecieSamo informaciju Ludzas novada majas lapa adress: www.ludza.lv.

25. Piedavajumu izvertéSanu lepirkuma komisija veic normativajos aktos un Iepirkuma
instrukcija / nolikuma noteiktaja kartiba un saskana ar Iepirkuma instrukcija / nolikuma
noteiktajiem vertéSanas kriterijiem un pieskir liguma slégSanas tiesibas izvéletajam
pretendentam, vai pienem lémumu par Iepirkuma izbeigSanu vai partraukSanu.

VI. Liguma sagatavosana, noslég§ana un izpildes kontrole

26. Ligumu / liguma projektu Iepirkumam sagatavo Ludzas novada paSvaldibas Juridiska
nodala.

27.Ligumu paraksta Ludzas novada pagvaldibas Izpilddirektors, ja iepirkuma / iepirkuma
procediiras specifika neparedz citu paraksta tiesigo personu.

VII Kartiba, kada veicami zemsliek$na iepirkumi (tirgus izpéte)

28. Realizgjot Eiropas Savienibas fondu projektus, ja no nosaka projekta nosacijumi
(vadlinijas), projektu uzraugosa iestade vai finansgjuma sniedzgjs, Ludzas novada pasvaldibas
iestades un struktiirvienibas (turpmak — Pasutitajs) veic tirgus izp&ti paredzamas ligumcenas
noteikSanai.

(Grozits ar Ludzas novada domes 28.03.2019. sédes lemumu (protokols Nr.6, 33.§))

28'. Sis Kartibas VIL nodalas noteikumi tiek pieméroti ari organizgjot PIL 2.pielikuma
pakalpojuma iepirkumus.
(Grozits ar Ludzas novada domes 28.03.2019. sédes lemumuy (protokols Nr.6, 33.§))

29. Tirgus izpéti veic Pasiititdja noziméta atbildiga persona. Tirgus izpétes veik3anai iestades
vaditajs ar rikojumu var izveidot komisiju.



30. Personai (pasiititdjs), kas ierosina veikt VII. sadald mingto iepirkumu ir nepiecieSams
rakstiski saskanot iepirkumu ar Ludzas novada pasvaldibas Izpilddirektoru.

31. Persona (pasufitajs), pirms veikt iespgjamo piegadataju aptauju (tirgus izpéti), nosaka,
kadiem merkiem nepiecie$ams iepirkums un pamato ta nepieciesamibu konkr&taja laika posma
ar iepirkuma veikSanas nepiecieSamibas zinojumu (3.pielikums, turpmak - Zinojums).
Zinojums satur §adu informaciju:
31.1. pasititdja nosaukums;
31.2. iepirkuma nepiecieSamibas apzina$anas datums (norada datumu, kad pasatitdjs
konstatgjis iepirkuma veik$anas nepieciesamibu);
31.3. merkis, kadam veicams iepirkums konkrétaja laika posma;
31.4. iesp€jamais piegadataju loks (vismaz 2 piegadataji). Ja ir tikai viens iesp&jamais
piegadatajs, noradit pamatojumu, aprakstot pakalpojuma Ipaso raksturu un cenu;
31.5. veicamo baivdarbu, pre¢u piegades vai pakalpojumu uzskaitijums (apjomi);
31.6. paredzama ligumcena;
31.7. kriteriji, p&c kuriem tiks izveléts piegadatajs (saimnieciski izdevigakais piedavajums
vai vislétakais piedavajums).
31.8. Zinojuma sagatavosanas datums, specialista, kas sagatavoja un nodalas, iestades u.c.
vaditdja, direktora paraksts.

32. Paredzamo ligumcenu noteic ka planoto kopgjo samaksu par Iiguma izpildi, ko piegadatajs
var sanemt no pasutitdja un citam personam. Pasiititajs, planojot kopgjo samaksu, nem vera
jebkuru izveles iespgju un jebkurus liguma papildindjumus, visus saistiba ar ligumu
maksajamos nodoklus (iznemot pievienotas vértibas nodokli).

33. P&c Zinojuma sagatavo3anas, to iesniedz pa$valdibas Izpilddirektoram. Izpilddirektors to
izskata un lemj par nepiecie$amo Iepirkumu veik3anu, saskana ar ,Jepirkumu plano$anas un
organizéSanas kartibu” un par Iepirkumu plana grozisanu (p&c vajadzibas).

34. Saskanojot zinojumu, pasititdjs veic iespgjamo piegadataju aptauju (vismaz 2
piegadataji), nositot tiem kartibas 31.5.punkta noradito informaciju (nosakot piegadatajiem
atbildes sniegSanai - 5 (piecas) darba dienas no dokumenta nosiitiianas briza), viena no §adiem
veidiem:

34.1. elektroniski;

34.2. pa faksu;

34.3. pa pastu;

34.4. iesniedzot iesp&jamajam piegadatajam personigi.
(Grozits ar Ludzas novada domes 24.09.2015. sédes lémumu (protokols Nr.13, 16.5))
35. Pastititajs izvélas tirgus izpétes piemérotako veidu.

36. Pasutitajs aptauja (tirgus izpet€) paredz piedavajuma iesniegSanas veidu (pa e-pastu; pa
faksu; pa pastu; iesniedzot iespgjamajam piegadatdjam personigi). Ja Pasititajs izmantoja
informaciju no piegadataju majas lapas, tad Pasiititajam jasaglaba izdruka no majas lapas un
saite uz piegadataja majas lapu. Uz dokumenta jabiit redzamam izdrukas datumam.

(Grozits ar Ludzas novada domes 24.09.2015. sédes lemumu (protokols Nr.13, 16.5))

37. Pec piedavajumu sanemanas no piegadatajiem, pasutitajs izvélas to piedavajumu, kas
atbilst kartibas 31.7.punktd paredzétajiem kriterijiem. Pasititajs aizpilda ,,Jepirkumu
planoSanas un organiz&sanas kartibas” 4.pielikumu.

38. Zinojums (3.pielikums) un tirgus izpéti pamatojoSie dokumenti (t.sk. 4.pielikums)
Jauzskaita un jauzglaba atbilstosi Pasiititaja lietu nomenklatiirai.

38.1. pec tirgus izpdtes veik3anas pasititajs Kartibas 38.punkta uzskaitito dokumentu
originalus iesniedz Ludzas novada pasvaldibas Juridiskaja nodala liguma
noslégsanai un uzglabasanai.

(Grozits ar Ludzas novada domes 24.09.2015. sédes lemumu (protokols Nr.13, 16.§))



39. Katra pasiiitaja ietvaros par ,,Iepirkumu planosanas un organizé$anas kartiba” paredzeto
noteikumu ievéroSanas kontroli ir atbildigs tas vaditajs.

VII. Nosléguma jautajumi

40. Iepirkumu komisija sadarbiba ar Finan$u un gramatvedibas nodalu Iidz kartgja gada
Laprilim, atbilstosi Latvijas Republikas Publisko iepirkumu likuma 77.pantam, sagatavo
statistikas parskatu par iepriek3gja gada veiktajiem Iepirkumiem saskana ar Iepirkuma planu.
(Grozits ar Ludzas novada domes 23.02.2017. sédes lémumu (protokols Nr.3, 23.§))

41. Izslegts.
(Ar Ludzas novada domes 28.03.2019. sédes lémumu (protokols Nr.6, 33.§)) /
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