LATVIJAS REPUBLIKA

LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr.90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novads, LV-5701
Talrunis (+371) 65707400, fakss (+371) 65707402, e-pasts: dome@ludza.lv

Ludza
APSTIPRINATI
ar Ludzas novada domes 27.02.2014.
s€des 1émumu (protokols Nr.3, 32.§)
Noteikumi Nr.1

KARTIBA, KADA LUDZAS NOVADA PASVALDIBAS
AMATPERSONAS UN DARBINIEKI IZMANTO PASVALDIBAS
MANTU UN FINANSU RESURSUS

Ar grozijumiem, kas izdarfti ar:
* Ludzas novada domes 24.04.2014. s€des lémumu (protokols Nr.6, 20.§);
* Ludzas novada domes 23.04.2015. sédes 1émumu (protokols Nr.5, 33.§).

Aktuala redakcija uz 01.05.2015.

Pienemti saskana ar likuma "Par pasvaldibam"
41.panta pirmas dalas 2.punktu, likuma "Par
interesu konflikta noversanu valsts amatpersonu
darbiba" 18.panta pirmo dalu, likuma ”Par
valsts un pasvaldibu finansu lidzeklu un mantas
izskérdésanas novérsanu” 5°.pantu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Ludzas novada pasvaldibas amatpersonas
un darbinieki (turpmak teksta — darbinieki) izmanto pasSvaldibas Ipasuma, valdijuma vai
turéjuma esoSo mantu (dienesta transportlidzeklus, sakaru lidzeklus) un rikojas ar finanSu
resursiem.

1.2. So noteikumu izpratné pasvaldibas darbinieki ir darbinieki, kuru amati mingti
Ludzas novada pasSvaldibas (turpmak teksta — pasvaldibas) administracijas un iestazu
apstiprinatajos amatu sarakstos un, kuri ir nodarbinati pamatojoties uz darba ligumu, vai
novada domé ienem v&l&tus amatus, vai pilda noteiktus amata pienakumus pasvaldibas
institlicijas.
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1.3. Darbinieks paSvaldibas mantu izmanto darba laika, darba vajadzibam bez 1pasa
pilnvarojuma vai norikojuma, iznemot laiku, kad tas atrodas atvalinajuma vai prombutng,
kas nav saistita ar darba pienakumu veikSanu.

1.4. Ja darbinieks izmanto mantu arpus darba laika, bet darba vajadzibam un nav
iesp&jams So darbu veikt darba laika, tad ka attaisnojuma dokuments mantas izmantoSanai
ir domes priekssédétaja vai izpilddirektora, attiecigas iestades vaditaja rikojums noteikta
darba veikSanai.

1.5. Mantas lietosanas laika par tas saglabasanu ir atbildigs tas lietotajs, noslédzot
materialas atbildibas ligumu.

1.6. Ja manta bojata, pildot darba uzdevumu, darba laika un lietotajs nav vainigs,
tad visus zaud@jumus sedz mantas Tpasnieks, ja nav citas vainigas personas.

1.7. Zaud&jumu atlidzinaSana neizslédz iesp&ju personai uzlikt disciplinarsodu.
Disciplinarsoda uzlikSana neatbrivo personu no zaud&umu atlidzinasanas pienakuma.

1.8. Zaud&jumu atlidzinasana notiek likumdosana noteiktaja kartiba.

2. DIENESTA AUTOTRANSPORTA IZMANTOSANA

2.1. Dienesta transportlidzeklis — Ludzas novada pasvaldibas iestazu Tpasuma,
valdijjuma vai tur§juma, tai skaitda patapindjuma esoSais transportlidzeklis, kas tiek
izmantots dienesta vajadzibam. Ludzas novada dienesta transporta lidzeklu izmanto$ana
personiskajam vajadzibam nav atlauta.

2.2. Dienesta transportlidzekla lietoSana darba vajadzibam ir tada transportlidzekla
lietosana, kas nepiecieSama darba pienakumu pildiSanai, nodroSinot pasvaldibas iestades
funkciju izpildi. Par autotransporta izmantoSanu darba vajadzibam uzskatama ar1 tada
lietosana, kad amatpersonas vai darbinieka darba pienakumu pildiSanu nepiecieSams
nodro$inat pasas steidzamibas kartiba, lai noveérstu apdraud&jumu sabiedribai (dabas
stihijas).

2.3. Braucieni, kad amatpersona izmanto transportlidzekli arpus noteikta darba
laika pielaujami, lai noklttu uz agru vai vélu tik$anos, vai steidzamu uzdevumu izpildi, lai
nokliitu uz darba vietu un atpakal vai Iidz citam galamérkim.

2.4. Domes priekSseédetajam, domes priekSseédetaja vietniekam un pasvaldibas
izpilddirektoram dienesta pienakumu veikSanai ir tiesibas lietot dienesta transportlidzekli,
to nododot ar pienemsanas-nodoSanas aktu.

2.5. Domes prickssédetaja lietoSana nodotajai automasinai ir noteikts degvielas
paterin$ 300 litri vid€ji menesT ieklaujoties nostradato ménesu limita.

2.6. Pargjiem darbiniekiem dienesta transporta lietoSanu nosaka ar izpilddirektora
vai iestades vaditaja rikojumu un nododot ar pienemsanas-nodosanas aktu.

2.7. Rikojuma norada:

2.7.1. nododamas dienesta automasinas aprakstu (marka, valsts numura zimes
u.c. nepiecieSama informacija);

2.7.2. dienesta automasinas pieskirSanas nepiecieSamibu un lietderibu;

2.7.3. personas tiesibas, pienakumus;

2.7.4. degvielas limitu meénesi un degvielas patérina normu uz 100 km
nobraukuma, saskana ar transportlidzekla izgatavotajriipnicas dokumenta
(sertifikata) sniegtajiem datiem, kas neparsniedz izgatavotajripnicas
noradito pilsétas cikla degvielas patérina normu vairak ka par 20
procentiem.
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2.8. Ja nosakot degvielas patérinpa normu, nav iesp&ams izmantot
izgatavotajriipnicas dokumenta (sertifikata) sniegtos datus, ja izgatavotajripnicas
dokumenta (sertifikata) noradita norma neatbilst transportlidzekla faktiskajiem
ekspluatacijas apstakliem, degvielas patérina normu 100 km nobraukumam nosaka
eksperimentali, ar izpilddirektora vai iestades vaditaja rikojumu izveidota komisija ne
mazak ka triju darbinieku sastava. Visus aprékinus un darbibas degvielas pat€rina normas
noteikSanai noforme ar aktu.

2.9. Laika posma no 1.novembra Iidz nakama gada 1.aprilim vai nemot vera laika
apstaklus, izpilddirektors vai attiecigas iestades vaditajs ar rikojumu drikst paaugstinat
degvielas patérina normu 100 km nobraukuma — ziemas periodam, bet ne vairak ka par
10% salidzinot ar vasaras periodu.

2.10. Ja kada menest tiek parsniegts apstiprinatais degvielas limits,
transportlidzekla vaditajs nekavéjoties par to informé domes izpilddirektoru vai attiecigas
iestades vaditaju. Attiecigds amatpersonas izanaliz€ veicamo braucienu lietderibu,
nepiecieSamibu un steidzamibu un ar rikojumu nosaka vai turpinat braucienus vai tos
partraukt. P&c pieprasita brauciena lietderibas, nepiecieSamibas un steidzamibas
izverteéSanas, pasvaldibas izpilddirektors vai attiecigas iestades vaditdjs ar rikojumu var
palielinat degvielas pat€rina normu attiecigaja ménesi.

2.11. Ja amatpersona, darbinieks ir parsniedzis attieciga transportlidzekla
maksimalo ménesa degvielas patérina limitu un nav bijis rikojums par limita palielinasanu,
tam jaatlidzina novada paSvaldibas attiecigajai iestadei transportlidzekla degvielas
izmaksas par katru degvielas litru, kas parsniedz maksimalo degvielas patérina limitu.
Atbildigais gramatvedis sastada izzinu un rékinu par parteréta limita summu. Atmaksajama
summa iemaksajama pasvaldibas bankas konta 5 (piecu) darba dienu laika p&c rékina
sanemsanas.

2.12. Par transportlidzekli, kas nav nodots amatpersonas, darbinieka lietosana, par
noteikta degvielas limita ievéroSanu atbildigs attieciga transportlidzekla vaditajs.

2.13. Darbinieki var izmantot pasvaldibas pasuma esoSos transportlidzeklus darba
vajadzibam (dienesta braucieniem - dienesta komand&umi, braucieni uz seminariem,
sanaksm&m, ka arT citi braucieni, kas saistiti ar darba pienakumu pildiSanu gan Latvijas
Republikas teritorija, gan arpus tas).

2.14. Transportlidzekla izmantoSana darbiniekam atlauta, piesakot to ieprieks
iestadé nozimétajam atbildigajam darbiniekam un saskanojot ar domes izpilddirektoru vai
attiecigas iestades vaditaju.

2.15. Pasvaldibas darbinickiem, kuriem amata pienakumu pildiSanai ir
nepieciesams, bet nav iesp&jams nodrosinat dienesta automasinu vai sabiedrisko transportu,
iestades vaditajs nosaka amatus un noslédz patapinajuma ligumu par darbinieka 1paSuma
esoSas automasinas lietoSanu pienakumu izpildes nodroSinasanai. Patapinajuma liguma
norada izmantojamas degvielas veidu, marku, limitu m&nes1 un patérina normu uz 100 km
nobraukuma un nolietojuma kompensg§anu saskana ar $iem noteikumiem. Saja gadijuma
darbiniekam tiek atlidzinatas darba brauciena laika patérétas degvielas izmaksas.

2.16. Automasinas patapinajuma tiek lietotas tikai amatpersonu un darbinieku
dienesta pienakumu veikSanai.

2.17. Katram autotransportam ar domes izpilddirektora vai attiecigas iestades
vaditaja rikojumu ir noteikta stavvietas adrese, kura autotransportam jaatrodas arpus darba
laika.
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2.18. Par dienesta automasinas lietoSanu aizpilda celazimi. Par patapinajuma esoSo
automastnu lietoSanu aizpilda marsSruta lapu. Atbildigais darbinieks Iidz katra m&nesa 10.
(desmitajam) datumam iesniedz pasvaldibas iestades gramatvediba autotransporta celazimi,
marsruta lapu par transportlidzekla izmantosanu iepriek$€ja ménest. Celazimes un marsruta
lapas paraugu apstiprina pasvaldibas izpilddirektors.

2.19. Darbinieks, kuram nodots lietoSana transporta lidzeklis, un reizé ir S§1
transporta lidzekla Soferis, atbild par ta uzturéSanu tehniska kartiba, tiribu, un, atbilstosi
gramatvedibas prasibam, aizpilda transportlidzekla cela zimi.

3. PASVALDIBAS IPASUMA ESOSO SAKARU LIDZEKLU UN CITAS MANTAS
IZMANTOSANA

3.1. Sakaru lidzekli §is kartibas izpratné ir pasSvaldibas ipaSuma, valdijuma,
turgjuma, patapinajuma esosie mobilie talruni, telefoni, fakss, internets, elektroniskais
pasts.

3.2. Pagvaldibas 1paSuma esoSos mobilos talrunus var pieskirt lietoSana
amatpersonam un darbinieckiem darba (amata) pienakumu veikSanai, nodod ar
pienemsanas- nodoSanas aktu.

3.3. Pasvaldibas izpilddirektors vai attiecigas iestades vaditajs nosaka un izverté
amatus, kuriem darba pienakumu veikSanai ir nepiecieSami mobila talruna sakaru
pakalpojumi, un ar rikojumu pieskir darbinieckam mobilo talruni, numura lietoSanas tiesibas
un nosaka sarunu izmaksu limitu.

3.4. Domes priekSseédetajam, priekSsédetaja  vietniekiem, paSvaldibas
izpilddirektoram pieskir mobilo talruni, numura lietoSanas tiesibas un nosaka sarunu
izmaksu limitu saskana ar domes pienemtajiem lémumiem. Ja amatpersona, kurai mobilais
talrunis nodots lietoSana, ir parsniedzis apstiprinato limitu ménesi, tad amatpersonai ir
pienakums atlidzinat pasvaldibai starpibu starp faktiskajam sarunu izmaksam un
apstiprinato limitu meénest.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Ludzas novada domes 24.04.2014. sédes lemumu (protokols Nr.6, 29.§))

3.5. Ja darbinieks, kuram mobilais talrunis nodots lietoSana, ir parsniedzis

apstiprinato limitu ménest, tad darbiniekam ir pienakums atlidzinat pasvaldibai starpibu

starp faktiskajam sarunu izmaksam un apstiprinato ménesa limitu ménest.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Ludzas novada domes 24.04.2014. sédes lemumu (protokols Nr.6, 29.§))

3.6. Ja darbiniekam, kuram jabiit pieejamam darba dev€jam arpus noteikta darba
laika, darba pienakumu veikSanai nav iesp&jams iedalit pasvaldibas 1pasuma esoSu mobilo
talruni, vinam ir tiesibas izmantot personigo mobilo talruni darba pienakumu veikSanai. Ar
darbinieku par personiga mobila talruna lietoSanu, noslédz ligumu par personiga mobila
telefona izmantoSanu darba pienakumu izpildes nodrosinasanai, nosakot norékinu kartibu
un terminu. Darbiniekam tiek atlidzinatas mobila telefona pakalpojumu izmaksas,

atbilstosi izpilddirektora vai iestades vaditaja rikojuma noteiktajam limitam.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Ludzas novada domes 23.04.2015. sédes lemumu (protokols Nr.5, 33.§))

3.7. Izpilddirektors, iestades vaditajs ar rikojumu nosaka $o darbinieku sarakstu un

mobila telefona pakalpojumu izmaksas limitu.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Ludzas novada domes 23.04.2015. sédes lemumu (protokols Nr.5, 33.§))

3.8. PaSvaldibas talrunus aizliegts izmantot ziedojumu zvaniem, zvaniem dalibai
loterijas, paaugstinatas maksas pakalpojumu numuriem, GPRS lietoSanai. Ja ir veikti §adi
zvani darbiniekam jaatlidzina pasvaldibai min€to zvanu izmaksas.
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3.9. Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas lidzeklu (talruna, mobila
talruna, faksa, interneta, elektroniska pasta) izmanto$anu un tos izmanto tikai dienesta
vajadzibam.

3.10. Citu pasvaldibas kustamo mantu - datorus, programmatiras, projektorus,
kopétajus, kodoskopus, fotoaparatus, ekranus, meébeles un telpas un citu mantu,
pasvaldibas darbinieki var izmantot uzdoto darba pienakumu veikSanai.

4. PASVALDIBAS FINANSU RESURSU IZMANTOSANA
4.1. Noteikumos noteikta kartiba piemérojama visas Ludzas novada pasvaldibas
iestades.
4.2. Jebkurai darbinieka ricibai ar finanSu lidzekliem jabut likumigai, lietderigai,

samerigai un ar tiem drikst rikoties atbilstoSi likumos, Ministru kabineta noteikumos un
citos novada domes normativajos aktos noteiktajiem merkiem un paredzetaja kartiba.

4.3. Kontroli par noteikumu izpildi attiecigi veic izpilddirektors un iestazu vaditaji.

Ludzas novada domes prickssédetaja A.Gendele
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