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Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmds dajas 1. punktu un Ministru kabineta
2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037
“Barintiesas darbibas noteikumi” 2. punkitu

1. Visparigie noteikumi

Ludzas novada barintiesa (turpmak — Barintiesa) ir Ludzas novada pagvaldibas izveidota
aizbildnibas un aizgadnibas iestade, kura saskand ar normativajiem aktiem prioritari
nodroSina bérna vai aizgadniba eso$as personas tiesibu un tiesisko intere$u aizsardzibu
Ludzas novada administrativaja teritorija. Barintiesa Civillikuma noteiktajos gadfjumos
sniedz palidzibu mantojuma lietu karto$ana, gada par mantojuma apsardzibu, ka ari
izdara apliecindjumus un pilda citus Barintiesu likuma 61. panta noraditos uzdevumus
novada teritorija.

Barintiesas darbibas teritorija ir Ludzas novada administrativa teritorija, kura ietilpst
Ludzas novadu veidojosas teritorialas vienibas — Ludzas pilséta, Karsavas pilséta, Zilupes
pils€ta, Blontu pagasts, Brigu pagasts, Ciblas pagasts, Cirmas pagasts, Golisevas pagasts,
Isnaudas pagasts, Istras pagasts, Lauderu pagasts, Lidumnieku pagasts, Malnavas pagasts,
Mezvidu pagasts, Mérdzenes pagasts, Nirzas pagasts, Nuk$u pagasts, Pasienes pagasts,
Pildas pagasts, Purenu pagasts, Pusmucovas pagasts, Salnavas pagasts, Rundénu pagasts,
Zalesjes pagasts, Zvirgzdenes pagasts.

Barintiesu reorganizé un likvidé Ludzas novada Dome.

Barintiesas darbibu bérna un aizgadniba eso$as personas tiesibu un intere$u aizsardziba
uzrauga un metodisko palidzibu sniedz Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcija.
Normativajos aktos paredzétajos gadijumos barintiesa sniedz palidzibu mantojumu lietu
karto$ana, gada par mantojuma apsardzibu, izdara apliecinajumus un pilda citus noteiktos
uzdevumus. Metodisko palidzibu mantojuma lietu kartoSana, mantojuma apsardziba,
apliecinajumu izdari$ana un citu uzdevumu pildiSand barintiesai sniedz Tieslietu
ministrija.

Finandu lidzeklus barintiesas darbibai pieskir Ludzas novada dome. Barintiesai ir sava
budZets, ko apstiprina Ludzas novada dome.,

Ludzas novada dome nodrosina barintiesai darbam piemérotas telpas un nepiecie$amo
aprikojumu.

Barintiesas darbibas tiesiskuma nodro$inasanas mehanisms, kartiba, kada var parsidzet
Barintiesas izdotos administrativos aktus vai Barintiesas faktisko ricibu, ir noteikta
Barigtiesu likuma.
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1.10. Barntiesal ir:

IiL

1. viens zimogs ar maza valsts gerbona att€lu un barintiesas darbibas teritorijai

atbilstosas barintiesas nosaukumu;

1.10.2 septini zimogi ar papildinatd maza valsts gerbona aitélu un barintiesas darbibas
teritorijai atbilstosas barintiesas nosaukumu.

1.11. Barintiesa lieto veidlapu ar maza Latvijas valsis gerbona attlu un Dbarintiesas

nosaukumu.

2. Barintiesas juridiska adrese ir Raina iela 16A, Ludza, Ludzas novads, LV-5701.

3. Barintiesas nolikums ir saisto$s visdm Barintiesd ievélétdm amatpersonam un tis

darbiniekiem.

1.14. Barintiesas priek$sédétaja, Barintiesas priek$sédétdja vietnieka, Barintiesas locekla un
Barintiesas darbinieka profesionalas &tikas normas nosaka Barintiesas &tikas kodekss.
1.15. Pa$valdiba nodro$ina barintiesas darbinickus ar nelaimes gadijumu apdro$inasanas

polisém, jo barintiesas darbinieki bieZi strada paaugstinata riska un intensitates apstak]os.
1.16. Pec pienem8anas amata pasvaldiba izdod barintiesas amatpersonam darba apliecibas.
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2. Barintiesas organizatoriska struktiira

2.1. Barintiesas darbu organizé un vada Barintiesas priek3sédétajs, bet vina prombitnes
(slimibas un atvalinajumu, kas ir noteikti Darba likuma 35.nodala) laika Barintiesas
priekSsédetaja vietnieks ka priek$sédétaja pienakumu izpilditajs.

2.2. Barintiesas sastava ir $adas amatpersonas: barintiesas priek§sédétajs, barintiesas
priek$sédétaja vietnieks un barintiesas locekli. Barintiesas loceklu skaitu nosaka Ludzas
novada dome atbilstosi pasvaldibas administrativaja teritorija deklaréto iedzivotaju
skaitam.

. PaSvaldiba atbilsto$i barintiesas darba apjomam ir tiesiga pienemt, ieprieks to saskanojot
ar barintiesas priek§sédetaju, darba citus darbiniekus barintiesas darba nodro$inasanai
Barintiesas budzeta tamé paredzéto finansu lidzeklu ietvaros.

2.4. Barintiesas priek3s&détaju, barintiesas priek§sédétaja vietnieku un barintiesas loceklus
pienem darba attieciga pasvaldiba. Barintiesas priek$sédétaju, barintiesas priek3sédetaja
vietnieku un barintiesas locekli nodarbina uz darba liguma pamata, nosakot normalo
darba laiku un ievérojot personas tiesibas pieprasit nepilna darba laika noteik3anu
atbilstosi darba tiesisko attiecibu reglament&jo$o normativo aktu normam.

2.5. Barintiesas priek$sédetajs ir tiedi paklauts domes priekssedétajam. Barintiesas locek]i ir
tiei paklauti barintiesas priek§sédétajam. Barintiesas darbinicku galvenie pienakumi,
tiesibas un atbildiba ietverti darba ligumu amatu aprakstos.

2.6. Barintiesas s&des notiek valsts valoda, barintiesa nenodrosina tulka pakalpojumus
administrativa procesa dalibniekiem, kuri pasi neparvalda valsts valodu, administrativa
procesa dalibniekiem paSiem ir janodro$ina tulks sédg.

2.7. Barintiesas séZu organizacija, lémumu pienemsanas un izsnieg3anas kartiba, lietu registru
un Zurnalu kartoSana, dokumentu aprite un citi barintiesas darbibas jautdjumi tiek
organizeti normativajos aktos noteiktaja kartiba.

2.8. Barintiesa lietas izskata un lémumus pienem kolegiali barintiesas sédé. Barintiesu likuma
23.panta noteiktajos gadijumos lémums tiek pienemts vienpersoniski.

2.9. Barintiesas sédi vada barintiesas priek3sédétajs, barintiesas priek$sédétaja vietnieks vai
barintiesas priek§sédetaja norikots barintiesas loceklis. Barintiesas sédé piedalds sédes
vaditajs un vismaz divi barintiesas locekli.

2.10. Barintiesa izveido atbilstodi lietu paraugsarakstam lietu registrus un lietu registracijas
Zurnalus.
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aktualiz€jot datus tie$saistes datu parraides rezima.

13. Barintiesa atbilstosi Barintiesu likuma VII un VIII nodald noteikto veic noraditds
darbibas, iekarto testamentu gramatu un izdarito apliecindjumu un citu lietu registru.

-14. Barintiesas priek$sédeétajs ar rikojumu uzdod atseviskiem barintiesas locekliem izdarit
apliecinajumus un pildit citus Barintiesu likuma 61.panta minétos uzdevumus.

.15. Sakara ar to, ka prioritari barintiesa ir pasvaldibas izveidota aizbildnibas un aizgadnibas
iestade, bariptiesa izdod klientiem apliecindjumus un pilda citus Barintiesu likuma
61.panta minétos uzdevumus 10 (desmit) darba dienu laika péc dokumentu iesnieg$anas
barintiesa.

.16. Barintiesa sadarbojas ar citam barintiesam, lai veiktu savus uzdevumus. Barintiesa var
Itgt citai barintiesal sniegt atzinumu jautdjuma, kas ir atzinuma sniedz&jas barintiesas
kompetencé.
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3. Barintiesas uzdevumi, kompetence

.1. Barintiesa prioritari nodro$ina bérna vai personas, kurai ir ierobeZota ricibspéja, tiesibu
un tiesisko interesu aizsardzibu.
.2. Barintiesai ir $adas tiesibas:

3.2.1. pieprasit un bez maksas sagpemt no valsts un pa$valdibu iestadém,
komercsabiedribam un organizacijam zinas, kas nepiecie$amas, lai izvértétu bérna
vai citas ricibnespéjigas personas tiesibu ievérosanas likumibu vai izlemtu barintiesas
kompetence esosos jautajumus;

3.2.2. pieprasit un bez maksas sanemt no kreditiestidém zinas par fiziskds personas —
mantojuma atstajéja — kontu atlikumiem, lai sastdditu mantu sarakstu (mantojuma
inventara sarakstu), ka arT zinas par mantojuma masu, bérna vai citas ricibnespéjigas
personas varda veiktajiem darjjumiem un kontu atlikumiem, ja vecaks, aizbildnis vai
aizgadnis nesniedz barintiesai pieprasito informaciju par be&ma vai citas
ricibnespéjigas personas mantas parvaldibu vai ir pamatotas aizdomas, ka sniegtas
nepatiesas zinas;

3.2.3. veikt amatpersonu un iedzivotdju aptauju, lai ieghtu zinas, kas nepiecie$amas
aizbildnibas, aizgadnibas, adopcijas vai ar aizgadibu saistTto jautdjumu izlem3anai;

3.2.4. uzaicinat personas uz parrunam un pieprasit no tam paskaidrojumus par bérna vai
personas, kurai ir ierobezota ricibspéja, personisko un mantisko tiesibu aizsardzibu;

3.2.5. iesniegt tiesd prasibas pieteikumus un pieteikumus bérna vai personas, kurai ir
ierobeZota ricibspéja, interesés;

3.2.6. veikt parrunas ar bérnu bez citu personu klatbiitnes;

3.2.7. lugt psihologu veikt personas vai gimenes psihologisko izpéti un sanemt psihologa
atzinumu par izpé&tes rezultatiem;

3.2.8. parbaudit b&rna vai personas, kurai ir ierobeZota ricibspéja, dzives apstaklus;

3.2.9. fotografet, filmet un ieght skanu ierakstus, ja bérna dzives apstaklu parbaudé
atklajas, ka bérns atrodas dzivibai un veselibai bistamos apstak|os;
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3.2.10. pieprasit vecaka dzivesvietas socialajam dienestam atzinumu par iesp&am bérnam
atgriezties vecdka apriip€ un audzugimenes, aizbildpa vai ilgstoas socialds apriipes
un socialas rehabilitacijas institiicijas informaciju par bérna un vecidka saskarsmi,
garigo un materialo atbalstu bérna audzinid$ana arpusgimenes apriipes laika,
sagatavojot lietu par b&rna apriipes tiesibu atjauno$anu vai par prasibas iesnieg$anu
tiesda aizgadibas tiesibu atpemSanai vecakam, ka arT citu informaciju, kas
nepiecieSama pamatota lémuma pienemsanai;



apripes

arintiesas pienakumi:

3.3.1. aizstavét bérna val personas.

mantiskas intereses un tiesibas;

3.3.2. veikt nepiecieSamas darbibas, lai nodro$initu bérna audzinisanu un plenacigu

aprlpi gimeniska vidée

5.3.3. izskatit iesniegumus un sidzibas, to skaitd iesniegumus un siidzibas par vecaka,
aizbildpa, aizgadpa vai audzugimenes ricibu;

:3.4. piedalities lietas izskatiSana tiesd un sniegt atzinumu, ja likums nosaka vai tiesa
atzist barintiesas piedaliSanos lietas izskati$ana par nepiecieiamu;

3.5. sniegt tiesai informaciju, kurai ir nozime lieta par personas ricibspéjas
lerobezoSanu, pagaidu aizgadnibas nodibind$anu un ricibsp€jas ierobeZojuma
parskatiSanu (pieméram, dokumentus par personas viedokli attieciba uz ricibspéjas
lerobezoSanu, par dzives apstaklu parbaudi, par citu personu viedokli, par zinam no
sociala dienesta, arstéjosa arsta, arstniecibas, sociilds aprupes un rehabilitacijas
iestades, par kreditiestadé veiktajiem darfjumiem un kontu atlikumiem);

.3.6. sadarboties ar citam barintiesam, ilgstodas socialds aprupes un socialads
rehabilitacijas institicijam, veselibas apriipes un izglitibas iestadém, socialajiem
dienestiem un policijas iestddém, lai nodro$inatu bérna vai citas ricibnespéjigas
personas tiesibu un intereSu aizstavibu;

3.7. informét pasvaldibas socialo dienestu vai citu atbildigo institliciju par gimeném,
kuras netiek pietieckami nodroinata bérna attistiba un audzina$ana un kuram
nepiecieSama palidziba;

.3.8. neizpaust informaciju, kas jebkada veida varétu kaitét bérnam vai personai, kurai ir
lerobezota ricibspgja,;

.3.9. sniegt palidzibu b&mam vai personai, kurai ir ierobeZota ricibspéja, kura péc
palidzibas vérsusies barintiesa;

-3.10. uzklausit aizgadniba eso3o personu ikviena jautdgjuma, kas skar §is personas
intereses;

3.11. Kriminalprocesa likuma noteiktajos gadfjumos parstav bérnu vai personu, kuram
ir ierobezota ricibspéja, kriminalprocesa;

3.12. inform& vecaku, aizbildni, audzugimeni vai viesgimeni par iesp&jamo
apdraudéjumu  bérnam un par personas sodimibas faktu Barintiesu
likuma 44." panta noteiktajos gadijumos, ka arf informé pasvaldibas socialo dienestu
par vecakiem, aizbildniem, audzugimeném vai viesgimen&m, kuras ir informétas
Barintiesu likuma 44.' panta noteiktaja kartiba;

3.3.13. parstavét audZzugimené ievietota b&rna personiskds un mantiskds intereses un

tiesibas;

.14. parstavét bérna personiskds un mantiskds intereses un tiesibas vienpersoniska
lémuma darbibas laika;

15. 1zvertet, vai vecaks launpratigi izmanto savas tiesibas, ki arf informé tiesu
izpilditaju par izvért€juma rezultatiem vai pienemtajiem lémumiem, ja sagemts no
tiesu izpilditaja akts par to, ka lietd, kas izriet no aizgadibas tiesibam, tiesu izpilditaja
noteiktaja laikd un vietd bérns nav sastapts, vai arf sapemts akts par nolémuma
nepildiSanu lieta, kas izriet no saskarsmes tiestbam.
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. Barintiesa atbild par:

3.4.1. Barintiesu likuma un $aja nolikuma noteikto pienakumu un uzdevumu savlaicigu
un kvalitativu izpildi, atbilstosi Barintiesas nostddném, prioritatém, prasibdm un
1edzivotaju interesém;

3.4.2. Barintiesa ieglitas personu informacijas konfidencialitates saglabaSanu vai tadas

privatas informacijas saglabasanu, kura iegiita, pildot amata pienakumus;

4.3. Bariptiesu lietu uzglabasanu, lietvedibas kirtoanu un Barintiesas arhiva

iekartosanu atbilsto$i normativiem aktiem un prasibam:

3.4.4. Barintiesai nodoto telpu, materialo v&rtibu un materialtehniskas bazes saglabasanu.

O8]
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apliecinajumus un pildit
5.5.2. Barintiesa sava darbibas teritorija veic §adus uzdevumus:

3.5.2.1. apliecina darfjumu, ja to slédz attiecigas barint

o
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is Barmtiesu likuma 61.pantad minétos uzdevumus.

darbibas teritorijas

ledzIvotdji savstarpgji un ar citam persondm un darfjuma summa neparsniedz
8537.00 eiro:

3.5.2.2. apliecina lidzmantinieku un kopipasnieku vieno$anos par mantojuma vai
kopipasuma sadali (neatkarigi no Ipajuma veértibas), ja sadalima manta vai tas dala
atrodas attiecigas barintiesas darbibas teritorija;

3.5.2.3. ieraksta testamentu gramatd to iedzivotdju testamentus, kuru deklardta
dzivesvieta ir attiecigas barintiesas darbibas teritorija. pienem glabasana $o
ledzIvotaju privatos testamentus (neatkarigi no novél&tas mantas vértibas), ka ari
pienem barintiesai glabasana nodoto testamentu atsaukumus (neatkarigi no testatora
dzivesvietas);

3.5.2.4. apliecina to iedzivotdju pilnvaras (iznemot universalpilnvaras), kuru deklaréta
dzlvesvieta ir attiecigds barintiesas darbibas teritorija, un pienem So iedzivotaju
pilnvaru atsaukumus;

3.5.2.5. apliecina uz dokumentiem to iedzivotaju paraksta istumu, kuru deklaréta
dzivesvieta ir attiecigas barintiesas darbibas teritorija;

3.5.2.6. apliecina tada dokumenta noraksta, kopijas vai izraksta pareizibu, kur$ attiecas
uz konkréto personu;

3.5.2.7. péc lidz&ju iesnieguma sanemsSanas izsniedz pazinojumu par liguma groziSanu
val uzteikSanu 1idz&u pret&jam pusém, ja to deklaréta dzivesvieta ir attiecigas
barintiesas darbibas teritorija;

3.5.2.8. apliecina parakstus uz nostiprindjuma liguma zemesgramatai (Zemesgramatu
likuma 60.pants), ja viens no ludzgjiem ir deklargjis savu dzivesvietu attiecigas
barintiesas darbibas teritorija;

3.5.2.9. sagatavo dokumentu projektus;

3.5.2.10.veic vélétaju parakstu apliecindjumu likumu ierosinasanai.

4. Barintiesas darba organizacija

4.1. Barintiesas darbibas tiesiskumu nodrosina barintiesas priek3sédétajs.
4.2. Ludzas pilséta Barintiesa apmeklétajus pienem:

4.2.1. pirmdienas no plkst. 14.00 1idz 18.00;

4.2.2. ceturtdienas no plkst. 9.00 lidz 12.00;

4.3. Barintiesas priek3sédétajs pienem apmeklétajus pirmdiends no plkst. 14.00 lidz plkst.
18.00, apmekl&tajam ieprieks piesakoties.

4.4. Barintiesas priek§sédétaja vietnieks pienem apmekl&tdjus ceturtdienas no plkst. 9.00 lidz
plkst. 12.00, apmeklétdjam ieprieks piesakoties.

4.5. Karsavas un Zilupes pilsétas un visos Ludzas novada pagastos Barintiesas apmekl&taju
pienemsanas laikus apliecindjuma izdari$anai un citu uzdevumu pildiSanai (dokumentu
pienemsSanai) nosaka barintiesas priek$sédétajs ar atsevisku rikojumu par katru teritoriju.

4.6. Bariptiesas Ludza darba laiks: pirmdienas - no plkst. 8.00 lidz 18.00; (otrdienas,
treSdienas, ceturtdienas) - no plkst. 8.00 lidz 17.00; piektdiends - no plkst. 8.00 lidz
16.00. pagasta Barintiesa apmeklétajus apliecindjuma izdariSanai un citu uzdevumu
pildiSanai pienem pirmdienas no plkst. 9.30 lidz 12.00;

4.7. Bérnus un aizgadniba eso$as personas pienem un uzklausa jebkura barintiesas darba
laika.

4.8. Arpusdarba laika veikias neparedzétas apsekoSanas un bérnu iznems$anas (darba stundas
divkarsa apmeéra summeéjot) Barintiesas priek$sédatajs, vietnieks vai loceklis var izmantot
jebkura laika ka brivdienu vai brivas stundas iepriek$ saskanojot to ar Barintiesas
priek3sédétaju.
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5. Kartiba, kada administrativa procesa dalibnieki un normativajos aktos noteiktis
amatpersonas var iepazities ar lietas materiiliem

5.1, Ar Barintiesas lietvediba eso§ajiem lietas materialiem var iepazities:

5.1.1. konkréta administrativa procesa dalibnieki un lietd pieaicinats tulks, ja no
administrativas lietas dalibnieka sanemts attiecigs iesniegums, - ar konkrétas lietas
materialiem;

5.1.2. prokurors, Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas inspektors vai cita
inspekceijas direktora norikota amatpersona — ar visu barintiesas lietvediba esoso lietu
materialiem.

5.2. Administrativa procesa dalibnieks iesnieguma par iepaziSanos ar lietas materidliem
norada vardu, uzvardu, dzivesvietu, lietas nosaukumu, ar kuru vélas iepazities, statusu
administrativaja lieta, iesnieguma datumu, un savu iesniegumu paraksta.

5.3. Personai, kura iepazistas ar lietas materialiem, barintiesa nodrogina iesp&ju no lietas
materialiem izrakstit vai, izmantojot personas tehniskos lidzeklus, nofotografet
nepiecieS§amo informaciju vai ar tehniskiem Iidzekliem izgatavot lietd esoso dokumentu
kopijas. Par to izdara atzimi lietas uzzinas lapa. Barintiesai ir tiesibas atteikt lietd eso%o
dokumentu kopiju izsniegSanu atkartoti, ja attiecigais pieprasijums nav pamatots ar
objektiviem iemesliem. Barintiesa var ierobeZot lietas dalibnieka un ta pilnvarota
parstavja tiesibas iepazities ar tadiem lietas materialiem, kuros ieklautas informacijas
atklasana var radit butisku kait&jumu bérnam.

5.4. Ja nav iesp€jams nodrosinat iepaziSanos ar lietas materidliem pieprasijuma sanemsanas
diend, barintiesa vienojas ar personu par laiku, bet ne vélak par trim darbdienam, kad bis
lespgjams iepazities ar lietas materialiem. Min&ta kartiba piemérojama ari attieciba uz
barintiesas riciba eso$o dokumentu vai lémumu norakstu, izrakstu vai kopiju
1zgatavo$anu un izsniegsanu.

5.5. Par laiku un kartibu, kada pieprasitajs var iepazities ar lietas materialiem, Barintiesa ar
personu vienojas pieprasijuma sanemsanas diend, nosakot konkrétu laiku, bet ne vélaku
par trim darbdienam pé&c iesnieguma sanemsanas.

5.6. Pirms iepaziSanas ar lietas materialiem lietas dalibnieks uzrada Barintiesas darbiniekam
personu apliecino$u dokumentu.

5.7. lepaziSands ar lietas materidliem notiek Barintiesas telpas Barintiesas darbinieka
klatbutng. Diena, kad lieta tiek izskatita Barintiesas séds, lepaziSanas ar lietas
materialiem netiek nodro§inata.

. Barintiesai ir tiesibas ievietot ar barintiesas zimogu aizzimogota aploksné informaciju,

kuras izpausana var kaitét turpmakajai bérna attistibai vai bérna vai aizgadniba esosas

personas psihologiska lidzsvara saglabasanai. Barintiesas lietas dalibniekiem nav tiesibu
iepazities ar aploksné ievietotu informaciju

Barintiesa nodro$ina personai, kura iepazistas ar lietas materidliem, iespéju veikt

izrakstus no lietas materidliem vai ar tehniskiem lidzekliem nokopét nepiecie$amos

dokumentus, par to izdarot atzimi uzzinas lapa.

5.10. Dokumentu vai lémumu norakstu, izrakstu vai kopiju izgatavoana un izsniegSana
notiek p&c administrativa procesa dalibnieka mutiska vai rakstiska iesnieguma.

5.11. Barintiesas lietvediba eso§ajai informacijai ierobeZotas pieejamibas informacijas statusu
nosaka Informacijas atklatibas likuma noteiktaja kartiba.

W
e2e]

A
e



6. Barintiesas finansé$ana un materiali tchniskais nodroSinajums

6.1. Barintiesas materialo un tehnisko pamatu veido pagvaldibas manta, kas nodota barintiesas
lietosana.

Barintiesas gramatvedibu karto centralizéti Ludzas novada pagvaldiba. Barintiesas
priekSsedetajs ir tiesigs barintiesas darbibas nodroginasanai slégt saimnieciskos ligumus
par summu, kas neparsniedz EUR 2000.00 (bez PVN), iznpemot ligumus jomas, kuras
pasvaldiba riko publiskos iepirkumus.

6.3. Barintiesa vienu reizi gada rakstiski iesniedz Ludzas novada domei parskatu par
barintiesas darbibu.
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