LATVIJAS REPUBLIKA )
LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr.90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novads, LV-5701
Talrunis (+371) 65707400, e-pasts: pasts@ludzasnovads.lv

Ludza

APSTIPRINATI

ar Ludzas novada pasvaldibas domes
30.08.2023. sédes lemumu Nr.576
(protokols Nr.9, 26.§)

Noteikumi Nr.2/2023
“Par Ludzas novada pasvaldibas amatpersonu un darbinieku
komandéjumiem”

Izdoti saskana ar Pasvaldibu likuma 50. panta
pirmo dalu, Valsts parvaldes likuma 72. panta
pirmas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi ,,Par Ludzas novada pasvaldibas amatpersonu un darbinieku komand&jumiem”
(turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada noform&jami darba un macibu komand&umi
(turpmak — komand&ums) un atlidzinami komand&uma izdevumi Ludzas novada
pasvaldiba (turpmak — PaSvaldiba), t.sk.:

1.1. Ludzas novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) priekSsédétajam, priekSsédetaja
vietniekam,;

1.2. Domes deputatiem, kuri neienem algotus amatus Domg;

1.3. Pagvaldibas izpilddirektoram;

1.4. Pasvaldibas iestaZzu un struktiirvienibu (turpmak — PaSvaldibas iestades) vaditajiem un
darbiniekiem;

1.5. citam fiziskam personam, kuras nav darba attiecibas ar PasSvaldibu, bet kuras
komand&uma noriko Pasvaldiba, un kura savu darbu nepilda savas saimnieciskas
darbibas ietvaros (ja personas komand€jums ir saistits ar tadu mérku sasniegSanu un
uzdevumu veikSanu, kuri paredzeéti PaSvaldibas nolikuma un/vai citos PaSvaldibas
iestaZzu normativajos aktos)

(1.1.-1.5. apaksSpunktos noraditie kopa turpmak — Komand€jama persona).

2. So Noteikumu mérkis ir definét:
2.1. Komandg&jamas personas tiesibas un pienakumus;
2.2. ar komandg&jumu saistito izdevumu kompensaciju;
2.3. komandg&jumu pieteikumu un atskaiSu noformésanu.

3. Par komand&jumu So noteikumu izpratné uzskatams rakstiski apstiprinats Komand&amo
personu brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalstis,
lai:

3.1. pilditu darba uzdevumus;
3.2. papildinatu zinaSanas un paaugstinatu kvalifikaciju, t.sk. pieredzes apmainas brauciens

(macibu komand&jums);

3.3. parstavetu Pasvaldibu.
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4. Pagvaldibas iestades vaditajs, planojot gada budzeta izdevumus, tajos paredz planotos
iekSzemes, arvalstu komand&umu izdevumus. NosiitiSana komand&uma notiek kart€jam
gadam apstiprinata budZzeta ietvaros.

5. Ar Siem Noteikumiem tiek iepazistinatas visas Pasvaldibas amatpersonas un darbinieki.
Iepazistinasanas kartibu nosaka Pasvaldibas iestades vaditajs.

6. So Noteikumu 7. un 23. punkta minétie dokumenti tick saskanoti un apstiprinati elektroniski
77 Dats izstradatas Vienotas PaSvaldibu Sist€mas (turpmak — VPS) dokumentu vadibas
sisttma LIETVARIS, un glabati personu lietas vai atbilstosi Pasvaldibas iestades lietu
nomenklaturai.

I1. Komandéjuma pieSkirSanas un noformeésanas kartiba

7. Komandg@jama persona var tikt nosiitita Komand€juma sakara ar darba nepiecieSamibu vai
izvert§jot komand&juma pieteikumu, kura tiek noradits:
7.1. Komandgjamas personas vards, uzvards un amats;
7.2. komand&juma mérkis (uzdevums), vieta un ilgums;
7.3. komand&juma veids (macibu vai darba komandg&jums);
7.4. paredzamie komand&uma izdevumi (dienas nauda, naktsmitnes izdevumi,
macibu/dalibas maksa u.c.);
7.5. Pasvaldibas autotransporta un autovaditdja nepiecieSamiba;
7.6. Komandgjamas personas Tpasuma vai valdijuma esosa transportlidzekla izmantosana;
7.7. komand&juma izdevumu atlidzinaSanai nepiecieSamie finanSu lidzekli avansa;
7.8. finansu Iidzeklu avots, no kuriem tiks apmaksati komand&juma izdevumi.

8. Komandgjuma pieteikumam japievieno komand&uma norisi apliecino$i dokumenti
(uzaicinajums, pazinojums par kursiem vai seminaru, darba programma u.c.), ja tadi ir
pieejami.

9. Komandgjuma pieteikumu iesniedz ne ve€lak ka tris darba dienas pirms iekSzemes
komand@uma sakuma un ne ve€lak ka piecas darba dienas pirms arvalstu komand&juma
sakuma:

9.1. Domes priekSsedetajs, priekSseédetaja vietnieks, Domes deputats, kur§ neienem algotu
amatu Dom¢, PasSvaldibas izpilddirektors, PaSvaldibas iestades vaditajs un darbinieks —
ZZ7Z Dats izstradatas Vienotas Pasvaldibu Sistema (turpmak — VPS) lietojumprogramma
“Darbinieka iesniegumi un personas lieta”;

9.2. Noteikumu 1.5. apakSpunktd minétas personas — attiecigas PaSvaldibas iestades
atbildigajam darbiniekam, kur§ veic sanemto un nostutamo dokumentu apstradi,
registréSanai  VPS dokumentu vadibas sisttma LIETVARIS un nositiSanai
saskanoSanai/apstiprinasanai, ievérojot Noteikumu 11. punkta noteikto kartibu.

10. Pirms komand&uma  saskanoSanas/apstiprinasanas, komand&uma pieteikuma
saskanotajs/apstiprinatajs izverte€ komandejuma nepiecieSamibu un lietderibu:

10.1. vai komand€jums ir saistits ar no Pasvaldibas vai PaSvaldibas iestades funkcijam
izrietoSu uzdevumu veikSanu un/vai PaSvaldibas iestades administrativas darbibas
nodrosinasanu;

10.2. vai komand&ums ir saistits ar amata/darba pienakumu pildiSanu, kvalifikacijas
paaugstinasanu, Pasvaldibas iestades vai novada parstavéSanu vietgja, regionalaja,
nacionalaja vai starptautiskaja méroga;

10.3. vai pastav iesp&ja komand&juma merki sasniegt ar mazakiem resursiem.

11. Komandgjuma lietderibas izverte¢jumu, komand&uma saskanoSanu un komand€juma
izdevumu apstiprinaSanu veic:
11.1. Domes priekssédétajam — Domes priekSsedetaja vietnieks;
11.2. Domes priek$sédéetaja vietnieckam, Domes deputatam, kur§ neienem algotu amatu
Domg, PaSvaldibas izpilddirektoram — Domes priekSseédetajs;
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11.3. Pagvaldibas iestades (iznemot PaSvaldibas izglitibas iestades) vaditajam —
Pasvaldibas izpilddirektors;

11.4. Pasvaldibas izglitibas iestades vaditajam — komand&uma lietderibu izveérté un
komand&jumu saskano Ludzas novada Izglitibas parvaldes vaditajs, komand&umu
apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors;

11.5. Pasvaldibas iestades darbiniekam — komand&juma lietderibu izveérte un komand&jumu
saskano tiesais vaditajs, komand&umu apstiprina Pasvaldibas iestades vaditajs;

11.6. Noteikumu 1.5. apakSpunkta minétajam personam — komand&juma lietderibu izverte
un komand&jumu saskano amatpersona/darbinieks, kur§ koordin€ komand&jamas
personas darbu atbilstosi Pasvaldibas nolikumam, komand&umu apstiprina attiecigas
Pasvaldibas iestades vaditajs.

12. Komandgjamajam personam komand&juma nepiecieSamibu, apméru un kartibu, kada tiek
atlidzinati komand&juma izdevumi, nosaka:
12.1. Domes priekssédétajam — ar Domes prieks$sédetaja vietnieka rikojumu;
12.2. Domes priekssédetaja vietniekam, Domes deputatam, kur§ neienem algotu amatu
Domg, Pasvaldibas izpilddirektoram — ar Domes priekSseédétaja rikojumu;
12.3. Pasvaldibas iestades vaditajam — ar Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu;
12.4. Pasvaldibas iestades darbinickam — ar Pasvaldibas iestades vaditaja rikojumu;
12.5. Noteikumu 1.5. apakSpunkta mingtajam personam — ar attiecigas Pasvaldibas iestades
vaditaja rikojumu.

13. Komandg&juma rikojuma janorada $ada informacija:

13.1. rikojuma izdoSanas vieta, datums un numurs;

13.2. Komandgjamas personas vards, uzvards, amats;

13.3. komand&juma meérkis;

13.4. komandg&juma laika periods;

13.5. vieta, uz kurieni Komandgjama persona nosiitita komandgjuma (valsts, pilséta,

iestade/organizacija);

13.6. izmaksajamas dienas naudas apmérs un izdevumi, kuri tiek atlidzinati;

13.7. transportlidzeklis, kas tiek izmantots komand&uma (ja Komand&ama persona
brauc ar Komand&jamas personas TIpasuma vai valdijuma esoSu transportlidzekli);

13.8. finanSu lidzeklu avots, no kuriem tiks apmaksati komand&juma izdevumi;

13.9. cita informacija péc nepiecieSamibas.

14. Ja iepriek§ neparedz€tu apstaklu dél komand&ums tiek atcelts, Komand&jama persona
iesniedz iesniegumu ar ligumu atcelt komand&umu, noradot atcelSanas iemeslu. Uz
iesnieguma pamata tiek sagatavots rikojums par komand&juma atcelSanu.

I11. Komandéjuma izdevumi un to atlidzinasanas kartiba

15. Ar komandgjumiem saistitie izdevumi Komandg€jamai personai tiek segti atbilstosi
normativajiem aktiem, kas nosaka ar komand&jumiem saistito izdevumu atlidzinasanu, ja ir
ieverota Sajos Noteikumos noteikta komand&jumu noformésanas kartiba.

16. Komandg&juma izdevumi tiek atlidzinati no attiecigas PaSvaldibas iestades/struktiirvienibas
budZeta lidzekliem saskana ar rikojumu.

17. Komand&amai personai atseviSkos gadijumos tiek atlidzinati izdevumi, par kuriem
Komandgjama persona nevar uzradit attaisnojuma dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu
del, ja Komand&jama persona atrodas komand&juma valsti, kura par pakalpojumiem netiek
izsniegti ¢eki vai citi izdevumus apliecino$i dokumenti. PaSvaldibas izpilddirektors ar
rikojumu apstiprina to valstu sarakstu, kuras par pakalpojumiem netiek izsniegti ¢eki vai citi
izdevumus apliecinoSi dokumenti, jo nepastav attieciga infrastruktiira un normativi, un uz
kuram nostitot komand&juma darbinieku, pastav risks, ka par pakalpojumiem netiks izsniegti
attaisnojuma dokumenti.

Sis dokuments ir parakstits ar drou elektronisko parakstu un satur laika zimogu



18. Gadijumos, kad pirms doSanas komand&uma ir zinams, ka no Komand&jamas personas
neatkarigu apstaklu dél nevarés uzradit attaisnojuma dokumentus, tad Komand€jamai
personai pirms doSanas komand&uma iesp&amo izdevumu atlidzinaSana jasaskano ar
personu, kas stita komandg&juma.

19. Ja Komandgamai personai pirms doSands komand&uma nepiecieSams avanss, tai
janoformé avansa pieprasijums, kura janorada:
19.1. avansa pieprasitaja vards, uzvards, amats;
19.2. avansa pieprasijuma meérkis;
19.3. avansa summa euro;
19.4. avansa pieprasitaja paraksts, datums.

20. Avansa norékini veicami saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka gramatvedibas
uzskaites kartoSanu budZeta iestades.

21. Ja komand@jums tika atcelts un tika izsniegts avanss, Komand€jamai personai péc rikojuma
par komand&uma atcelSanu izdoSanas ne vélak ka tris darba dienu laika ir jaatmaksa
izsniegtais avanss, vai gadijuma, ja Komand&jama persona jau veikusi izdevumus, galiga
norékina veikSanai jaiesniedz komand€jumu izdevumu norékins.

22. Ja, atbilsto$i noslégtajam patapindjuma ligumam, Komand€jama persona komand&jumam
izmanto personisko automas$inu, tad cela (transporta) izdevumu atlidzinaSanai
Komandgjamai personai jaiesniedz marsruta lapa.

IV. Komandéjuma atskaites

23. Komandgjamai personai piecu darba dienu laika p&c komand&uma p&dgjas dienas,
jaiesniedz $adas atskaites par komand&jumu:

23.1. Pasvaldibas Finansu un gramatvedibas nodala komandgjuma norékinu (atbilstosi ar
Ludzas novada pa$valdibas izpilddirektora 2021. gada 28. decembra rikojumu
Nr.3.1.1.3/2021/87 apstiprinatajiem Metodiskajiem noradijumiem dokumentu
noformésana Ludzas novada pasvaldibas iestazu uzturéSanas izdevumu veiksSanai);

23.2. Domes amatpersonai vai PaSvaldibas iestazu vaditajam atskaiti par komand€jumu uz

arvalstim, kura tiek noradits:
23.2.1. Komandgjamas personas vards, uzvards un amats;
23.2.2. r1kojuma par arvalstu komand&umu datums un numurs;
23.2.3. komandg&juma vieta (noradot konkrétu adresi);
23.2.4. komand&juma laika periods;
23.2.5. komand&juma mérkis (uzdevums);
23.2.6. atzinas, secinajumi un priekslikumi;
23.2.7. komand€&juma lietderibas novertejums.

24. Komandg&juma atskaites iesniedz:

24.1. Domes prieksseédetajs, priekSsédetaja vietnieks, Domes deputats, kurs neienem algotu
amatu Domé, Pasvaldibas izpilddirektors, Pasvaldibas iestades vaditajs un darbinieks —
77 Dats izstradatas Vienotas Pasvaldibu Sisteéma (turpmak — VPS) lietojumprogramma
“Darbinieka iesniegumi un personas lieta”;

24.2. Noteikumu 1.5. apakSpunkta minétas personas — attiecigds Pasvaldibas iestades
atbildigajam darbiniekam, kur§ veic sapemto un nosiitamo dokumentu apstradi,
registréSanai  VPS dokumentu vadibas sisttma LIETVARIS un nositisanai
saskanoSanai/apstiprinasanai, ievérojot Noteikumu 11. punkta noteikto kartibu.

25. Norekins vai galigais norékins (ja ir sanemts avanss) par Komand€jumu tiek veikts ne vélak
ka 10 (desmit) darba dienu laika p&c Noteikumu 23.1. apakSpunkta minéta dokumenta
sanemSanas PaSvaldibas FinanSu un gramatvedibas nodala.

26. Pasvaldibas iestades vaditajs un darbinieks, kur§ devies macibu komand&uma, pé&c kuru
noklausiSanas tiek izsniegta aplieciba, sertifikats vai cits apmacibas apliecino$§s dokuments,
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piecu darba dienu laika iesniedz elektroniski nosiita Pasvaldibas iestades darbiniekam, kur§
veic attiecigas iestades personala lietvedibu, pievienoSanai darbinieka personas lieta VPS
lietojumprogramma KADRI.

V. Nosleguma jautajumi

27. Atzit par spéku zaudejusiem:

27.1. Ludzas novada domes 2015. gada 24. septembra 1€émumu “Par noteikumu ,,Par
Ludzas novada pasvaldibas amatpersonu (darbinieku) komand&umiem un darba
braucieniem* apstiprinaSanu‘ (protokols Nr.13, 18.§);

27.2. Ludzas novada domes 2018. gada 22. februara lémumu “Par grozijumiem Ludzas
novada novada pasSvaldibas noteikumos ,,Par Ludzas novada pasvaldibas amatpersonu
(darbinieku) komand&jumiem un darba braucieniem** (protokols Nr.3, 19.§);

27.3. Zilupes novada pasvaldibas domes 2015. gada 29.decembra 1émumu ,,Par nolikuma
,Kartiba par Zilupes novada pasvaldibas amatpersonu (darbinieku0 komand&jumiem
un darba braucieniem® apstiprinasanu‘ (protokols Nr.12, 10.§).

28. Noteikumi stajas speka 2023. gada 1. oktobrT.

Pasvaldibas domes priekssedetajs Edgars Mekss
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