
 
Eiropas Sociālā fonda projekts 

„Ludzas novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un 
pasākumu īstenošanai“ 

Vien.Nr. 1DP/1.5.2.2.3/11/APIA/SIF/001/18 
1.5.2.2.3. apakšaktivitātē „Atbalsts pašvaldībām kapacitātes stiprināšanā Eiropas Savienības politiku 
instrumentu un pārējās ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” 

100% no Projekta finansē Eiropas Savienība ar Eiropas Sociālā fonda starpniecību. Apakšaktivitāti administrē Valsts kanceleja 
sadarbībā ar Sabiedrības integrācijas fondu. 

 

Juridiskā adrese: Kr.Valdemāra 37-16, Daugavpils 
Birojs: Raiņa iela 18 (3.stāvs), Daugavpils 
Tālr.: +371 65426236, +371 20046754 

  Fakss: +371 65423208  
e-pasts:  fpamc@inbox.lv  

Finanšu projektu aģentūras 
mācību centrs 

 
 

SEMINƖRA 

LIETVEDƮBAS UN ARHƮVA KƖRTOŠANA EIROPAS SAVIENƮBAS 

PROJEKTOS 

DARBA KƖRTƮBA 

2011.gada 16.novembrƯ 

 
Aija Sannikova 

 
09:30 – 10:00 DalƯbnieku reģistrƗcija un kafijas/tējas pauze. 

 

10:00 – 13:00 • LR normatƯvo aktu analƯze  
(arhƯvu likums, dokumentu juridiskƗ spēka likums, MK 

noteikumi Nr.916) 
• Dokumentu izstrƗdƗšana, noformēšana 
• Dokumentu uzskaite (nomenklatūra, reģistrƗcijas žurnƗli u.c.) 
 

13:00 – 13:40 Kafijas pauze 
 

13:40 – 16:40 • Dokumentu sistematizēšana, sagatavošana nodošanai arhƯvƗ 
• Dokumentu arhivēšana  
( lietu noformēšana, aprakstu sagatavošana u.c.) 
• Elektroniski parakstƯtu un saņemto vēstuļu reģistrƗcija, 

dokumentu aprite, arhivēšana un glabƗšana. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


