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LROPAS SOCIALAIS EROPAS SAVIENTZA

FONDS SABIEDRIBAS INTEGRACIJAS FONDS

IEGULDUUMS TAVA NAKOTNE
Eiropas Sociala fonda projekts
,,Ludzas novada pasvaldibas kapacitates stiprinasana Eiropas Savienibas Iidzfinanséto projektu un
pasakumu 1stenoSanai*
Vien.Nr. 1DP/1.5.2.2.3/11/APIA/SIF/001/18
1.5.2.2.3. apaksaktivitate ,,Atbalsts pa§valdibam kapacitates stiprinasana Eiropas Savienibas politiku

instrumentu un pargjas arvalstu finansu palidzibas lidzfinanséto projektu un pasakumu Tstenosanai”
100% no Projekta finans¢ Eiropas Savieniba ar Eiropas Sociala fonda starpniecibu. Apaksaktivitati administré Valsts kanceleja
sadarbiba ar Sabiedribas integracijas fondu.

SEMINARA
LIETVEDIBAS UN ARHIVA KARTOSANA EIROPAS SAVIENIBAS
PROJEKTOS
DARBA KARTIBA

2011.gada 16.novembr1

Aija Sannikova

09:30-10:00 Dalibnieku registracija un kafijas/téjas pauze.

10:00-13:00 e« LR normativo aktu analize
(arhivu likums, dokumentu juridiska speka likums, MK
noteikumi Nr.916)
e Dokumentu izstradasana, noforméSana
* Dokumentu uzskaite (nomenklatiira, registracijas Zurnali u.c.)

13:00-13:40 Kafijaspauze

13:40-16:40 e+ Dokumentu sistematizéSana, sagatavosana nodoSanai arhiva
* Dokumentu arhivésana
( lietu noformésana, aprakstu sagatavoSana u.c.)
* Elektroniski parakstitu un sanemto véstulu registracija,
dokumentu aprite, arhivéSana un glabasana.

"MACIBU CENTRS Juridiska adrese: Kr.Valdemara 37-16, Daugavpils
nc Birojs: Raina iela 18 (3.stavs), Daugavpils
iy -1 Talr.: +371 65426236, +371 20046754
FinanSu projektu agentdras Fakss: +371 65423208

macibu centrs e-pasts: fpamc@inbox.lv



