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Ludza

Noteikumi Nr. 4/2024

APSTIPRINATI

ar Ludzas novada pasvaldibas domes
2024.gada 27.maija sédes lemumu Nr. 182
(protokols Nr. 6, 15.§)

Ludzas novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 26.panta otro
dalu, 50. panta otro dalu un Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu

. Visparigais jautajums

1. Ludzas novada pasvaldibas darba reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka kartibu, kada:

1.1. veic Ludzas novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) darba organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu;

1.2. noris Domes un tas izveidoto komiteju sédes;

1.3. izdod ieksgjos normativos aktus;

1.4. domes priekSsédeétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un dokumentu nodoSanu
jaunajam domes priekSsédetajam;

1.5. noslédz privato tiesibu ligumus;

1.6. domes Iémumu projektu sagatavosanas kartibu.

I1. Domes un Domes komiteju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

2. Pasvaldibas administracija nodroSina Domes s€d€s izskatamo 1€émumu projektu sagatavosanu un
Domes pienemto lemumu izpildi ka arT paSvaldibas pakalpojumu sniegSanu iedzivotajiem.
Pasvaldibas iestade “Ludzas novada paSvaldibas centrala administracija” (turpmak — Centrala
administracija) nodroSina Domes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, sadarbibu ar
pasvaldibas iestadem un citus Centralas administracijas nolikuma noteiktos uzdevumus.
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3. Domes un Domes komitejas s€des norisei izmanto datortehniku un Domes noteikto elektroniskas
dokumentu vadibas sistemas “Lietvaris” (turpmak - DVS “Lietvaris”) seézu moduli, kas nodroSina
piekluvi s€zu materialiem, registracijai s€dém, deputatu priekSlikumu iesniegS8anu un atklatu
elektronisko balsoSanu tieSsaiste€. Domes deputata piekluve sistémai notiek autentific€joties DVS
“Lietvaris”, izmantojot vinam pieskirtos rekvizitus..

4. Domes komitejam un deputatiem, pildot savus pienakumus, ir tiesibas sanemt no paSvaldibas
amatpersonam, iestadém un kapitalsabiedribam nepiecieSamo informaciju, kas nepiecieSama
jautajumu izlemsanai komiteju sedes.

5. Domstarpibu gadijumus starp Domes komitejam un deputatiem izskata Domes priekSsédetajs.
I11. Domes sédes norises kartiba
6. Domes sédes ir atklatas un notiek valsts valoda.

7. Domes s€des ir kart€jas un arkartas. Domes arkartas sédes sasauc, lai izlemtu steidzamus vai
arkartas jautajumus. Sasaucot domes arkartas sédi, tiek noteikta sédes darba kartiba, ierosinata
jautajuma steidzamibas pamatojums, ka ar1 s€des norises laiks un vieta un pievienots domes lémuma
projekts.

8. Domes kartgjas sédes notiek ne retak ka 1 (vienu) reizi ménesi Centralas administracijas eka —
Raina iela 16, Ludza, Ludzas novada.

9. Domes kartgjas sédes sasauc Domes prieks$sedetajs, nosakot sédes norises laiku, vietu un darba
kartibu.

10. Centralas administracijas Administrativas nodalas adbildigais s€zu - protokolists (turpmak - s€zu
protokolists) ne velak ka 3 (tris) darba dienas pirms Domes kartgjas s€des un ne vélak ka 3 (tris)
stundas pirms Domes arkartas sédes informé deputatus par Domes sédes vietu, laiku, darba kartibu,
Domes lémumu projektiem, izzinas materialiem (iesniegumiem, atzinumiem, tamém, planiem,
projektiem, izzinam, apliecinajumiem, utt.), publicgjot DVS “Lietvaris” sézu moduli un nosiitot
deputatiem uz vinu oficialajam e-pasta adreseém pazinojumu no DVS “Lietvaris” s€Zu modula.

11. Ja Domes priekS§seédétajs un Domes priek$sédetaja vietnieks tiek aizkaveéti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapuSies no amata un nepiecieSams nodroSinat paSvaldibas
darba nepartrauktibu, vismaz treSdala Domes deputatu var sasaukt Domes arkartas sédi, pazinojot par
to deputatiem reglamenta 10.punkta noteiktaja kartiba.

12. Ja Domes deputats nevar ierasties uz Domes sédi, vinam lidz Domes sédes sakumam par to
japazino Domes sédes vaditajam.

13. Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos Domes priekssédetajs var noteikt, ka domes sede
notiek attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

14. Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos Domes priek$sédétajs var noteikt, ka deputats vai
Domes sédes vaditajs klatienes domes sédé piedalisies attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences sarunu riku.

15. Gadijuma, ja deputats veselibas stavokla vai komand&juma dé] nevar ierasties uz klatienes domes
kart&jo sédi vai gadijuma, ja deputats nevar ierasties uz klatienes domes arkartas sédi, deputatam par
to jainformé Domes s€des vaditajs ne velak ka 2 (divas) stundas pirms Domes sédes. Gadijuma, ja
Domes sédes vaditajs veselibas stavokla vai komand€juma dé] nevar ierasties uz klatienes domes
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kart&jo vai domes arkartas sédi, Domes sédes vaditajam par to jainformé Domes sédes deputatus ne
velak ka 2 (divas) stundas pirms Domes sédes.

16. Deputats vai Domes sédes vaditajs uzskatams par klatesosu Domes s&dg€ un ir tiesigs piedalities
balsoSana, neatrodoties sédes norises vieta, ja vina riciba esoSie tehniskie Iidzekli nodroSina iesp&ju
piedalities s€d@ un ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities sédé ar videokonferences
sarunu rika palidzibu, ir nodro$inata elektroniska balsoSana tieSsaisté un deputats vai Domes sé€des
vaditajs ir registréjies dalibai domes sédé autoriz&joties DVS "Lietvaris" séZzu moduli. Savu
balsojumu par izskatamo lémuma projektu Domes s€des norises vieta klatneesosais Domes deputats
vai Domes sédes vaditajs apstiprina elektroniska balsos$ana tieSsaiste DVS “Lietvaris” séZzu moduli.
Neatrodoties s€des norises vieta, deputats vai Domes s€des vaditajs nevar piedalities Pasvaldibu
likuma 35.panta otraja dala paredzétajos balsojumos. Ja tehnisku iesmeslu d€] deputats vai Domes
seédes vaditajs Domes s€dé nevar nobalstot elektroniska balsoSana tieSsaisteé DVS “Lietvaris” s€zu
moduli, tad deputats balso, pacelot roku un sézu protokolists to fiks€ protokola.

17. Domes sédes dalibniekiem un zinotajiem, kuri neatrodas sédes norises vieta un nav Domes
deputati, iesp&ju izteikties par Domes s€de izskatamajiem jautajumiem nodroSina ar tieSsaistes
videokonferences sarunu rika palidzibu.

18. Registracija dalibai Domes s€dgé notiek, autorizgjoties DVS “Lietvaris” sézu moduli. Ja tehnisku
iemeslu dél to nav iesp&ams izdarit DVS “Lietvaris” séZu moduli, tad deputatu klatesamibu sédé
konstate sedes vaditajs un tas tiek fiksets s€des protokola. Par Domes séd¢ klatesoSiem deputatiem ir
uzskatami tie deputati, kuri registr&jusies DVS “Lietvaris” sézu moduli un ierakstiti s€des protokola.
Ja deputats atstaj Domes s€di, vinam par to jainformé Domes s€des vaditajs un sézu protokolists.
Protokola norada Domes s€des atstasanas laiku.

19. Domes sédes japiedalas pasvaldibas izpilddirektoram, Centralas administracijas struktiirvienibu
vaditajiem vai darbiniekiem, kuri zino par 1@muma projektu, juridiskas nodalas vaditajam vai
juriskonsultam, kur$ saskanojis vai sniedzis rakstisku atzinumu par Iémuma projektu. Citi pasvaldibas
administracijas darbinieki, tostarp iestazu vaditaji lémuma projekta izskatiSana piedalas péc
nepiecieSamibas.

20. Domes sédes vaditajs:
20.1. parliecinas par deputatu kvoruma esamibu;
20.2. atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;
20.3. dod vardu zinotajam;
20.4. nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;
20.5. atklaj, vada, partrauc un slédz debates;
20.6. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

20.7. izsludina partraukumus sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita
diena.

21. Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:
21.1. zinojums;
21.2. deputatu jautajumi;

21.3. debates;
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21.4. zinotaja galavards, ja vins to pieprasa;

21.5. Domes sédes vaditaja viedoklis, ja nepiecieSams;
21.6. balsoSana;

21.7. balsoSanas rezultatu pazinoSana.

22. Par komitejas izskatitajiem l€mumu projektiem Domes s€dé zino attiecigas komitejas
priekSsedetajs vai kads no komitejas locekliem, kuri inform& Domi par lémuma projekta izskatiSanas
secibu un sanemtajiem atzinumiem. Ja nepiecieSams, zinotdjs var uzaicinat pasvaldibas
administracijas darbiniekus sniegt papildu vai preciz€josu informaciju.

23. Domes séd@s zinotajam zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka 10 (desmit)
miniites.

24. Par katru Domes s€dg izskatamo jautajumu pec zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot zinotajam
jautajumus. Ja par kadu konkr&tu jautajumu uz Domes s&di ir uzaicinatas ieinteresétas personas, tad
péc sédes vaditaja vai zinotaja priekSlikuma tam dod vardu, un tikai p&c tam notiek debates.

25. Ja komitejas sedg, skatot Iemuma projektu, Iemuma pienemsanas procesa ir radusas domstarpibas,
proti, ja [éemums nav pienemts vienbalsigi, attiecigas komitejas priek§sédetajs vai vina pilnvarotais
komitejas parstavis informé Domes s€de par visiem atskirigajiem viedokliem.

26. Uzstajoties debat€s, katram deputatam tiek dotas ne vairak ka 5 (piecas) minttes. Debat€s par
attiecigo Il@muma projektu var uzstaties ne vairak ka 2 (divas) reizes.

27. Ja deputats, runajot debat€s, neievéro Domes s€des kartibu, Domes s€des vaditajs partrauc vina
uzstasanos debat€s un turpmak, apspriezot konkréto lémuma projektu, deputatam vairs netiek dots
vards.

28. Domes s&de drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis Domes s€des vaditajs. PriekSroka uzstaties
debates ir tam deputatam, kurs iesniedzis priekslikumu par apspriezamo jautajumu.

29. Domes sédes dalibniekiem nav tiesibas piedalities debates, ja Domes sédes vaditajs nedod vardu,
vai jebkada veida traucét seédes gaitu.

30. Debatgs jaievero §adi pamatprincipi:
30.1. nevienu priekslikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

30.2. kritikas objektam ir jabiit idejai, koncepcijai, bet ne personai, kuras viedokli vai nostaju
kritize vai pret kuras viedokli iebilst;

30.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkréts priekslikums
grozijumiem vai labojumiem.

31. Par debaSu beigam pazino Domes sédes vaditajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne mazak
ka divas treSdalas klatesoSo deputatu.

32. Ja debates netiek atklatas, deputati uzreiz péc zinojuma un deputdtu jautajumiem balso par
lémuma projektu.

33. Visi priekslikumi labojumiem vai grozijumiem Domes 1émuma projekta ir jaiesniedz rakstveida
DVS “Lietvaris” Iidz balsoSanas sakumam.

34. Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, Domes sédes vaditajs var izlemt par to, ka tiek izskatiti mutiski
priekslikumi labojumiem un grozijumiem Domes 1émuma projekta, un, ka par tiem tiek balsots.
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35. Domes deputati priekslikumus Domes lémumu projektiem iesniedz, ierakstot tos DVS
“Lietvaris”.

36. Domes s€des vaditajam ir pienakums nodrosinat kartibu Domes séd€. Ja Domes s€des kartibu
atkartoti neieveéro deputats, tas tiek fiksets protokola.

37. Ja Domes sédes kartibu atkartoti neievéro citas personas, Domes s€des vaditajam ir tiesibas
izraidit §1s personas no Domes s€des norises telpas vai noslégt pieeju tieSsaistes videokonferencei, ja
séde notiek attalinati.

38. Domes s€des vaditajs parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma. Ja Domes sédes darba
kartiba ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma trikuma dél, tad Domes s€des
vaditajs izsludina partraukumu. Ja kvoruma nav ari péc partraukuma, Domes s&di slédz un nosaka
atkartotas s€des norises vietu un laiku.

39. Atklata balsoSana Domes sédés notiek, elektroniski DVS “Lietvaris” sézu moduli. Ja tehnisku
iesmeslu dé] deputats nevar nobalstot DVS “Lietvari”, tad deputats balso, pacelot roku un sézu
sekretars to fiks€ protokola.

Ja, balsojot, deputats ir kludijies, vinam par to ir japazino Domes sédes vaditajam pirms balsoSanas
rezultatu pazinoSanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas vera.

40. Deputats var nepiedalities balsosana tikai likuma “Par interesu konflikta ierobezoSanu valsts
amatpersonu darbiba” paredzetajos gadijumos, pirms balsoSanas inform&jot Domes sédes vaditaju
par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts s€des protokola.

41. Ja balsoSana notiek ar velésanu zZim&€m, tad balsoSanas process notiek saskana ar pasvaldibas
apstiprinatajiem ieks$€jiem noteikumiem, kas nosaka kartibu, kada noris atklata balsoSana ar vélésanu
zimem.

42. Deputats, kurs ir piedalijjies 1emuma pienemsana un ir izteicis pret€ju priekslikumu vai balsojis
pret priekSlikumu vai atturgjies balsojuma, tulit péc lémuma pienemsSanas ir tiesigs lugt fikset ta
atSkirigo viedokli sédes protokola.

43. Domes s&des protokolu Domes s€d€s vaditajs un sédes protokolists elektroniski paraksta DVS
“Lietvaris” seézu moduli 5 (piecu) darba dienu laika péc Domes s€des.

44. Ja Domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti 1 (viena) sédes diena, séde tiek
turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati.

45. Domes 1émumi, kas nav administrativie akti, stajas speka nakamaja diena péc Domes sédes
protokola parakstiSanas, ja vien Domes lémuma nav noteikts cits [emuma speka stasanas laiks. Domes
izdotie administrativie akti un saistoSie noteikumi stajas spéka Administrativa procesa likuma un
Pasvaldibu likuma noteiktaja kartiba.

46. Lai nodroSinatu atklatibas principu un sabiedribas nepastarpinatu informéSanu, Domes sédes
norisi fiksé audio formata, ka arT nodroSina sédes atklatas dalas video tiesraides translaciju. Domes
s€zu audio formata un audiovizuala ieraksta veikSanas mérkis ir fiksét sedes gaitu, taja notiekosas
debates, nodrosinat Domes sédes dalibnieka sacito un deputatu balsojumu.

47. AtseviSkus jautajumus, kas satur ierobezotas pieejamibas informaciju un kuru izskatiSana atklata
séde nav iesp&jama, var skatit atklatas Domes s€des slégtaja dala. Domes sédes slégtaja dala nedrikst
veikt audio un audiovizualos ierakstus, kas nav saistiti ar s€des protokoléSanu. Atklato Domes sézu
slegtajas dalas pienemtajiem lémumiem nosakams ierobeZotas pieejamibas informacijas statuss.
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Domes sédes dalibnieki, kuri piedalas atklatas Domes sédes slégtaja dala, ir personigi atbildigi par
sanemtas informacijas un pienemto lémumu neizpausanu.

48. Centralas administracijas Informacijas tehnologiju nodalas atbildigais darbinieks veic
audioierakstu un audiovizualo ierakstu par Domes s€des atklato dalu un slégto dalu veic atseviski,
saglaba informacijas nes€jos un nodrosSina to glabasanu atbilstoS§i normativajos aktos noteiktam
prasibam.

49. Domes lémumi, domes sédes protokols, ka arT domes sédes audiovizualais ieraksts ir publiski
pieejami paSvaldibas timeklvietné.

50. Lai iepazitos ar Domes s@des slégtas dalas audiovizualo ierakstu, kas satur ierobezotas
pieejamibas informaciju, persona Centralajai administracijai iesniedz rakstisku pieteikumu, ievérojot
Informacijas atklatibas likuma noteikto kartibu attieciba uz informacijas pieprasiSanu. Mingtais
termins neattiecas uz pirmstiesas izmekl&Sanas iestadi, operativas darbibas subjektu, valsts drosibas
iestadi, Konkurences padomi, prokuratiiru un tiesu.

51. Peéc Centralas administracijas apstiprinajuma sanemsanas attieciga jautajuma audioierakstu var
noklausities vai audiovizualo ierakstu var noskatities Centralas administracijas telpas vai arT attieciga
jautajuma audiovizualais ieraksts tiek nosiitits informacijas pieprasitajam, ieveérojot normativajos
aktos noteikto ierobezotas pieejamibas informacijas aprites kartibu.

52. P&c deputatu pieprasijuma Pasvaldibas izpilddirektors atskaitas par konkréta 1€émuma izpildes
kontoles rezultatiem. P&c atskaites deputatiem ir tiesibas uzdot jautajumus un sanemt atbildes.

IV. Domes komitejas sédes norises kartiba

53. Komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina Centralas administracijas
atbildigas struktiirvienibas atbilstoSi kompetencei un tas nolikuma noteiktaja kartiba.

54. Komitejas sédes ir atklatas un notiek valsts valoda.
55. Komitejas sédes ir kart€jas un arkartas.

56. Komitejas kartgjas s€des notiek vismaz 1 (vienu) reizi ménesi Centralas administracijas €ka —
Raina iela 16, Ludza, Ludzas novada. Komitejas kart€jas sédes sasauc komitejas priekSsedetajs,
nosakot s€des norises laiku, vietu un darba kartibu. Komitejas priek§sédétajs var noteikt, ka komitejas
séde notiek attalinati un tas noris€ tiek izmantots tieSsaistes videokonferences sarunu riks.

57. Komitejas arkartas sédi sasauc komitejas prieks§seédetajs péc savas iniciativas vai péc domes
priek$sédetaja vai vismaz treSdalas komitejas loceklu pieprasijuma.

58. Sezu protokolists ne velak ka 3 (tris) darba dienas pirms komitejas kart€jas s€des un ne velak ka
3 (tris) stundas pirms komitejas arkartas sédes informe deputatus par komitejas s€des vietu, laiku,
darba kartibu, [emumu projektiem, izzinas materialiem (iesniegumiem, atzinumiem, tamém, planiem,
projektiem, izzinam, apliecinajumiem, utt.), publicg§jot DVS “Lietvaris” s€Zu moduli un nosttot
deputatiem uz vinu oficialajam e-pasta adreseém pazinojumu no DVS “Lietvaris” s€Zu modula.

59. Komitejas izskata:

59.1. Domes lémumu projektus, kurus sagatavojis paSvaldibas administracijas iestades vaditajs
vai darbinieks;

59.2. komitejai iesniegtos priekslikumus, iesniegumus un stidzibas;

59.3. citus jautajumus, kas ir attiecigas komitejas kompetence.
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60. Komiteju séd€s var piedalities ikviens Domes deputats. Komitejas priek§sédetajam ir tiesibas uz
sédi uzaicinat specialistus, kuriem ir padomdev€ja un zinotaja tiesibas. Visas komitejas papildus
informacijas sniegSanai par izskatamiem jautajumiem piedalas pasvaldibas izpilddirektors un
juridiskas nodalas vaditajs vai juriskonsults, kur§ saskanojis vai sniedzis rakstisku atzinumu par
lémuma projektu. Komitejas priekSsédetajs, saskanojot seédes darba kartibu, nosaka, kadas personas
ir papildus uzaicinamas piedalities komitejas sedg.

61. Komiteju sédes nedrikst biit viena un taja pasa laika, kad ir Domes s€de.
62. Komitejas prieksseédetaja vietnieks aizvieto komitejas priekSsedétaju prombiitnes laika.

63. Komitejas loceklis balsojumu veic, balsojot DVS “Lietvaris” s€ézu moduli. Ja tehnisku iesmeslu
del komitejas loceklis s€de nevar nobalstot DVS “Lietvaris” sézu moduli, tad deputats balso, pacelot
roku un sézu protokolists to fiks€ protokola.

64. Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz komitejas sédi, vinam Iidz komitejas sédes sakumam par
to japazino komitejas, kuras sastava vins ievélets, priek§sédetajam.

65. PaSvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos Domes komitejas priekSsédétajs var noteikt, ka
Domes komitejas sédes noris€ tiek izmantots tieSsaistes videokonferences sarunu riks. PaSvaldibas
nolikuma noteiktajos gadijumos Domes komitejas priek$sédétajs var noteikt, ka Domes komitejas
loceklis vai Domes komitejas sédes vaditajs klatienes Domes komitejas sédé piedalisies attalinati,
izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

66. Gadijuma, ja Domes komitejas loceklis sédes laika atrodas cita vieta un veselibas stavokla vai
komand@&juma d&l nevar ierasties Domes komitejas s€des norises vieta, komitejas loceklim par to
jainformé Domes komitejas priekSseédetajs ne velak ka 2 (divas) stundas pirms komitejas sedes.
Gadijuma, ja Domes komitejas sédes vaditajs Domes komitejas laika atrodas cita vieta un veselibas
stavokla vai komand&uma d&€] nevar ierasties Domes komitejas sédes norises vieta, komitejas sedes
vaditajam par to jainformé Domes komitejas locekli ne velak ka 2 (divas) stundas pirms komitejas
sédes.

67. Domes komitejas loceklis vai domes komitejas sédes vaditajs uzskatams par klatesosu komitejas
séde un ir tiesigs piedalities balsoSana, neatrodoties s€des norises vieta, ja vina riciba esosie tehniskie
lidzekli nodroSina iesp&ju piedalities s€d€ un ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp€ja piedalities s€de
ar videokonferences sarunu rika palidzibu, ir nodro$inata elektroniska balso$ana tiessaisté un Domes
komitejas loceklis vai Domes Kkomitejas sédes vaditajs ir registréjies dalibai komitejas s€dé
autorizgjoties dokumentu vadibas sistémas "Lietvaris" s€Zu moduli. Savu balsojumu par izskatamo
léemuma projektu komitejas sedes norises vieta klatneesosais Domes komitejas loceklis vai Domes
komitejas sédes vaditajs apstiprina elektroniska balso$ana tieSsaiste DVS “Lietvaris” sézu moduli. Ja
tehnisku iesmeslu dél Domes komitejas loceklis vai Domes komitejas sédes vaditajs sédé nevar
nobalstot elektroniska balsoSana tie$saist€ DVS “Lietvaris” sézu moduli, tad Domes komitejas
loceklis vai Domes komitejas sédes vaditajs balso, pacelot roku un sézu protokolists to fikse
protokola.

68. Komitejas sedes dalibniekiem un zinotajiem, kuri neatrodas sédes norises vieta un nav komitejas
locekli, iesp€ju izteikties par komitejas s€dé izskatamajiem jautdjumiem nodroSina ar tieSsaistes
videokonferences sarunu rika palidzibu.

69. Registracija dalibai Komitejas sédé notiek, autoriz&joties DVS “Lietvaris” s€zu moduli. Ja
tehnisku iemeslu d€] to nav iesp&jams izdarit DVS “Lietvaris” sézu moduli, tad deputatu klatesamibu
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sedeé konstaté sédes vaditajs un tas tiek fikséts sédes protokola. Par komitejas s€édé klatesoSiem
komitejas locekliem ir uzskatami tie komitejas locekli, kuri registrgjusies DVS “Lietvaris” sézu
moduli un ierakstiti s@des protokola. Ja komitejas loceklis atstdj komitejas sédi, vinam par to
jainforme komitejas seédes vaditajs un sézu protokolists. Protokola norada komitejas s€des atstasanas
laiku.

70. Komitejas locekli priekslikumus Komitejas darba kartiba ieklautajiem Komitejas jautajumiem
iesniedz, ierakstot tos DVS “Lietvaris”. Komitejas loceklis, kurs ir piedalijies 1émuma pienemsana
un ir izteicis pret€ju priekSlikumu vai balsojis pret priekslikumu vai atturgjies balsojuma, tulit péc
lémuma pienemsanas ir tiesigs ltugt fikset ta atSkirigo viedokli sédes protokola.

71. Komitejas sédes protokolu komitejas priekSsédetajs (vai s€des vaditajs) un sédes protokolists
elektroniski paraksta DVS “Lietvaris” s€Zzu moduli 3 (tris) darba dienu laika p&c komitejas sédes.

72. Ja uz komitejas s€di neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédétajs sasauc
atkartotu komitejas sédi ne atrak ka pec 3 (trim) un ne ve€lak ka péc 7 (septinam) dienam. Ja uz
atkartotu komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsedétajam par to
japazino Domei.

73. Komitejas var sasaukt kopigu sédi un izskatit jautajumus, kas skar So komiteju kompetenci,
ieverojot Saja reglamenta noteikto kartibu par komiteju s€Zu norises kartibu. Komiteju apvienoto sedi
sasauc un vada tas komitejas prieks$sédetajs, kura ierosinajusi sasaukt apvienoto sédi, vai komiteju
prieksseédetaji var vienoties par citu s€des vaditaju no sava vidus. Komiteju apvienoto sédi vada
domes priekssedetajs, ja s€de piedalas finansu komiteja.

V. Iek$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

74. levérojot Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta prasibas, pasvaldibas iek$€jos normativos
aktus izdod:

74.1. Dome, pienemot lémumu;
74.2. Domes priekSseédeétajs, pasvaldibas izpilddirektors un iestazu vaditaji:
74.2.1. uz normativa akta pamata (specialais delegg&jums);
74.2.2. péc savas iniciativas savas kompetences jautajumos (visparigais delegg&jums).

75. lek$gjam normativajam aktam jaatbilst ar€jiem normativajiem aktiem, vispargjiem tiesibu
principiem (to skaita valsts parvaldes principiem un administrativa procesa principiem) un
starptautisko tiesibu normam, ka ari pasvaldibas iek$&jiem normativajiem aktiem, kurus izdevusi
pasvaldibas augstaka institlicija, iestade vai amatpersona. Specialajam deleg€jumam ir dodama
prieksroka par vispargjo deleggjumu.

76. leksgjais normativais akts ir saisto$s paSvaldibas administracijas iestadém, amatpersonam,
struktirvienibam, darbiniekiem attieciba uz kuriem iekS€jais normativais akts izdots.

77. leks€jo normativo aktu sagatavoSanu, viz€Sanu, noforméSanu paSvaldiba nosaka pasvaldibas
izpilddirektors ar iek$&ju normativu aktu.

78. Ieks€jo normativo aktu veidi:

78.1. normativais akts par paSvaldibas l€émuma pienemsSanas procediru, paSvaldibas
amatpersonu un citu darbinieku pienakumu pildiSanu, uzvedibas noteikumiem, darba
aizsardzibu iestade, ka ar1 citiem jautajumiem, kas attiecas uz iestades darbibu, darbibas
procesiem un kartibu, utml. noteikumi,
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78.2. normativais akts par iestades, iestades izveidotas kolegialas institiicijas vai nodalas,
struktiirvienibas uzbiivi un darba organizaciju - nolikums, reglaments;

78.3. normativais akts ar&jo normativo aktu vai vispargjo tiesibu principu pieméroSanai -
instrukcija;

78.4. par normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas izmantosanu, nosakot vienveidigu ricibu
vienados gadijumos - ieteikumi. No ieteikumiem var atkapties, tacu Sada atkapSanas ir Tpasi
japamato.

79. Pasvaldibas iek$€jie normativie akti stajas speka to izdosanas diena, ja ieks$€ja normativa akta vai
Domes [éemuma nav noteikts cits speka stasanas termins.

VI. Kartiba, kada domes priekS$sédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam domes priekSsédétajam

80. Domes priekssédetaja nomainas gadijuma 3 (triju) darba dienu laika veic materialo vértibu un
dokumentu esamibas, un fiziska stavokla parbaudi, ko fiksé pienemsanas - nodoSanas akta.

81. Domes priekssédetaja nomainas gadijuma dokumentu un materialo vertibu (mantas) nodosanu
jaunajam Domes priekSseédetajam organiz€ pasvaldibas izpilddirektors.

82. Pasvaldibas izpilddirektors ar savu rikojumu no Centralas administracijas darbiniekiem izveido
komisiju vismaz 3 (triju) loceklu sastava, kas parnem dokumentus un Domes priekSsédétajam
lictoSana nodoto mantu, sastadot par to pienemsanas - nodoSanas aktu, kuru paraksta amatu

administracijas Administrativas nodalas arhivaram.

83. Komisijas sastaditais akts iesniedzams pasvaldibas izpilddirektoram.

84. Pienemot un nododot dokumentus nepiecieSams parbaudit:
84.1. pasvaldibas lietvediba atrodosos lietu, dokumentu esamibu un fizisko stavokli;
84.2. paSvaldibas arhiva lietu un lietu nomenklatiiras esamibu;
84.3. pasvaldibas ztimogu un spiedogu esamibu.

85. Ja, pienemot un nododot dokumentus, atklaj dokumentu iztrikumu, par to izdara atzimi
pienemsSanas — nodoSanas akta. Par iztriikumu informé PaSvaldibas izpilddirektoru.

86. Pasvaldibas izpilddirektoram ir jaorganizé parnemto dokumentu un mantas glabasanu.

87. Jaunajam Domes priek§sédétajam dokumenti un manta tiek nodota 2 (divu) ned€lu laika no jauna
Domes prieksseédetaja ievelesanas briza, sastadot par to nodoSanas - pienemsanas aktu.

88. Ja vien iespgjams, dokumentu un mantas nodosana jaunajam Domes priek$sédetajam tiek veikta
vienlaicigi ar dokumentu un mantas parnemsanu no iepriek§€ja Domes priekSsédetaja.

89. Pasvaldibas Informaciju un tehnologiju nodala nodroSina piekluvi jaunajam Domes
priekssédetajam lietvedibas dokumentiem dokumentu vadibas sistéma “Lietvaris”.

90. Domes priekssédetaja lietvediba esoSo neatlieckamo un steidzamo jautajumu izpildi organizé
Domes priekssédétaja vietnieks vai pasvaldibas izpilddirektors, ja vien So izpildi nav iespg&jams veikt
jaunajam Domes priekSsédétajam.
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VII. Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira

91. Privato tiesibu ligumu noslégSanas procediiru (izstradasanu, izskatiSanu, vizéSanu, parakstiSanu)
pasvaldiba nosaka pasSvaldibas.

92. Domes priekssédetajs paraksta ligumus, ja ligumu parakstisanas pilnvarojums ir noteikts Domes
lémuma vai normativajos aktos.

93. Pasvaldibas izpilddirektors (vina prombitné pasvaldibas izpilddirektora pienakumu izpilditajs) ir
tiesigs bez Domes saskanojuma parakstit [igumus apstiprinata Centralas administracijas saimnieciska
gada budzeta ietvaros, kas tiek slégti, pamatojoties uz normativajiem aktiem par publisko iepirkumu
un par kuru slégsanu ir pienemts Iepirkumu komisijas (tirgus izpétes veicgja) [@émums, ja Saja
reglamenta nav noteikta cita kartiba. Pasvaldibas izpilddirektors paSvaldibas varda ir tiesigs slégt
uznémuma un citus saimnieciskos ligumus pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros.

94. Pasvaldibas iestazu nolikumos noteikta kartiba Iigumus slédz pasvaldibas iestazu vaditaji.

95. Ligumus par pasvaldibas nekustama 1paSuma objektu un kustamas mantas pardosanu, nodosanu
bezatlidzibas lietoSana vai nekustama ipaSuma ieglSanu paSvaldibas 1paSuma slédz Domes
priekSsedetajs, ja Dome nav Iémusi citadi.

96. Ligumus par paSvaldibu savstarp&jo norekinu kartibu par izglitibas iestazu sniegtajiem
pakalpojumiem slédz Ludzas novada pasvaldibas iestade ,,Ludzas novada Izglitibas parvalde” un
paraksta tas vaditajs.

97. Saskana ar Nekustama TpaSuma iznomasanas un nomas tiesibu izsoles komisijas pienemtajiem
lémumiem nekustama Ipasuma nomas ligumus sagatavo centrala administracija un attieciba uz
nekustamajiem 1paSumiem Ludzas pils€tas teritorija paraksta paSvaldibas izpilddirektors, bet arpus
Ludzas pilsétas — paraksta attiecigas pasvaldibas teritoriala iedalijuma vienibas parvaldes vai vienibu
apvienibas parvaldes vaditajs. Nekustama ipaSuma nomas ligumus attieciba uz nekustamajiem
ipaSumiem Ludzas pilséta registré centrala administracija, arpus Ludzas pilsétas registré attiecigas
pasvaldibas teritoriala iedalijuma vienibas parvalde vai vienibu apvienibas parvalde. Ligumus par
komunalo pakalpojumu sniegSanu, nekustama ipaSuma apsaimniekoSanas (parvaldiSanas) un
dzivojamo telpu Tres ligumus arpus Ludzas novada pilsétam — sagatavo un registré attieciga
pasvaldibas teritoriala iedalijuma vienibas parvalde vai vienibu apvienibas parvalde un paraksta
attiecigas pasvaldibas teritoriala iedalijuma vienibas parvaldes vai vienibu apvienibas parvaldes
vaditajs.

98. Ligumus par komunalo pakalpojumu sniegSanu, nekustama ipasuma apsaimniekoSanas un
dzivojamo telpu Tres ligumus arpus Ludzas novada pilsétam — sagatavo un registré attiecigas
pasvaldibas teritoriala iedalijuma vienibas parvaldes vai vienibu apvienibas parvaldes vaditajs.

99. Darba ligumus ar paSvaldibas Centralas administracijas darbiniekiem un paSvaldibas iestazu
vaditajiem slédz paSvaldibas izpilddirektors. Darba ligumus ar iestazu darbiniekiem slédz iestazu
vaditaji.

100. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos par liguma slégsanu lemj Dome.

101. Ja 1@émumu par liguma noslégSanu pienem Dome, tad [@muma norada par liguma projekta
sagatavoSanu un liguma noslégSanu atbildigo institliciju un amatpersonu un nepiecieSamibas
gadiujma terminu, I1dz kuram noslédzams ligums.
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102. Dome ar [émumu var deleggt savas pilnvaras pienemt Iémumus citam pasvaldibas institlicijam,
ka ar1 veletajam un administrativajam amatpersonam, iznemot jautajumus, kas ir Domes ekskluziva
kompetence.

VIII. Lémumu projektu sagatavoSanas kartiba

103. Lemumu projektu sagatavosana, vizéSana, noforméSana pasvaldiba notiek dokumentu vadibas
sisttma "Lietvaris".

104. Lemumu projektiem jabiit sagatavotiem valsts valoda un tajos jabiit noraditam:
104.1. dokumenta veida nosaukumam — “Lémuma projekts”;
104.2. lemuma projekta nosaukumam, kam p&c butibas ir jaatbilst [Emuma saturam;
104.3. izstradataju, sagatavotaju un pieteicgju,
104.4. zinotaju;
104.5. [emuma projekta janorada:
104.5.1. Iémumprojekta tiesisko pamatojumu un lietderiguma pamatojumu;

104.5.2. atsauces uz Domes komisijam vai institiicijam, kuras §is lémuma projekts ir
skatits;

104.5.3. citus argumentus un apsveérumus, kurus l€muma projekta sagatavotajs vai
izstradatajs uzskata par biitiskiem, ka arT sagatavotaja priekslikumus;

104.5.4. norade par izpildes un informacijas sniegSanas terminiem, ja tadi
nepieciesami;
104.5.5. norade uz konkrétiem izpilditajiem, kuriem uzdota lémuma izpildes kontrole,
ja tada ir nepiecieSama,;
104.5.6. norade, ja Iémuma projekta ir ierobezotas pieejamibas informacija;
104.6. kadi specialisti to ir saskanojusi;
104.7. kam lémums ir nosiitams péc lémuma pienemsanas.

105. Lemuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par 1€muma projekta atbilstibu normativajam
regul&jumam, ta kvalitati un saturu, ka ari visas nepiecieSamas dokumentacijas pievienoSanu,
saskanojumu un viz€jumu sanemsanu.

106. Leémumu projektiem un tiem pievienotajiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts valoda. Ja
tiek iesniegti dokumenti cita valoda, tiem pievienojams tulkojums valsts valoda. Liela apjoma
dokumentiem, kuri pasvaldiba ir sanemti sve$valoda, pievienojams dokumentu kopsavilkums valsts
valoda.

107. Leémumu projektus un tiem pievienotos informativos materialus:

107.1. iesniedz izskatiSanai attiecigas komitejas sed€ ne velak ka 5 (piecas) darba dienas pirms
kartejas komitejas sédes, ievietojot dokumentu vadibas sistéma “Lietvaris”. Lémumu
projektus nodod saskanoSanai:

107.1.1. pasvaldibas centralas administracijas nodalas darbiniekiem, pasvaldibas iestazu
vaditajiem atbilstosi to kompetencei;
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107.1.2. paSvaldibas centralas administracijas FinanSu un gramatvedibas nodalai, ja
lémuma projekts ir saistits ar paSvaldibas finanSu jautajumiem,;
107.1.3. pasvaldibas centralas administracijas Juridiskas nodalas vaditajam.

107.2. Komitejas priekSsedetajs izskata iesniegto Ilémuma projektu un/vai materialus;

107.3. lemuma projektu, kas nav ticis skatits komitejas s€d€, iesniedz izskatiSanai Domes sédes
papildus darba kartibai ne vélak ka 1 (vienu) darba dienu pirms Domes s€des, ieprieks
saskanojot ar Domes prieks$seédétaju. Ja sanemts Domes priek$sédétaja saskanojums par
steidzami izskatamu l@émuma projekta ieklauSanu Domes sédes darba kartiba, 1émuma
projektu sagatavotajs iesniedz, ievietojot dokumentu vadibas sistéma ‘“Lietvaris”.
Lémumu projektus saskano atbilstosi $aja reglamenta noteiktajai kartibai;

107.4. komiteju s€des izskatttus Iémumu projektus iesniedz izskatiSanai Domes seédg€ ne vélak ka
3 (tris) darba dienas pirms Domes sedes, ievietojot dokumentu vadibas sisteéma
“Lietvaris”, ja komitejas sed€ nav nolemts citadi. Lémumu projektus ieklauj Domes sédes
darba kartiba.

108. Lemumu projektu pirms to ieklauSanas komitejas vai Domes sédes darba kartiba pasvaldiba
izmantotaja DVS “Lietvaris” lémuma projekta sagatavotajs saskano ar pasvaldibas darbiniekiem
atbilstosi kompetencei, ka arT ar struktiirvienibas vaditaju un p&c nepiecieSamibas ar pasvaldibas
izpilddirektoru.

109. SaistoSo noteikumu projektu, papildus $aja reglamenta noteiktajam, pirms izskatiSanas komitejas
un Domes sédé jaiesniedz saskanoSanai Juridiskai nodalai saistoSo noteikumu projekta atbilstibas
augstakstavosajiem normativajiem aktiem un juridiskas tehnikas noteikumiem izvertéSanai.

110. Komitejas seédé€ ar zinojumu par lémuma projektu uzstajas ta sagatavotajs. Ja komiteja pienem
lémumu par l@émuma projekta groziSanu vai papildinasanu, tad par korekciju veikSanu l€émuma
projekta ir atbildigs 1@muma projekta sagatavotajs, ja vien komiteja nav noteikusi citu atbildigo
personu.

111. Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz vai ierobezo personas tiesibas
vai uzliek tai pienakumus, tad 1émuma projekta sagatavotajs PazinoSanas likuma noteiktaja kartiba
organiz€ personas uzaicinasanu viedokla un argumentu noskaidroSanai par izskatamo jautajumu, ja
personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa likumu nav noskaidrots. Persona var netikt
uzaicinata paskaidrojumu sniegSanai, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa
procesa likuma noteiktie iemesli, kad personas viedokla noskaidro$ana nav nepiecieSama.

112. Ja komiteja balsojusi “pret” 1@€muma projektu, tadgjadi to noraidot, tad tas netiek virzits
izskatiSanai Domes s€dé. Ja normativie akti nosaka, ka lémums ir japienem Domei, tad neatkarigi no
ta, vai komiteja lémuma projekts ir vai nav atbalstits, tas virzams izskatiSanai Domes s&dg.

IX. Nosléguma jautajums

Ludzas novada paSvaldibas domes priekSseédetajs E.Mekss
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