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Ludza

APSTIPRINATS

ar Ludzas novada domes
16.07.2021. arkartas sédes lemumu
(protokols Nr.4, 14.§)

GROZITS

ar Ludzas novada pasvaldibas domes
26.06.2024. sedes lémumu Nr. 209
(protokols Nr.7, 1.§)

Ludzas novada pasvaldibas centralas administracijas
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
10.panta pirmas dajas 8. punktu,

Valsts parvaldes iekartas likuma 28. pantu
(Grozits ar Ludzas novada pasvaldibas domes 26.06.2024.
sédes lémumu Nr.209 (protokols Nr.7, 1.§))

I. Visparigie jautajumi

1. Ludzas novada pasvaldibas centrdla administracija ir Ludzas novada paSvaldibas
domes izveidota pastarpindtis parvaldes iestdde, kas veic PaSvaldibu likuma noteiktas
centralas parvaldes funkcijas, nodrosina novada pasvaldibas domes piegemto lémumu izpildi,
pa$valdibas sniegto pakalpojumu pieejamibu, ka ari darba organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu (turpmak — Administracija).

(Grozits ar Ludzas novada pasvaldibas domes 26.06.2024. sédes lemumu Nr.209 (protokols Nr.7, 1.§))

2. Administracija sava darbiba ievéro Pasvaldibu likumu, Ministru kabineta noteikumus,
citus normativos aktus un Ludzas novada pa$valdibas nolikumu, ka ari Ludzas novada

padvaldibas domes léemumus.
(Grozits ar Ludzas novada pasvaldibas domes 26.06.2024. sédes lemumu Nr.209 (protokols Nr.7, 1.§))

3. Administracija sava darbiba izmanto Ludzas novada pa3valdibas zimogu, veidlapu un
atvértos kontus kreditiestades.

4. Administracijas juridiska adrese: Raina iela 16, Ludza, Ludzas novads, LV-5701.
Administracijas elektroniska pasta adrese ir pasts@ludzasnovads.lv.

II. Administracijas kompetence un darba organizacija

5. Administracijai ir §adi uzdevumi:
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5 1. nodrodinat Pagvaldibu likuma un citos likumos noteikto pasvaldibas funkciju
izpildi;

5.2. sagatavot priekSlikumus jautdjumu izskatiSanai pasvaldibas domes s€des;

53. atbilstodi kompetencei sagatavot atzinumus par padvaldibas domes s&d@s
izskatamiem lemumprojektiem;

5.4. nodroginat pasvaldibas domes, pastavigo komiteju un pagvaldibas domes izveidoto
komisiju darba tehnisko un organizatorisko apkalposanu; nodrosinat pasvaldibas
domes pienemto lémumu izpildi;

5.5. atbilstodi kompetencei, pa§valdibas domes prick§sédétaja, prickssedstaja vietnieka
vai pagvaldibas izpilddirektora uzdevuma sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz
fizisko un juridisko personu iesniegumiem un tie$as valsts parvaldes iestazu
informacijas pieprasfjumiem;

5.6. atbilstodi kompetencei, pasvaldibas domes priek§sedetaja, priekssedetaja vietnieka
vai izpilddirektora uzdevuma sagatavot pa$valdibas domes lémumu projektus,
padvaldibas domes priek§sédétaja, prick§sédetaja  vietnieka, pasvaldibas
izpilddirektora rikojumu projektus, pasvaldibas ligumu projektus, administrativos
aktus un administrativo aktu projektus, ka ari citus dokumentus un to projektus;

5.7. nodroginat apmekl&taju pienemsanu;

5.8. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un
padvaldibas domes lemumiem, domes prickssédetaja, priek3sedetaja vietnicka vai
pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem.

(Grozits ar Ludzas novada pasvaldibas domes 26.06.2024. sédes lemumu Nr.209 (protokols Nr.7, 1. $)

6. Administracijai ir §adas tiesibas:

6.1. pieprasit un sapemt no jestidem un publiskajam personam Administracijas
uzdevumu izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju un
dokumentus;

6.2. sniegt priekslikumus jautajumu izskati$anai pagvaldibas domes sedgs;

6.3. piedalities pasvaldibas domes sédes;

6.4. Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

7. Administracijai ir $adas struktiirvienibas:
7 1. Administrativa nodala, kas nodrosina:

7.1.1. dokumentu apriti elektroniskaja ~ dokumentu lietvedibas  sistéma
«] JETVARIS”, domes un komiteju s€Zu protokol&sanu, arhiva uzturésanu,

71.2. ar Administracijas darbinieku komand&jumiem saistito ~dokumentu
sagatavoSanu;

7.1.3. iedzivotaju iesniegumu piegemsanu, pasvaldibas funkcijam atbilstoSas un
iciba eso¥as klientu apkalpoSanas centru informacijas sniegSanu iedzivotajiem
par pasvaldibai paklauto institiciju, novada teritorija izvietoto valsts iestazu,
nevalstisko organizaciju u.c. institficiju atra§anas vietu, uzdevumiem, darbibu
un pakalpojumiem iedzivotajiem;

7.1.4. personalvadibu attieciba uz Administraciju un Ludzas pasvaldibas iestaZu
vaditajiem/direktoriem; juridiska atbalsta snieg¥ana visam pasvaldibas
jestadem personalvadibas jautajumu risinaSana;

7.1.5. personas deklaretas dzivesvietas deklaréSanu;

7.1.6. nodalas kompetences ietvaros noteikto iek§gjo noteikumu, lemumu, rikojumu,
nolikumu projektu sagatavosanu

7.1.7. pasvaldibas publiska parskata tehnisko sagatavoSanu;

7.1.8. pasvaldibas sabiedrisko attiecibu planoSanu, vadiganu un koordingsanu;

7.1.9. sadarbibu ar preses un citiem mediju parstavjiem.

7 2. Finan$u un gramatvedibas nodala, kas nodro$ina:
7.2.1. novada budZeta planosanu, budZeta projekta izstradi, budZeta izpildes analizi;
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7.2.2. novada pagvaldibas, pilsétu/pagastu parvalzu un iestazu budZeta izpildes
kontroli, budZeta grozijumu sagatavoSanu, finansu parskatu sagatavoSanu;

7.2.3. investiciju projektu finansu sadalu izpildes kontroli,

7.2.4. gramatvedibas uzskaiti (pamatlidzekli, algas u.c.), nodoklu un nodevu
jekas@$anu, citu maksajumu iekas&Sanu ka arl maksdjumu veikSanu;

7.2.5. budzeta planoSanas, gramatvedibas uzskaites metodisko vadibu novada un
iek3gjo kontroli.

7.3. Attistibas un plano$anas nodala, kas nodrosina:

73.1. novada teritorijas planojuma un attistibas programmas izstradi un
aktualizéSanu;

7.3.2. investiciju projektu izstradi (t.sk. ar valsts budZeta un/vai Eiropas Savienibas
struktiirfondu lidzeklu piesaisti) un realizaciju;

7.3.3. uznémégjdarbibas apzinaSanu novada teritorija, sadarbojoties ar valsts un
pagvaldibu institiicijam un apkopojot ar uznéméjdarbibu saistitas aktualas
problémas;

7.3.4. priekslikumu izstradi par uzpémgéjdarbibas attistibu veicinoSiem pasakumiem,
pievilcigas uznémgjdarbibas vides veido$anu novada;

73.5. atbalsta instrumentu izstradi un ievieSanu jaunu uzpémumu attistibai Ludzas
novada;

7.3.6. pasvaldibas Tstermina un ilgtermina attistibas programmas izstradi, realizaciju
un parraudzibu;

7.3.7. pasvaldibas esoSo un planoto investiciju prioritaro projektu izstrades
koordingsanu un projektu realizacijas procesa vadiSanu;

7.3.8. novada augstas detalizacijas topografisko izmérfjumu datu registraciju datu
bazé un nepiecieSamas informacijas sniegSanu mérniecibas specialistiem;

7.3.9. informacijas ievietofanu Teritorijas attistibas planoSanas informacijas sistéma
(TAPIS);

7.3.10. informacijas apkopoSanu un sniegSanu uznéméjiem par uznéméejdarbibas
finansé$anas iespgjam (ES struktiirfondi, programmas, banku finans&jums),
sniedzot konsultdcijas dokumentacijas sagatavosana finans&juma piesaistei
uznémejdarbibas attistibai;

7.3.11. investiciju projektu ievieSanai nepiecieSsamo tehnisko projektu u.c.
dokumentacijas izstrades procesu norisi;

7.3.12. pasiititaja funkciju veikSanu biivniecibas projektu relizacijas gaita;

7.3.13. pagaidu sabiedriskos darbu un skolas vecuma bérnu nodarbinasanas vasaras
brivlaika jautdjumu koordin&Sanu.

7 4. Juridiska nodala, kas nodroSina:

7.4.1. pa$valdibas domes, pasvaldibas struktiirvienibu, iestdzu juridisko atbalstu;

7 4.2. ar tiestbu aktu normu pieméroanu saistito jautajumu, kas skar Administraciju
un pasvaldibas iestades, risinasanu;

7.4.3. nodalas kompetencg esoso juridiska rakstura dokumentu sagatavoSanu;

7.4.4. iesniegto ligumu projektu, ka arl citu juridisko dokumentu, izskatiSanu un
vertesanu to atbilstibai normativo aktu prasibam;

7.4.5. nodalas kompetences ietvaros noteikto projektu sagatavosanu (pasvaldibas
saisto¥o noteikumi, l8mumi, nolikumi u.c.), ligumu projektu sagatavoSanu,
nodroginot to atbilstibu normativo aktu prasibam;

7.4.6. pasvaldibas intereSu parstavibu tiesTbu aizsardzibas iestadés, citas valsts un
pasvaldibu institlicijas;

7.4.7. pasvaldibas ikgadgja iepirkumu plana sagatavoSanu atbilstosi Administracijas
struktirvienibu un paSvaldibas iestazu iesniegtajiem  priekslikumiem;
iepirkuma procediiras dokumentu izstradasanu un iepirkuma procediiras norisi
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atbilstodi Publisko iepirkumu likumam un citiem normativajiem aktiem
apstiprinata pagvaldibas budZeta ietvaros.

7 5. Novada dzimtsarakstu nodala, kas nodrogina Civilstavokla aktu registracijas likuma
noteikto uzdevumu izpildi.

7.6. Informaciju tehnologiju nodala, kas nodrosina:

7.6.1. pagvaldibas elektronisko sakaru tikla uzturédanas un biroja tehnikas un datoru
tehniskas apkalpoSanas organizéSanu un vadibu;

7.6.2. informaciju tehnologijas izmantoSanas iespéju uzlaboganas, paplasinasanas
planoganu un realizaciju;

7.6.3. elektronisko datu bazu, t.sk. digitalo foto un video materialu datu, izveidoSanu
un uzturéSanu;

7.6.4. nodrogina pagvaldibas darbiniekiem atbalstu un konsultacijas informacijas un
komunikacijas tehnologiju jautajumos darba piendkumu izpildei.

7.7. Nekustama Ipafuma parvaldibas nodala, kas nodroS$ina:

7.7.1. pasvaldibai piederoso eku un bivju uzturé3anu un apsaimniekoSanu;

7.7.2. pasvaldibas celu un ielu ikdienas uzturé$anas un remontdarbu procesa
organizeSanu,

7.7.3. pa$valdibas celu un ielu inventarizaciju, registraciju un uzskaiti atbilstosi
normativo aktu prasibam, uztur un regulari atjauno to datu bazi,

7.7.4. jautdgjumu, kas saistiti ar pa$valdibas IpaSuma objektu atsavinaSanu un
pasvaldibas TpaSumu izsolém, koording$anu un kontroli;

7.7.5. pa$valdibai piekiTtosu zemju administréianu un datu aktualizé$anu paSvaldibas
bilancg;

7.7.6. priekslikumu par izstradatajiem zemes iericibas projektiem, nekustama
ipafuma sadaliSanu, apvieno$anu, lietoSanas mérku noteikSanu, adresu
pieskir§anu, izskatiSanu un lemumprojektu sagatavoSanu;

7.7.7. rupnieciskas un paSpatérina zvejas tiesibu iznomaSanas procediiras
organizéSanu,

7.7.8. pagaidu sabiedriskos darbu un skolas vecuma bérnu nodarbinaSanas vasaras
brivlaika jautajumu koordinéSanu;

7.7.9. pagvaldibas nekustama IpaSuma iznomaSanas un iziréSanas jautajumu
izskatiSanu un ligumu sagatavoSanu;

7.7.10. geografiskas informacijas sistémas (GIS) izveidoganu un uzturésanu.

7.8. Ludzas novada pa$valdibas bivvalde, kas nodro§ina:
7.8.1. biivniecibas procesa kontroli un ta atbilstibu bivniecibu reguléjosu

normativo aktu prasibam;

7.8.2. fizisko personu un juridisko personu biivniecibas ieceres iesniegumu
izskati$anu un léemuma pienemsanu;

7.8.3. izzinu par jaunbiivju un nepabeigtas biivniecibas objektiem sagatavoSanu un
izsniegSanu,

7.8.4. blvju pienemSanu ekspluatacija atbilstosi normativajos aktos noteiktajam
prasibam;

78.5. dalibu teritoridlplanojuma, detalplanojuma un lokalplanojuma, apbuves
noteikumu un citu noteikumu vai to grozijumu izstradasana

7.8.6. sniedz zinas par teritorijas izmantoSanas un apbiives nosacijumu piemé&roSanu;

7.8.7. konsultaciju snieg§anu par blivniecibas procesa kartibu un par biivniecibas
iespejam attiecigaja teritorija;

7.8.8. lemumu par sagruvusu, cilveku drogibu apdraudo$u vai ainavu degrad&josu
bivju sakartoSanu, konservaciju vai nojaukanu, sagatavosanu, parraudzibu un
izpildi un lémumu piespiedu izpildes organizeSanu.

7.9. Pagvaldibas policija, kas nodroSina:
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7.9.1. administrativo parkapumu un citus likumparkapumu noversanu;
7.9.2. administrativos parkapumu atklaSanu un izskatiSanu;
7.9.3. pasvaldibas saisto$o noteikumu kontroli.

7.10. Ieks&jais auditors, kas nodrogina:

7.10.1. ieksgjo auditu veik3anu saskana ar speka esoSiem normativajiem  aktiem,
iek§@ja audita standartiem un Ieks€ja audita nolikumu;

7.10.2. iek3eja audita ilgtermina un gada plana izstradi un iesniegSanu apstiprinaSanai
Domei;

7.10.3. saskand ar iek$&jo auditu rezultatiem un zinoiumiem ieteikumu sniegSanu par
nepiecieSamajiem uzlabojumiem ieksejas kontroles sistema;

7.10.4. riska vadibas uzraudzibas procesu Pagvaldibas iestades;

7.10.5. konsultaciju snieganu Pagvaldibas iestazu vaditdjiem un darbiniekiem ar
mérki uzlabot darba efektivitati.

(Grozits ar Ludzas novada pasvaldibas domes 26.06.2024. sédes lemumu Nr.209 (protokols Nr.7, 1.§))

8. Administracijas struktirvienibam detalizétu uzdevumu, kompetences un atbildibas
noteiksanai administracijas vaditajs apstiprina struktGrvienibas nolikumus.

9. Administracijas vaditajs ir novada pa$valdibas izpilddirektors.

10. Administracijas vaditajs:

10.1. organizé Administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades
administrativo darbu, nodro$inot darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

10.2. parvalda Administracijas finansu, personala un citus resursus;

10.3. pienem darba un atlaiz no ta Administracijas darbiniekus;

10.4. nosaka Administracijas amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;

10.5. izveido iestades iek3gjas kontroles sist€mu, nosaka parvaldes lémumu
iepriek3parbaudes un p&cparbaudes kartibu;

10.6. sledz ligumus Administracijas darba nodrosinaSanai;

10.7. bez speciala pilnvarojuma parstav Administraciju valsts parvaldes institficijas,
attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam;

10.8. veic citus novada domes, novada domes priek§sédetaja un priekSsedetaja vietnieku
dotus uzdevumus.

11. Administracijas vaditaja prombitnes laika administracijas darbu vada ar domes
priekssédetaja rikojumu iecelts Administracijas darbinieks vai pilsétas/pagasta parvaldes
vaditajs.

III. Administracijas darbibas tiesiskuma nodroSinaSanas mehanisms un parskati par

darbibu

12. Administracijas darbibas tiesiskumu nodroina Administracijas  vaditdjs.
Administracijas vaditajs ir atbildigs par parvaldes lémumu parbaudes sist€émas izveidoSanu un
darbibu.

13. Domes priek§sédétajs nodroSina Administracijas darbibas tiesiskuma un lietderibas
kontroli, sagatavo prieks§likumus paSvaldibas domei par administracijas nelikumigu un
nelietderigu lémumu atcel§anu. Administracija ir domes priek3sédétaja parraudziba.

14. Administracijas pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét
administracijas vaditajam.

15. Pasvaldibas domei ir tiesibas pieprasit parskatus par Administracijas darbu.
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IV. Administracijas, tas struktiirvienibu izveidosana, reorganizicija, likvidacija

16. Leémumu par Administracijas struktfrvienibu izveidoSanu, reorganizéanu vai
likvidesanu pienem pa§valdibas dome, nemot véra Administracijas vaditaja priekSlikumus.

V. Nosléguma jautajums

17. Nolikums stéjas speka ar 2021.gada 16.juliju.

Ludzas novada pasvaldibas domes priekSsedetajs ‘ E.Mekss



