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LUDZAS NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

1. Visparigie noteikumi

1.1. Civilstavokla aktu registracija ir valsts delegéta funkcija pasvaldibu dzimtsarakstu
nodalam. Dzimtsarakstu nodala ir tieslietu sisteémai piederiga iestade, kura veic civilstavokla
aktu registraciju un darbojas uz specialu likumu pamata.

1.2. Ludzas novada dzimtsarakstu nodala (turpmak teksta - Dzimtsarakstu nodala) ir
iestades “Ludzas novada paSvaldibas centrala administracija” nodala, kas nodrosina Ludzas
novada paSvaldibai nodoto autonomo un Latvijas Republikas likumdoSana paredzeta kartiba
delegéto atsevisko funkciju un uzdevumu izpildi civilstavokla aktu registrésana, ka ari citu
novada domes delegéto jautajumu risinasanai.

1.3. Dzimtsarakstu nodalas darbibas iecirknis sakrit ar attieciga novada administrativo
teritoriju. Dzimtsarakstu nodala atrodas novada administrativaja centra Ludza ar papildus
pienemsSanas vietam Karsava un Zilupé. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese: Raina iela
16A, Ludza, Ludzas novads, LV-5701.

1.4. Lemumu par nodalas darbibas iecirkna groziSanu, nodalas reorganizaciju, jaunas
nodalas izveidoSanu pienem Ludzas novada dome.

1.5. Dzimtsarakstu nodala izmanto valsts simboliku saskana ar normativajiem aktiem,
tai ir Zimogs ar Latvijas Republikas valsts maza papildinata gerbona attélu un nodalas pilnu
nosaukumu valsts valoda, saraksté izmanto nodalas veidlapas. Saskana ar Civilstavokla aktu
registracijas likuma 10.panta 3.dalu, dzimtsarakstu nodalas nosaukumu veido, attiecigajam
dzimtsarakstu nodalas darbibas administrativas teritorijas nosaukumam pievienojot vardus
"dzimtsarakstu nodala".

1.6. Dzimtsarakstu nodala nav juridiska persona. Dzimtsarakstu nodala sava darbiba
ieveéro Satversmi, likumus, Ministru kabineta noteikumus, citus tiesibu aktus, Ludzas novada
domes 1émumus un rikojumus un $o nolikumu.

1.7. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic Latvijas Republikas tieslietu
ministrs. TieSo uzraudzibu par normativo aktu ieveroSanu, ka ar1 dzimtsarakstu nodalas
metodisko vadibu veic Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.

1.8. Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbojoties
ar Ludzas novada pasvaldibas struktiirvienibam un parvaldes vienibam, ka ar7 ar valsts vai
citu pasvaldibu institiicijam un iestadém.
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1.9. Dzimtsarakstu nodala tiek finanséta no Ludzas novada pasvaldibas budZzeta, ka ar1

sniegtajiem maksas pakalpojumiem un pasvaldibu nodevam.
2. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

2.1. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcijas ir civilstavokla aktu registracijas
nodro$inasana valsts intereSu, ka arT pilsonu personisko un mantisko tiesibu aizsardzibai, un
civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana saskana ar normativajiem aktiem.

2.2. Dzimtsarakstu nodala pilda $adus uzdevumus:

2.2.1. registré laulibas noslégsanu, ka ari pie Civillikuma 51.panta noradito konfesiju
garidzniekiem noslégtas laulibas;

2.2.2. registré pazinotos dzimsanas faktus;

2.2.3. registré mirsanas faktus;

2.2.4. atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anulg, papildina un labo
civilstavokla aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,
dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu,

2.2.5. pienem iesniegumus, sagatavo dokumentus par varda un uzvarda un tautibas
ieraksta mainu un iesniedz Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

2.2.6. veic izmainas registros sakara ar adopciju, paternitates atzisanu, noteikSanu, fakta
konstataciju vai apstridésanu, paternitates pienémuma apstridésanu,

2.2.7. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas un izzinas no registru
ierakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

2.2.8. izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu kopijas, datorizdrukas vai izzinas péc
tiesu, izmekl€Sanas iestazu un citu dzimtsarakstu nodalu attieciga pieprasijuma; pieprasijuma;

2.2.9. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas
jautajumiem;

2.2.10. zinas par noslégtajam laulibam, registrétajiem dzimsanas un mir§anas faktiem
ieklauj, aktualizé un atjauno Fizisko personu registra. Sniedz zinas par registrétajiem
civilstavokla aktiem Fizisko personu registra likuma noteiktaja apjoma pirmuzskaites
veikSanai un nepiecieSamo grozijumu izdariSanai;

2.2.11. pazino mirusas personas pilsonibas valsts akreditétajai diplomatiskajai un
konsularajai parstavniecibai Latvija par arzemnieka mirSanas fakta registraciju, sagatavo un
nosiita nepiecieSamos dokumentus. Ja attiecigas valsts diplomatiska un konsulara
parstavnieciba neatrodas Latvija, par arzemnieka (iznemot personu, kura atzita par
bezvalstnieku Latvijas Republikd) mirSanas fakta registraciju pazino, nepiecie$amos
dokumentus sagatavo un nosiita Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam;

2.2.12. organiz€ un nodro$ina apmeklétaju pienemsSanu Dzimtsarakstu nodala;

2.2.13. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam un Ludzas novada domei;

2.2.14. veido civilstavokla aktu registru arhiva fondu un nodrosina arhiva fonda
dokumentu glabasanu, uzskaiti un izmantosSanu;

2.2.15. Dzimtsarakstu nodala, kura atrodas novada administrativaja centra, glaba
papildina un labo v&sturisko registru ierakstu pirmos un otros eksemplarus, ka ari no
2013.gada sastaditas dzimSanas, laulibas un mirSanas ierakstu datorizdrukas, un sniedz zinas
par iepriek$€jo gadu Ludzas aprinka un rajona (1920.-1993.) un Ludzas, Ciblas, Karsavas un
Zilupes novadu teritorija (1994.-2021.) sastadito civilstavokla aktu registru pirmajiem
eksemplariem, ka ar1 1920.-2009.g. ieprieks€jo gadu rajona un Ludzas, Ciblas, Karsavas un
Zilupes novadu teritorija sastadito civilstavokla aktu registru otrajiem eksemplariem.
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2.3. Dzimtsarakstu nodalas kompetencé ir:

2.3.1. patstavigi izlemt tas parzina nodotos jautajumus;

2.3.2. pieprasit un bez maksas sanemt no citam nodalam civilstavokla aktu registru
ierakstu kopijas, datorizdrukas vai izzinas;

2.3.3. pieprasit un bez maksas sanemt dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai
nepiecieSamo informaciju un dokumentus no visam personam un institiicijam;

2.3.4. parbaudit dzimtsarakstu nodalai sniegtas informacijas pareizibu un patiesigumu;

2.3.5. iesniegt priekslikumus par darba uzlaboSanu jautajumos, kas ir dzimtsarakstu
nodalas kompetencg;

2.3.6. parstavét novada domi savas kompetences ietvaros citas institticijas;

2.3.7. izmantot citas tiesibas normativajos aktos paredzetajos gadijumos.

3. Dzimtsarakstu nodalas darba organizacija un struktira

3.1. Dzimtsarakstu nodala ir iestades “Ludzas novada pasvaldibas centrala
administracija” nodala un tie$a paklautiba Ludzas novada paSvaldibas izpilddirektoram ka
pasvaldibas administracijas vaditajam.

3.2. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku skaitu apstiprina un atalgojumu nosaka Ludzas
novada pasvaldibas izpilddirektors.

3.3. Dzimtsarakstu nodala novada administrativaja centra Ludza darbojas nodalas
vaditajs, nodalas vaditaja vietnieks un specialists, nodalas pienemSanas vietas Karsava un
Zilupe darbojas nodalas vaditaja vietnieki.

3.4. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju un vaditaja vietniekus iece] amata un atbrivo no
amata  Ludzas novada dome péc saskanoSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentu. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas administrativi paklautas Ludzas novada
paSvaldibas izpilddirektoram ka administracijas vaditajam, bet funkcionali — Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamentam.

3.5. Nodalas darbiniekus pienem darba un  atbrivo no darba  Ludzas novada
pasvaldibas izpilddirektors.

3.6. Ludzas novada dzimtsarakstu nodalas darba un apmeklétaju pienemsSanas laiku
apstiprina un groza Ludzas novada paSvaldibas izpilddirektors.

3.7. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs vada un organizé dzimtsarakstu nodalas darbu
atbilstoSi paredz€tajam normativajos aktos un saskana ar amata aprakstu.

3.8. Dzimtsarakstu vaditaja prombiitnes laika vai Civilstavokla aktu registracijas likuma
13.panta 3.dala paredz€tajos gadijumos ta pienakumus pilda dzimtsarakstu nodalas vaditaja
vietnieks Ludza.

3.9. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros, saskana ar
apstiprinatu amata aprakstu un Darba liguma nosacijumiem. Ja Dzimtsarakstu nodalas
darbinieks sapem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas vadibas, darbinieks par to informée
Dzimtsarakstu nodalas vaditaju.

3.10 Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un nodalas vaditaja vietnieks atbilst valsts
amatpersonas statusam. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonu un darbinieku pienakumi noteikti
amatu aprakstos.

4. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonu kompetence

4.1. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki:
4.1.1. vaditajs,



4.1.2. vaditaja vietnieki,

4.1.3. specialists.

4.2. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja tiesibas un pienakumi:

4.2.1. organizét dzimtsarakstu nodalas darbu un atbildét par dzimtsarakstu nodalas
uzdevumu izpildi;

4.2.2. parstavét dzimtsarakstu nodalu citas institlicijas, attiecibas ar juridiskam un
fiziskam personam bez Tpasa pilnvarojuma;

4.2.3. noteikt nodalas darbinieku atbildibas apmeérus, izstradat un apstiprinat katra
darbinieka amata aprakstus un darba pienakumus;

4.2.4. savas kompetences robezas dot rikojumus un noradijjumus ar nodalas darbu
saistito jautajumu risinasana;

4.2.5. normativajos aktos noteikta kartiba kartot iek$gjo lietvedibu, nodroSinot sanemto
dokumentu pienemsanu, parbaudi, apstradi un savlaicigu izskatiSanu;

4.2.6. nodroSinat darba kartibas, darba likumdoSanas, darba aizsardzibas, droSibas
tehnikas, ugunsdro§ibas noteikumu ievéroSanu un nodalas funkciju veikSanai nodoto
materialo vertibu saglabasanu.

4.3. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par viniem uzdoto pienakumu un
uzdevumu godpratigu un savlaicigu izpildi un darbibas atbilstibu Latvijas Republika speka
esoSajiem normativajiem aktiem.

4.4. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ievérot &tiku saskarsmé ar kol€giem un
apmekletajiem. Visi nodalas darbinieki ir atbildigi par darba pienakumu izpildes gaita iegiito
fizisko personu datu neizpauSanu treSajam personam saskana ar normativajiem aktiem gan
stradajot dzimtsarakstu nodala, gan ar1 péc darba attiecibu izbeigSanas.

4.5. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki saudzigi izturas pret nodalas riciba esoSajam
materialajam verttbam un inventaru.

4.6. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir lojali paSvaldibas politikai un darbibas
meérkiem, veicina novada pozitiva t€la veidoSanu.

4.7. Civilstavokla akta registracijas atteikumu vai dzimtsarakstu nodalas amatpersonas
vai darbinieka faktisko ricibu ieintereséta persona var parsiidzet tiesa Administrativa procesa
likuma noteiktaja kartiba.

5. Dzimtsarakstu nodalas saimnieciska darbiba
5. Dzimtsarakstu nodala var sniegt maksas pakalpojumus PaSvaldibas noteiktaja
kartiba, atbilstosi ar PaSvaldibas domes lemumu apstiprinatajam cenradim. Ienakumi par

sniegtajiem maksas pakalpojumiem veido papildus finansu Iidzeklus, kurus izlieto saskana ar
apstiprinato budzeta tami.

Ludzas novada paSvaldibas domes priek$sédetajs E.Mekss


https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums
https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums

2. pielikums

Veidlapas paraugs

Apstiprinats ar Ludzas novada pasvaldibas domes
2021.gada 28.oktobra sédes Iémumu

(protokols Nr.10, 57.§)

LATVIJAS REPUBLIKA
LUDZAS NOVADA
DZIMTSARAKSTU NODALA

Raina iela 16A, Ludza, Ludzas novads, LV-5701,
talr. 65707418, e-pasts: dzimt@ludzasnovads.lv



mailto:dzimt@ludzasnovads.lv

