LATVIJAS REPUBLIKA

LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr.90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novads, LV-5701
Talrunis (+371) 65707400, e-pasts: pasts@ludzasnovads.lv
Ludza

APSTIPRINATS

ar Ludzas novada pasvaldibas
2021.gada 21.septembra
Rikojumu Nr. 3.1.1.3/51

Nekustama ipaSuma parvaldibas nodalas nolikums

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
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I. Visparigie noteikumi

1. Nolikums nosaka Ludzas novada domes (turpmak — dome) dibinatas iestades “Ludzas novada
pasvaldibas centrala administracija” (turpmak — administracija) struktiirvienibas — Nekustama
ipaSuma parvaldibas nodala (turpmak — nodala) - kompetenci un darba organizaciju.

2. Nodala ir izveidota saskana ar Ludzas novada domes (turpmak teksta — Dome) [émumu un ir
tiesi paklauta paSvaldibas izpilddirektoram.

3.Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus spéka esosus normativos aktus, iek$€jos normativos aktus,
domes Il€émumus, domes priekSsédétaja, domes priekSsédetaja prombiitnes laika domes
priek$sédetaja vietnieku un izpilddirektora tiesiskus rikojumus.

4. Nodala savus uzdevumus veic, sadarbojoties ar Ludzas novada pasvaldibas struktiirvienibam un
institicijam, paSvaldibas iestadém, nevalstiskajam organizacijam, ka ar1 ar citam valsts un
pasvaldibu iestadém.

5. Nodalu izveido, reorganizg, likvideé Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
pasvaldibas izpilddirektors.

6. Nodalas darbibu finans€ no Pasvaldibas budZeta lidzekliem.
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I1. Nodalas galvenie uzdevumi un pienakumi
7. Organiz&t un kontrol&t paSvaldibai piederoso €ku, biivju uzturésanu un apsaimniekosanu.

8. Izstradat un koordin€t novada Teritorijas planojumu, grozijumus, lokalplanojumus, sniegt
priekslikumus planoSanas dokumentu izstrades joma.

9. Sniegt atzinumus par planoto darbibu (apmezosanu, atmezoSanu, derigo izraktenu ieguvi) ieceru
atbilstibu novada teritorijas planojumiem.

10. Savas kompetences ietvaros, nodroSina informacijas ievietoSanu Teritorijas attistibas
planoSanas informacijas sist¢éma (TAPIS).

11. Uztur@t un sniegt informaciju par Geod&zisko tikla datu bazi, ta punktiem.

12. Organizé geografiskas informacijas sisteémas (GIS), uzturéSanu un aktualas informacijas par
novadu ievietoSanu sist€ma.

13. Apzinat, uzskaitit, parraudzit PaSvaldibas 1pasumus, tiesiskos valdijumus un to
apsaimnieko$anu.

14. Kontrolet paSvaldibas domes €kas telpu tehnisko stavokli, nepiecieSamibas gadijuma ierosinat
jautajumu par remontdarbu nepiecieSamibu.

15. Koordin&t pasvaldibas 1paSuma esoSo celu uzturéSanu, nodrosSinat pasvaldibas ielu un celu
finanséSanai pieskirtas valsts mérkdotacijas un paSvaldibas budzeta, Sim meérkim paredzeto,
finanSu lidzeklu izlietojuma racionalu planoSanu. P&c vadibas atseviskiem noradijumiem,
parbaudit izpildito darbu kvalitati un apjomu.

16. Organizéet pasvaldibas celu un ielu inventarizaciju, registraciju un uzskaiti atbilsto§i normativo
aktu prasibam, uzturét un regulari atjaunot to datu bazi.

17. Sagatavot un izsniegt tehniskos noteikumus biivdarbu veikSanai ielu un celu teritorija.

18. Organizét paSvaldibas kaps€tu darbibu, izstradat kaps€tu turpmakas attistibas novada
dokumentus.

19. Koordinét jautajumus, kas saistiti ar paSvaldibas Ipasuma objektu atsavinaSanu un paSvaldibas
IpaSumu izsolém. Kontrolét pasvaldibas nekustama TpaSuma atsavinaSanas procesu.

20. Izskatit iesniegumus par pirmpirkuma tiesibu izmantoSanu un gadijumos, kad pasvaldibai
nekustamais TpaSums nav nepiecieSams, sagatavot izzinu par atteik§anos izmantot pirmpirkuma
tiesibas.

21. Uzraudzit un kontrolét pasvaldibas nekustama Ipasuma nomas un ires ligumu terminus un
nosacfjumu izpildi.

22. Sagatavot nepiecieSamos dokumentus pasvaldibas nekustama ipasuma registracijai
zemesgramata.



23. Nodrosinat pasSvaldibai piekritosSu zemju administréSanu un datu aktualiz€Sanu Pasvaldibas
bilance.

24. Organizét novada augstas detalizacijas topografisko izm&rfjumu datu registraciju datu baze un
nodroSina nepiecieSamas informacijas sniegSanu méerniecibas specialistiem.

25. Izskatit un sagatavot priekslikumus par izstradatajiem zemes iericibas projektiem, nekustama
Ipasuma sadaliSanu, apvienosanu, lietoSanas mérku noteikSanu, adresu pieskirSanu.

26. Sagatavot izzinas un dokumentus iesniegSanai zemesgramata, tiesas, Valsts zemes dienesta un
citam valsts un pasvaldibu iestadém.

27. Sagatavot izzinas nepilsoniem par atlauju iegadaties zemes Ipasumus Ludzas novada
administrativaja teritorija.

28. Sagatavot uz izsniegt koku cir§anas atlaujas nemezu zemes.

29. Sagatavot un izsniegt biezi sastopamo derigo izraktenu ieguves atlaujas. Piedalities ietekmes
uz vides novertéjumu procedira, parstavot pasvaldibas un iedzivot3j intereses.

30. Sadarboties ar valsts un privatam iestadém vides aizsardzibas jautajumos. Apkopot un sniegt
nepiecieSamo informaciju citam paSvaldibas iestadém un valsts/privatajam organizacijam.

31. Organizét rupnieciskds un paspat€rina zvejas tiesibu iznomaSanas procediiru, iesniegt
nepiecieSamas atskaites kompetentas institiicijas.

32. Izstradat un realiz&t zivsaimniecibas projektus.

33. Sagatavot normativajos aktos noteiktos parskatus un atskaites par nekustama ipasuma
jautajumiem, taja skaita par ielam un celiem, un nodroS$inat to iesniegSanu atbildigajas iestades.

34. Sniegt priekslikumus zemes iericibas jautajumos.

35. Nodalas kompetences ietvaros, sagatavo lemumprojektus iesniegSanai patstavigajas komisijas,
komitejas un domes sede.

36. Sniedz konsultacijas pasvaldibas administracijas un padotibas iestaZzu darbiniekiem.

37. Apzina nodalas perspektivas materialas un tehniskas vajadzibas, lai optimali planotu to
apmierinasanai nepiecieSamos pasakumus un Iidzeklus.

38. Sagatavot priekSlikumus paSvaldibas budZeta projektam un ta grozijumiem nodalas
kompetencé esoSajas jomas.

39. Atbilstosi kompetencei, sagatavot atbildes vai atbilZzu projektus uz privatpersonu un juridisko
personu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes iestazu informacijas pieprasijumiem.

40. Savas kompetences ietvaros nodroSinat pasvaldibas apmeklétaju pienemsanu.



41. Aktualizet nodalas funkciju un uzdevumu izpildei nepiecieSamos iek§€jos normativos aktus un
izstradat jaunus, nodalas profilam atbilstoSus, normativo aktu projektus.

42. Nodrosina nodalas dokumentacijas sistematiz€Sanu, apriti un nodosanu glabasanai pasvaldibas
arhiva.

43. Nodrosinat domes priekSsédetaja/ priekSseédetaja vietnieka vai pasSvaldibas izpilddirektora
rikojumu izpildi un noradijumus par Nodalas kompetenc€ esosajiem jautajumiem.

I11. Nodalas tiesibas un atbildiba

44. Uzdevumu izpildei, Nodalas darbinieki sadarbojas ar citam Ludzas novada paSvaldibas
struktiirvienibam un Ludzas novada paSvaldibas iestadém.

45. Nodalas vaditajam un darbiniekiem ir tiesibas:

45.1. pieprasit un sanemt no Ludzas novada paSvaldibas strukttirvienibam, pasvaldibas iestadém
un kapitalsabiedribam nepiecieSamo informaciju un dokumentus Nodalas uzdevumu veikSanai;

45.2. piedalities dazada limena seminaros, konferences, apspriedés, par Nodalas kompetence
esosajiem jautajumiem;

45.3. iesniegt priekSlikumus pasvaldibas izpilddirektoram Nodalas darba uzlabosanai;

45.4. nodalas galveno uzdevumu risinaSana iesaistit citas Ludzas novada paSvaldibas
struktlirvienibas un to specialistus, pieaicinat ekspertus;

45.5. ierosinat grozijumus nodalas nolikuma;

45.6. iesniegt Pasvaldibas domes priekSsédetajam, priekssédétaja vietniekiem un pasSvaldibas
izpilddirektoram priekslikumus par nodalas darba uzlaboSanu.

46. Nodalas vaditaja un darbinieku atbildiba:

46.1. racionali un lietderigi izmantot un darbinieka riciba nodotos pasvaldibas valdijuma esoSos
lidzeklus un mantu;

46.2. atbildigi par $aja nolikuma uzdoto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

46.3. par nodalas darbinieku personigi pienemto l@mumu izpildes procesu un lémumu izpildes
rezultatu raditajam sekam;

46.4. par nodalas darbinieku ricibas atbilstibu normativo aktu prasibam,;
46.5. par sagatavotas informacijas precizitati un izstradato dokumentu kvalitati;

46.6. par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas izplatiSanu, kura var nest moralu vai
materialu kait€jumu pasvaldibai.

IV. Nodalas darba organizacija

47. Nodalas darbu vada un organiz€ nodalas vaditajs, kur§ ir tieSi paklauts paSvaldibas
izpilddirektoram.



48. Nodalas vaditajs:

48.1. parrauga normativo aktu ievieSanu nodalas kompetences jomas;

48.2.nodrosina normativo aktu izstradi un ieviesanu nodalas kompetences jomas;
48.3. koordin€ un kontrole nodalas darbinieku darbu, nodalas funkciju izpildi;

48.4. saskano un viz€ darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku prombiitném;
48.5. patstavigi izlemj nodalas kompetencé esoSus jautajumus;

48.6. dod nodalas darbiniekiem tieSus rikojumus un noradijumus;

48.7. organiz€ un kontroleé paSvaldibas budzeta lidzeklu sadali un izlietosanu nodalas darbibas
joma;

48.8. piedalas nodalas darbinieku amatu aprakstu izstradé, ka ari organizé€ to savlaicigu
aktualizaciju.

49. Nodalas vaditaja prombiutnes laikd nodalas vaditaja pienakumus pilda ar administracijas
vaditaja rikojumu norikots nodalas darbinieks.

50. Nodala savas kompetences ietvaros patstavigi vai sadarbiba ar nepiecieSamo Pasvaldibas
struktiirvienibu, iestazu vaditajiem nodro$ina tai piekritoSo PaSvaldibas funkciju izpildi, 1steno
Domes pienemtos lémumus, Domes priekSsedétaja, priekSsedétaja vietnieka un izpilddirektora
izdotos rikojumus.

51. Nodalas darbinieki, kurus pienem darba un atbrivo no darba paSvaldibas izpilddirektors,
darbojas saskana ar spéka esoSajiem likumiem, noteikumiem, nodalas nolikumu, atbilstosi
attieciga darbinieka darba ligumam un amata apraksta nosacijumiem.

52. Nodalas saimniecisko nodroSindjumu ar elektroniskajam iekartam, datortehniku, sakaru
lidzekliem un citiem, ar darbu saistitiem, tehniskiem Iidzekliem un aprikojumu veic pasvaldiba.

53. Nodalas darbinieku amatu un atlidzibu nosaka paSvaldibas izpilddirektora apstiprinats amatu
saraksts.

54. Nodalas darbinieki saskano savu prombiitni ar nodalas vaditaju.

55. Domes priekSsedétajam, priekSsédetaja vietniekiem, paSvaldibas izpilddirektoram ir tiesibas
jebkura laika pieprasit parskatus par nodalas darbu.

VII. Nosléeguma jautajums

56. Nolikums stajas speka ar ta apstiprinasanas bridi.

Nekustama Tpasuma parvaldibas nodalas vaditaja M.Romanovska



