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Juridiskas nodalas nolikums
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Valsts parvaldes iekartas likuma
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I. Visparigie jautajumi
1. Nolikums nosaka Ludzas novada domes (turpmak — dome) dibinatas iestades “Ludzas

novada paSvaldibas centrala administracija” (turpmak — administracija) struktiirvienibas -
Juridiskas nodalas (turpmak — nodala) — kompetenci un darba organizaciju.

2. Nodala ir izveidota saskana ar Ludzas novada domes (turpmak teksta — Dome) lémumu
un ir tieSi paklauta pasvaldibas izpilddirektoram.

3.Nodala sava darbiba ievero Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus spéka esoSus normativos aktus, iek§€jos normativos
aktus, domes l€mumus, domes priekssédétaja, domes priekSsédetaja prombiitnes laika
domes priekSsédetaja vietnieka un izpilddirektora rikojumus.

4. Nodala savus uzdevumus veic, sadarbojoties ar Ludzas novada pasvaldibas
strukttirvienibam un institlicijam, paSvaldibas iestadém, nevalstiskajam organizacijam, ka
ar1 ar citam valsts un paSvaldibu iestadém.



5. Nodalu izveido, reorganiz€, likvide Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
pasvaldibas izpilddirektors.

6. Nodalas darbibu finans€ no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

I1. Nodalas galvenie uzdevumi un pienakumi

7. Nodalai ir §adi uzdevumit :
7.1. atbild par juridisko konsultaciju sniegSanu Domei, pasvaldibas iestadém un

pasvaldibas struktiirvienibam, ka ar1 veic dokumentu sagatavosanu un sagatavoto
dokumentu tiesiskuma izvert€§jumu;

7.2. nodrosina ar tiestbu aktu normu piemé&roSanu saistito jautajumu, kas skar pasvaldibu,
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tas institiicijas, risinasanu;

sniedz konsultacijas pasvaldibas iestadém pé&c to pieprasijuma par normativo aktu
vai atsevisku to normu pieméroSanu un nepiecieSamibas gadijuma pieprasa valsts
iestazu oficialos skaidrojumus par normativo aktu vai atsevisku to normu pieméro-
Sanu;

nodros$ina nodalas kompetence esoso juridiska rakstura dokumentu sagatavosanu;
sniedz rekomendacijas vadibai, pasvaldibas iestadém, administracijas struktiirvie-
nibam par juridisku jautdjumu iesp&jamiem risinajumiem;

nodalas kompetences ietvaros piedalas domes Iémumu projektu izskatiSanas un sas-
kanoSanas procesos, novertgjot to atbilstibu vai neatbilstibu normativo aktu prasi-
bam;

nodalas kompetences ietvaros izskata iesniegtos ligumu projektus, ka arT citus juri-
diskos dokumentus, vertgjot to atbilstibu vai neatbilstibu normativo aktu prasibam,
izsakot iebildumus vai tos saskanojot;

nodalas kompetences ietvaros sagatavo normativo aktu un dokumentu projektus
(saistoSo noteikumus, noteikumus, 1€mumus, rikojumus, nolikumus, u.c.), kuru iz-
dosana ir paSvaldibas kompetencg, nodrosinot to atbilstibu augstaka juridiska speka
normativo aktu un pasvaldibas domes lémumu prasibam;

nodalas kompetences ietvaros vai vadibas uzdevuma gatavo ligumu projektus;
nodalas kompetences ietvaros sagatavo administrativos aktus un nepiecieSamibas
gadijuma parbauda citu administracijas struktiirvienibu sagatavoto administrativo
aktu projektu atbilstibu tiesibu normam;

vadibas uzdevuma sadarbojas ar paSvaldibas darbibu uzraugoSo ministriju, Latvijas
Pasvaldibu savienibu, likumprojekta vai Ministru kabineta noteikumu projekta vir-
Zitaju, valsts iestadém, citam fiziskam un juridiskam personam, noliika saskanot vai
izstradat paSvaldibas darbibu regul€josos normativos aktus;

nodalas kompetences ietvaros izverté pasvaldibas noteikumu, 1émumu, rikojumu
un citu normativo aktu projektus;

sniedz domes deputatiem, vadibai, pilsétu un pagastu parvaldem konsultacijas juri-
diskajos jautajumos, kas rodas to darba pienakumu vai funkciju pildiSanas gaita;
atbilstosi nodalas kompetencei vai vadibas uzdevuma nodroSina pasvaldibas inte-
reSu parstavibu tiesibu aizsardzibas iestades, citas valsts un pasvaldibu institticijas;
atbilstosi nepiecieSamibai apkopo materialus, kas nepiecieSami konkrétas lietas vir-
zibai attiecigaja tiesas instancg;

sagatavo pieteikumus, paskaidrojumus, pretprasibas, un citus nepieciesamos doku-
mentus atbilsto§i normativo aktu prasibam. Nodalas darbinieki atbilstosi izdotai
pilnvarai pilnvarojuma ietvaros parstav pasvaldibu tiesu institicijas ka prasitaju,
atbildétaju, ieinteres€to vai treSo personu;

péc pieprasijuma izstrada tipveida ligumus un cita veida juridiskus dokumentus;



7.18. veic pasvaldibas centralas administracijas ligumu registréSanu un kontrol€ noslégto
ligumu izpildes terminus;

7.19. organizet un kontrolét tiesas nolémumu izpildi;

7.20. nodro$inat nodalas dokumentu uzglabasanu atbilstosi paSvaldibas lietu nomenkla-
tirai un to nodoSanu arhiva.

7.21. nodro$inot un organizgjot pasvaldibas administracijas un iestazu centraliz&étos ie-
pirkumus, nodalas iepirkumu specialisti savas kompetences ietvaros:

7.21.1. sagatavo ikgadgjo iepirkumu planu;

7.21.2. sniedz iestadém un pasvaldibas strukttirvienibam konsultacijas ikgadgja ie-
pirkumu plana sagatavosana un veic ta aktualiz€Sanu atbilstosi izpildei,

7.21.3. nodrosina pasvaldibas publisko iepirkumu dokumentu izstradasanu;

7.21.4. protokolg€ iepirkuma procesa gaitu un nodrosina iepirkumu norisi atbilstosi
normativajiem aktiem;

7.21.5. sagatavo publisko iepirkumu Iigumus, kontrol€ to atbilstibu iepirkumu pro-
cediiras dokumentiem un iepirkumu komisijas [émumiem,;

7.21.6. savas kompetences ietvaros parbauda specifikaciju kvalitati un atbilstibu nor-
mativo aktu prasibam, sniedz priekSlikumus to uzlabosanai;

7.21.7. nodrosina ar publisko iepirkumu organiz&Sanu saistitas nepiecieSamas infor-
macijas un ligumu publicéSanu lepirkumu uzraudzibas biroja publikacijas va-
dibas sisteéma, Elektronisko iepirkumu sist€éma un pasvaldibas majaslapa;

7.21.8. atbilstosi izdotai pilnvarai pilnvarojuma ietvaros parstav pasvaldibu lepir-
kumu uzraudzibas biroja un citas institticijas;

7.21.9. sniedz metodisku palidzibu publisko iepirkumu organizéSana paSvaldibas
struktlirvienibas un institticijas;

7.21.10.nodrosina iepirkumu dokumentacijas uzglabasanu atbilstosi paSvaldibas lietu

nomenklattirai un to nodoSanu arhiva.
(Ludzas novada pasvaldibas izpilddirektora 20.05.2026. rikojuma Nr.3.1.1.3/2026/18 redakcija)

8. Nodalai ir $adas tiesibas:

8.1. pieprasit un sanemt nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no pasvaldibas iestadém, administracijas struktiirvienibam,
kapitalsabiedribam, un citam institiicijam;

8.2. nodalas kompetences jautajumos sniegt priekslikumus domes priekSseédetajam,
priekSsédétaja vietniekam, paSvaldibas izpilddirektoram par nodalas darba
uzlaboSanu un citiem ar nodalas darbibu saistitiem jautajumiem;

8.3. ar PaSvaldibas izpilddirektora piekriSanu nodalas funkciju un uzdevumu risinaSana
iesaistit citas PaSvaldibas centralas administracijas struktiirvienibas un to specialistus
vai pieaicinat ekspertus specifisku un sarezgitu jautajumu risinasana.

I11. Nodalas darba organizacija

9. Nodalas darbu organiz€ un vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba
Pasvaldibas izpilddirektors.

10. Nodalas vaditajs rikojas saskana ar speka esoSiem normativajiem aktiem, paSvaldibas
nolikumu, nodalas nolikumu, darba ligumu un amata aprakstu.

11. Nodalas vaditajs atbild par nodalas darbibas tiesiskumu.

12. Nodalas vaditajs:
12.1. plano un organiz€ nodalas darbu un ir tiesi atbildigs par nodalas uzdevumu izpildi;
12.2. nosaka nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus un darba prioritates;
12.3. piedalas nodalas darbinieku amatu aprakstu projektu izstradg;



12.4. iesniedz paSvaldibas izpilddirektoram (administracijas vaditajam) priekslikumus
par nodalas darbinieku materialo stimul&Sanu vai disciplinarsodu piemé&rosanu;

12.5. ierosina izmainu veikSanu nodalas amatu saraksta un nodalas darbinieku
atalgojuma;

12.6. dod metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus nodalas darbiniekiem vinu
pienakumu sekmigai izpildei;

12.7. ir atbildigs par nodalas darbibu atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;

12.8. paaugstina savu profesionalo kvalifikaciju, ka ari sekmé& nodalas darbinieku
profesionalas kvalifikacijas paaugstinasanu;

12.9. piedalas personigi vai noriko nodalas darbinieku, kur§ piedalas domes pastavigas
komitejas un domes s€des;

12.10. veic citus pienakumus atbilstoSi pasvaldibas nolikumam un iek$gjiem
normativajiem aktiem.

13. Nodalas vaditaja prombitnes laika nodalas vaditaja pienakumus pilda ar pasvaldibas
izpilddirektora (administracijas vaditaja) rikojumu norikots nodalas darbinieks.

14. Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba pasvaldibas izpilddirektors
(administracijas vaditajs). Nodalas darbinieki ir tiesi paklauti nodalas vaditajam.

15. Nodalas darbinieka prombitnes laika nodalas darbinieka pienakumus pilda ar
pasvaldibas izpilddirektora (administracijas vaditaja) rikojumu norikots nodalas darbinieks.

16. Katra nodalas darbinieka kvalifikacija, pienakumi un atbildiba noteikta darbinieka darba
liguma un amata apraksta.
IV. Nosléeguma jautajumi

17. Nodalas nolikuma grozijumu izstradi nodroSina nodalas vaditajs, kuru pasSvaldibas
izpilddirektors (administracijas vaditajs) apstiprina ar rikojumu.

18. Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes priek§sédetajs, priekSseédetaja
vietnieks, PaSvaldibas izpilddirektors (administracijas vaditajs) vai nodalas vaditajs.

19. Nolikums stajas speka ar ta apstiprinasanas bridi.

Juridiskas nodalas vaditaja K.Nikolajeva

Ludzas novada paSvaldibas izpilddirektors S.Jakovlevs



