LATVIJAS REPUBLIVKA
LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr.90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novads, LV-5701
Talrunis (+371) 65707400, e-pasts: pasts@ludzasnovads.lv

Ludza

APSTIPRINATI

ar Ludzas novada pasvaldibas domes
28.05.2026. seédes lémumu Nr. 305
(protokols Nr.5, 8.§)

Ieks$€jie noteikumi Nr. 5/2026

Personas datu aizsardzibas parkapumu atklasanas,
izmeklesanas un zinoSanas vadibas kartiba Ludzas novada pasvaldiba

Izdoti saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma

72.panta pirmas dalas 2.punktu,

Eiropas Parlamenta un padomes

2016.gada 27.aprila Regulas 2016/679

“par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un sadu datu brivu apriti

un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK” 33. un 34.pantu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

So noteikumu “Personas datu aizsardzibas parkapumu atklasanas, izmekl&$anas un zino3anas
vadibas kartiba Ludzas novada pasvaldiba” (turpmak — kartiba) mérkis ir noteikt kartibu, kada
Ludzas novada pasvaldiba (turpmak - pasvaldiba) tiek veiktas darbibas, lai atklatu, partrauktu,
registrétu un izmekl&tu personas datu aizsardzibas parkapumus, veiktu zinoSanu par
konstatétajiem parkapumiem Datu valsts inspekcijai un datu subjektiem normativajos aktos
noteiktajos gadijumos, ka arT noverstu So parkapumu raditas sekas un turpmakus parkapumus.

Kartiba ir lietoti §adi termini un saisinajumi:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

parzinis - pasvaldiba;

apstradatajs —juridiska vai fiziska vai persona, kas, pamatojoties uz ligumu ar pasvaldibu,
veic datu apstradi paSvaldibas varda;

datu subjekts — fiziska persona, kuru var tieSi vai netieSi identificét pe&c tadiem
identifikatoriem ka personas vards, uzvards, identifikacijas numurs, atraSanas vieta u.tml.;
DVI — Datu valsts inspekcija;

kartiba — pasvaldibas iekS€jais normativais akts “Personas datu aizsardzibas parkapumu
atklasanas, izmekleSanas un zinoSanas vadibas kartiba”;

klients - fiziska persona, kura izmanto pasvaldibas pakalpojumus;
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7)  parkapums — personas datu aizsardzibas parkapums, kura rezultatd ar nodomu (tisi) vai
aiz neuzmanibas notiek paSvaldibas parzina esoSo personas datu nozaudéSana, neatlauta
iznicinasana, parveidoSana, izpauSana, piekluves nodroSinasana tiem vai ir tikusi ietekméta
to integritate vai pieejamiba tiem;

8)  parkapumu zinoSanas e-pasts: datuaizsardziba@ludzasnovads.lv;

9) personas dati — jebkura informacija, kas attiecas uz datu subjektu;

10) notikums — darbibas vai pazimes, kas pastav pasvaldibas veiktajas datu apstrades, un kas
var liecinat par iesp&jamu parkapumu;

11) regula — Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila regula (ES) 2016/679 par
fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un
ar ko atcel Direktivu 95/46/EK;

12) registrs — notikumu registrs, kura tiek registrétas visas darbibas, kas paSvaldiba var radit
vai ir radijuSas parkapumu, ka arT iesp&jamie parkapumi un to izmekl&Sanas gaita;

13) sadarbibas partneri— darba devgji, citas pasvaldibas, citas valsts parvaldes iestades, precu
piegadataji un pakalpojuma sniedzgji pasvaldibai.

3. Termini, kas nav definéti kartibas 2.punkta, tiek izmantoti atbilstosi to regula ietvertajai nozimei.

4.  Kartiba ir izdota, lai nodro$inatu regulas 33. un 34.panta noteikta datu aizsardzibas parkapumu
zinosanas uzraudzibas iestadei un datu subjektam pienakuma izpildi un attiecas gan uz
automatiz&ta, gan manuala veida veiktu personas datu apstradi, neatkarigi no ta, vai pasvaldiba
ir apstrades parzinis vai apstradatajs.

5. Regula attiecas un visiem paSvaldibas darbiniekiem un amatpersonam (turpmak kopa —
darbinieks/-1).

6.  Par kartiba mingto pienakumu izpildi ir atbildigi §adi darbinieki sava atbildibas sfera:

6.1. katrs pasvaldibas darbinieks savas kompetences ietvaros;

6.2. fizisko personu datu aizsardzibas specialists (turpmak — datu aizsardzibas specialists);

6.3. Informacijas tehnologiju pakalpojumu vaditajs, kas atbild par informacijas sistémam
(turpmak — IT specialists);

6.4. ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu izveidota fizisko personu datu aizsardzibas
parkapumu izmekl€Sanas komisija (turpmak — komisija), kura ietilpst:
6.4.1. IT specialists,
6.4.2. datu aizsardzibas specialists,
6.4.3. paSvaldibas Centralas administracijas Juridiskas nodalas darbinieks,
6.4.4. atbildigas pasvaldibas iestades un/vai struktirvienibas vaditajs.

7. Darbiniekiem atbilstosi savai kompetencei ir $adi pienakumi:
7.1.visiem darbiniekiem: zinat raksturigakos parkapumu veidus, to raksturigakas pazimes,
veikt savas kompetences un iesp&ju robezas visas nepiecieSamas darbibas, lai noveérstu
un/vai partrauktu parkapumus, zinot par parkapumu datu aizsardzibas specialistam uz
parkapumu zinoSanas e-pastu un savam tieSajam vaditajam;
7.2.datu aizsardzibas specialists:

7.2.1. vismaz divas reizes diena (no rita un vakara) darba laika parbaudit informaciju, kas
ir sanemta uz parkapumu zinoSanas e-pastu, lai konstatetu, vai ta ietver informaciju
par iesp&jamu parkapumu;

7.2.2. veic parkapuma novérSanu, apturéSanu, parkapuma seku novérSanu vai
mazinasanu;

7.2.3. sniedz viedokli komisijai, vai ir konstatgjams parkapums;

7.2.4. uztur registru un veic taja informacijas papildinasanu/atjauninasanu kartiba
noteiktajos gadijumos;

7.2.5. sadarbojas ar komisiju notikumu izmekl&Sana;
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10.

11.

7.2.6. nodroS$ina zinoSanu par parkapumiem DVI un/vai datu subjektiem;
7.2.7. sniedz konsultacijas pasvaldibas darbiniekiem;
7.2.8. veic darbinieku inform&Sanu par iesp&jamo parkapumu atpaziSanu, identific€Sanu
un iesp&jam tos partraukt vai mazinat parkapuma nelabvéligas sekas;
7.2.9. veic citus kartiba, amata apraksta, spéka esosajos normativajos aktos noteiktos
pienakumus;
7.3.1T specialists:
7.3.1. sniedz viedokli datu aizsardzibas specialistam un komisijai par to, vai notikuma
rezultata ir ietekm@tas pasvaldibas informacijas sist€émas;
7.3.2. sadarbojas ar komisiju notikumu izmekl&Sana;
7.3.3. sniedz konsultacijas pasvaldibas darbiniekiem.
7.4 komisija veic:
7.4.1. notikumu izvértéSanu;
7.4.2. parkapumu konstatéSanu, apturé€Sanu, seku noverSanu vai mazinasanu,
7.4.3. atzinumu par parkapumiem sagatavoSanu un iesniegSanu pasvaldibas
izpilddirektoram,;
7.4.4. ieteikumu sagatavosanu turpmaku parkapumu noveérsanai;
7.5.pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu vaditaji veic visas nepiecieSamas darbibas savas
kompetences ietvaros, lai nodroSinatu parkapumu noveérSanu un partraukSanu sava iestade
vai struktiirvieniba, ka arm nodroSinatu nepiecieSamo ieks$€jo datu aizsardzibas procesu
levieSanu;
7.6.pasvaldibas izpilddirektors izverté komisijas iesniegto atzinumu par parkapumu, pienem
lémumu par nepiecieSamibu veikt pazinosanu, izdod ieks$€jos normativos aktus un
proceduras parkapumu draudu novérsanai.

II. DARBINIEKU PIENAKUMI UN RICIBA PARKAPUMU GADIJUMA

Darbiniekiem ir pienakums zinot par konstatétajiem iesp&jamiem parkapumiem neatkarigi no
parkapuma konstatéSanas veida (iesp&jamais parkapums radies pasa darbinieka ricibas rezultata,
darbinieks pamanijis iespgamo parkapumu saistiba ar cita darbinieka ricibu vai sanemot
informaciju no datu subjekta, pasvaldibas piesaistitajiem datu apstradatajiem, pasvaldibas
sadarbibas partneriem, sanemot publiski pieejamu informaciju, veicot pasvaldiba parbaudi vai
auditu).

Darbinieks, konstatgjot iespgjamo parkapumu, nekavéjoties, bet ne velak ka 8 (astonu) stundu
laika, zino datu  aizsardzibas  specialistam, nosltot uz  e-pasta  adresei:
datuaizsardziba@ludzasnovads.lv v€stuli, noradot savu vardu, uzvardu, amatu, informaciju par
iespgjamo parkapumu, iesp&jama parkapuma sekam, ka ari informaciju par darbibam, kas ir
veiktas iesp&jama parkapuma noverSanai, partraukSanai, parkapuma seku novérSanai vai
mazinasanai, ka arT norada savu kontaktinformaciju (talrunpa numuru, un e-pasta adresi)
turpmakai sazinai, ka arT informe par to savu tieSo vaditaju.

Ja parkapums ir acimredzams un var radit tiilit€jas negativas sekas darbinieks papildus
parkapuma zinoSanai ar parkapumu zinoSanas e-pasta starpniecibu sniedz informaciju datu
aizsardzibas  specialistam pa telefonu, izmantojot paSvaldibas timekla vietné
www.ludzasnovads.lv publiskoto datu aizsardzibas specialista talruna numuru.

Darbinieks savas kompetences ietvaros veic visas iesp&jamas darbibas, lai noverstu parkapumu,
partrauktu parkapumu (ja tas ir iestajies), ka arf, lai likvidétu vai mazinatu ta nelabvéligas sekas.
Ja parkapums ir acimredzams (pieméram, konstat€ta personas datus saturoSas informacijas
zadziba vai nozaudéSana), zinoSana par iesp&jamo parkapumu tiek veikta peéc darbibu veikSanas,
kas nepiecieSamas iesp€jama parkapuma noveérSanai vai partraukSanai un ta seku mazinasanai
vai likvidésanai.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Visu informaciju par iesp&jamo parkapumu un ta pieradijumus darbinieks nekavgjoties nodod
datu aizsardzibas specialistam un tieSajam vaditajam.

III. DATU AIZSARDZIBAS SPECIALISTA PIENAKUMI UN RICIBA PARKAPUMA

GADIJUMOS

P&c informacijas par iespgjamo parkapumu sanemsSanas datu aizsardzibas specialists notikumu
taja pasa diena registré registra.

P&c notikuma registré$anas datu aizsardzibas specialists veic notikuma novértésanu.

Ja tiek konstatets, ka notikuma rezultata nav iestajies parkapums, datu aizsardzibas specialists
par to izdara attiecigu atzimi registra un sniedz informaciju darbinickam, kur§ informé&ja par
notikumu, ka arT komisijai, nosiitot informaciju uz komisijas loceklu e-pastu adresém.

Ja tiek konstatéts, ka notikuma rezultata nav iestajies parkapums, un informacija par notikumu ir
sanemta no argja informacijas avota (klienta, sadarbibas partnera, apstradataja), izvertgjot
nepiecieSamibu, datu aizsardzibas specialists pats sniedz informaciju argjam informacijas
avotam, nosiitot attiecigu elektroniska pasta vestuli.

Gadijumos, kad informacija par notikumu ir jasniedz ka paSvaldibas oficiala atbilde argjam
informacijas sniedz&jam, datu aizsardzibas specialists nodrosSina pasvaldibas oficialas atbildes
sagatavoSanu un nosutiSanu.

Ja datu aizsardzibas specialists pirmsSkietami konstat€, ka notikums liecina par parkapumu, tas
veic §adas darbibas §ada seciba:

18.1. nekavegjoties veic sava kompetenceé esosas darbibas, lai noverstu vai apturétu parkapumu,
ka ar1 likvidétu vai mazinatu ta sekas, ja tas nav veicis parkapumu konstatgjusais
darbinieks, un veic par to atzimi registra;

18.2. veic parkapuma un ta seku pieradijumu iegiiSanu un fikséSanu;

18.3. registré registra iesp&jamo parkapumu;

18.4. telefoniski zino IT specialistam, ja ir ietekm&tas pasvaldibas informacijas sisteémas;

18.5. zino pasvaldibas iestades un/vai struktiirvienibas vaditajam, uz kuru attiecas parkapums;

18.6. 24 (divdesmit Cetru) stundu laika no informacijas sanemsanas briza sniedz informaciju
par iespgjamo parkapumu (parkapuma faktiskajiem apstakliem) un savu veért€jumu
komisijai, nosiitot to uz komisijas loceklu e-pasta adresém.

IV. KOMISIJAS PIENAKUMI UN RICIBA

Komisija nekavéjoties, bet ne vélak ka 24 (divdesmit cetru) stundu laika péc pazinojuma par
parkapumu no datu aizsardzibas specialista sanemsSanas, veic turpmak minétas darbibas:

19.1. izverté notikumu un konstaté parkapuma faktu vai parkapuma neesamibu;

19.2. veic darbibas, lai parkapums tiktu noversts vai partraukts un tiktu noverstas vai mazinatas
ta rezultata radusas sekas (ja tas nav veicis darbinieks, kurs zinoja par parkapumu un datu
aizsardzibas specialists);

19.3. veic parkapuma pieradijumu iegiiSanu, dokumentesanu (ja to nav veicis darbinieks, kurs
zinoja par parkapumu vai datu aizsardzibas specialists);

19.4. izverte, vai parkapums var radit risku (tostarp, augstu risku) datu subjekta tiestbam un
brivibam;

19.5. sagatavo un iesniedz atzinumu par parkapumu pasSvaldibas izpilddirektoram.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Ja komisija konstat€, ka notikuma rezultata parkapums nav iestajies, parkapums ir noversts vai
partraukts un parkapuma sekas nav iestajusas, komisija savu atzinumu un ta pamatojumu
dokument€, un atzinuma kopiju iesniedz datu aizsardzibas specialistam, ka ar1 attiecigajam
pasvaldibas iestades un/vai struktiirvienibas vaditajam. Datu aizsardzibas specialists veic
attiecigu ierakstu registra.

Ja komisija konstat€, ka parkapums ir noticis, bet ta iesp&jamas nelabveligas sekas ir noverstas
un pastav mazs risks, ka var tikt ietekmétas datu subjektu tiesibas un brivibas, komisija atzinuma
fikse parkapuma faktu, dokumente atzinuma pamatojumu un iesniedz to datu aizsardzibas
specialistam, ka arT attiecigajam pasvaldibas iestades un/vai struktiirvienibas vaditajam. Datu
aizsardzibas specialists veic attiecigu ierakstu registra.

Ja komisijas loceklu viedokli par parkapuma un ta seku iestasanas iesp&jamibu dalas, ka ari
gadijumos, kad no iegiitas informacijas nav iesp&jams viennozimigi konstatét parkapuma un ta
seku iestasanos, gadijumos, kad neskatoties uz veiktajam parkapuma seku noveérSanas darbibam,
nav iesp&jams viennozimigi konstatét, ka nepastav risks datu subjekta tiesibam un brivibam,
komisija atzinumu un ta pamatojumu dokumentg, uzdod datu aizsardzibas specialistam ievadit
informaciju registra un iesniedz atzinumu pasvaldibas izpilddirektoram, pievienojot iesp&jamos
parkapuma pieradijumus.

Ja komisija konstate, ka parkapums ir noticis un pastav varbiitiba, ka tas var radit risku datu
subjektu tiestbam un brivibam, tad komisija savu atzinumu un ta pamatojumu dokumentg, uzdod
datu aizsardzibas specialistam ievadit informaciju registra un iesniedz atzinumu pasvaldibai,
atzinumam pievienojot parkapuma faktu apliecinoSos pieradijumus.

Kartibas 22.un 23.punkta minétajos atzinumos tiek ietverta vismaz $ada informacija:

24.1. notikuma apraksts;

24.2. vai ir konstat€jams parkapums;

24.3. informacija par parkapuma partraukSanu, darbibam, kas veiktas parkapuma seku
noversanai vai mazinasanai;

24.4. vai pasvaldiba attieciba uz datu apstradi, kuras ietvaros konstatets iesp&jamais parkapums,
ir parzinis vai apstradatajs;

24.5. vai parkapums ir radies pasvaldibas sadarbibas partneru vai apstradataju ricibas (tai skaita
bezdarbibas) rezultata;

24.6. vai pastav risks vai augsts risks datu subjekta tiestbam un brivibam,;

24.7. vai informacija par parkapumu ir jasniedz DVI un datu subjektam.

Gatavojot kartibas 22. un 23.punkta min&tos atzinumus, komisijai ir tiesibas izmantot visu sev
pieejamo informaciju, liigt jebkura pasvaldibas darbinieka viedokli.

V. LEMUMU PIENEMSANA
Pasvaldibas izpilddirektors 24 (divdesmit Cetru) stundu laika no atzinuma sanemsSanas briza
izskata to un rakstveida un rezoliicijas veida pienem l€émumu to akceptét vai atgriezt komisijai
notikuma papildus izvertéSanai.
Ja pasvaldibas izpilddirektors nepiekrit atzinuma min&tajam, tas ar rezoliiciju uzdod komisijai 24
(divdesmit cetru) stundu laika veikt notikuma atkartotu izvert€Sanu un iesniegt atzinumu

atkartoti.

Ja pasvaldibas izpilddirektors konstat€, ka parkapums ir noticis, bet parkapuma rezultata netiek
butiski ietekmétas datu subjekta tiesibas tad datu aizsardzibas specialists veic registra
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

papildinasanu ar attiecigo informaciju. Datu aizsardzibas specialists informé komisijas loceklus
par veiktajam izmainam registra.

Ja pasvaldibas izpilddirektors konstate, ka ir noticis parkapums, par kuru ir jainformé DVI un
datu subjekts, atzinuma kopija ar attiecigo rezoliiciju tiek iesniegta komisijai, datu aizsardzibas
specialistam zinojuma DVI un datu subjektam sagatavo un registra papildinasanai ar attiecigo
informaciju un attiecigas pasvaldibas iestades un/vai struktiirvienibas vaditajam informacijas
noliikos.

Ja pasvaldiba ir datu apstrades, kuras ietvaros konstatéts iesp&jamais parkapums, apstradatajs,
pasvaldibas izpilddirektors, pamatojoties uz komisijas atzinuma miné&to, lemj par attieciga datu
apstrades parzina informéSanu.

Par parkapuma atklasanas dienu ir uzskatama:

31.1. pasvaldibas izpilddirektora 1€muma (rezoliicijas) par parkapuma konstaté€Sanu
pienemsanas diena;

31.2. diena, kad tika sanemta informacija par parkapumu, gadijumos, kad parkapums ir
acimredzams (pieméram, nozaud@ti vai nozagti datu nes&ji, kuros ir saglabati personas
dati).

VL. DATU VALSTS INSPEKCIJAS INFORMESANA PAR PARKAPUMU

Pazinosana DV tiek veikta, iesniedzot pazinojumu (turpmak — pazinojums), kura ir ietverta $ada

informacija:

32.1. parkapuma raksturs, ietekm&to datu subjektu kategorijas un datu subjektu aptuvenais
skaits, ietekmétie personas datu veidi un datu apjoms;

32.2. datu aizsardzibas specialista vards, uzvards, uzvards, kontaktinformacija;

32.3. parkapuma iesp&jamas sekas;

32.4. pasakumi, ko pasvaldiba ir veikusi vai ierosinajusi veikt, lai nove€rstu parkapumu un
mazinatu ta iesp&jamas nelabvéligas sekas.

Kartibas 32. punkta miné€to pazinojumu paraksta pasvaldibas izpilddirektors.
VII. DATU SUBJEKTA INFORMESANU PAR PARKAPUMU

PazinoSana par parkapumu datu subjektiem tiek veikta, nosiitot datu subjektiem pazinojumu,

kura ir ietverta §ada informacija:

34.1. parkapuma bitiba;

34.2. datu aizsardzibas specialista vards, uzvards, uzvards, kontaktinformacija;

34.3. parkapuma iesp&jamas sekas;

34.4. pasakumi, ko pasvaldiba ir veikusi vai ierosinajusi veikt, lai nove€rstu parkapumu un
mazinatu ta iesp&jamas nelabvéligas sekas.

Kartibas 34.punkta minéto pazinojumu datu subjektam paraksta pasvaldibas izpilddirektors.
VIIL. ATKARTOTU PARKAPUMU NOVERSANA

Lai noveérstu Iidzigu parkapumu atkartoSanos, 30 (trisdesmit) dienu laika p€c pasvaldibas

izpilddirektora lémuma sanemsanas, ar kuru ir apstiprinats parkapuma fakts, komisija sadarbiba

ar datu aizsardzibas specialistu un IT specialistu veic parkapuma un ta seku izvert€Sanu un apzina

nepiecieSamo uzlabojumu veikSanu pasvaldibas elektroniskajas informacijas sist€émas, citos
personas datu apstrades Iidzeklos un paSvaldibas iek$€jos procesos, ka arl nepiecieSamo
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uzlabojumu veikSanas provizoriskos terminus un sagatavo attiecigu zinojumu (turpmak —
zinojums), ko iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram.

37. Jakomisija konstate, ka parkapums ir radies apstradataja ricibas rezultata, zinojuma tiek ieklauta
informacija par nepiecieSamajiem uzlabojumiem, kuru veikSana ir jauzliek par pienakumu
apstradatajam.

38. Pasvaldibas izpilddirektors izskata zinojumu un lemj par zinojuma konstatéto trikumu novérsanu
un to noveérs$anas terminiem.

IX. NOSLEGUMA JAUTAJUMS

39. Kartibas parkapumi var tikt uzskatiti ka esosas pasvaldibas darba ieksgjas kartibas parkapums,
par kuru var tikt piemérots atbilstoSs disciplinarsods un darbinieks saukts pie
disciplinaratbildibas.

Ludzas novada pasvaldibas domes priekssedétajs Edgars Mekss
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