LATVIJAS REPUBLIKA )
LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr. 90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novada, LV-5701
Talrunis 65707400, e-pasts: pasts@Iludzasnovads.lv

LEMUMS
Ludza

2023.gada 26.janvart NI, 60
(protokols Nr.1, 60.§)

Par Ludzas novada pasvaldibas domes noteikumu Nr. 1/2023
“Telefonu pieslegumu pieskir§anas un izmantoSanas kartiba Ludzas novada
pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem)” apstiprinasanu

Pamatojoties uz Latvijas Republikas Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu, Ludzas novada
paSvaldibas dome nolemj:

1. Apstiprinat Ludzas novada pasvaldibas domes noteikumus Nr. 1/2023 “Telefonu
pieslegumu pieskirSanas un izmantoSanas kartiba Ludzas novada paSvaldibas amatpersonam
(darbiniekiem)” saskana ar pielikumu.

2. Kontroli par [émuma izpildi veikt Ludzas novada pasvaldibas izpilddirektoram Sergejam
Jakovlevam.
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LATVIJAS REPUBLIKA )
LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr. 90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novada, LV-5701
Talrunis 65707400, e-pasts: pasts@Iludzasnovads.lv

Ludza
APSTIPRINATI
Ar Ludzas novada pasvaldibas domes
2023.gada 26.janvara sédes [émumu Nr.60
(protokols Nr. 1, 60.§)

Ludzas novada pasvaldibas domes noteikumi Nr.1/2023

» I elefonu pieslégumu pieSkirS§anas un izmantoSanas kartiba Ludzas novada pasvaldibas
amatpersonam (darbiniekiem)”

Izdoti saskana ar Pasvaldibu likuma
50.panta pirmo dalu

|. Visparigie noteikumi

Noteikumi ,,Telefonu numuru pieslégumu pieskirSanas un izmantoSanas kartiba Ludzas novada

pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem)” (turpmak — Noteikumi) nosaka Ludzas novada

pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) un tas dibinato iestdzu un struktiirvienibu (turpmak —

iestades) amatpersonam un darbiniekiem paredzeto telefonu numuru pieslégumu pieskirSanas,

izmantoSanas un kontroles kartibu.

Noteikumi ir saistoSi visiem paSvaldibas un tas iestazu darbiniekiem un amatpersonam.

Pasvaldibas darbinieki ir atbildigi par So noteikumu ievéroSanu saskana ar Latvijas Republikas

normativajiem aktiem un paSvaldibas normativajiem aktiem, lémumiem, rikojumiem.

Telefonu numuru pieslégumu izmantoSanas tehnologisko un finansialo kontroli veic:

3.1. atbilstosi kompetencei: Informacijas tehnologiju nodalas un FinanS$u un gramatvedibas
nodalas vaditaji,

3.2. pasvaldibas iestadés — iestades vaditajs vai ar paSvaldibas iestades vaditaja rikojumu
noziméts darbinieks.

Ar Noteikumiem tiek iepazistinati visas amatpersonas un darbinieki. Iepazistinasanas kartibu

nosaka iestades vaditajs.

Il.  Telefona numura piesléguma pieskir§anas un izmantosanas
kartiba pasvaldibas funkciju un amata pienakumu izpildei

. Telefona numura pieslégums tiek pieskirts sekojosiem pasvaldibas darbiniekiem/amatpersonai/,
vai sekojosu funkciju realizéSanai:

5.1. iestazu vaditajiem;

5.2. sociala dienesta darbiniekiem, kas ikdiena strada ar socialo pakalpojumu sane€mgjiem
(klientiem);

5.3. barintiesas darbiniekiem, kuri ikdienas darba strada ar barintiesas pakalpojuma sanémgejiem
(klientiem);

5.4. 1izglitibas parvaldes darbiniekiem;
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5.5. pasvaldibas centralas parvaldes darbiniekiem iestades iek$€jai sazinai un sazinai ar

personam, kuras sanem un izmanto pasvaldibas pakalpojumus;

5.6. katras iestades saimniecibas dalas vai komunalas saimniecibas vaditajam, vai personai, kas

pilda So amatu funkcijas;

5.7. katras iestades lietvedim (sekretaram), vai darbiniekam, kas pilda So amatu funkcijas

iestade. Sie numuri tiek realizéti, ka stacionari pieslégumi, kuri tiek noraditi ka oficialie
iestazu kontakttelefoni;

5.8. kultiiras namu, biblioteéku vaditajiem;

5.9. feldSeriem;

5.10. visu veidu deziirfunkciju nodrosinasanai iestades;

5.11. izglitibas iestazu vaditaju vietniekiem;

5.12. tehniskie numuri inzeniertehnisko funkciju nodrosinasSanai un bridinajuma zinu izsitiSanai

6.

10.

11.

12.

(kanalizacijas parsiiknéSanas stacijas, idens sagatavosSanas vietas, u.tml.).
Jauni pieslégumi, kuri nav minéti Sajos noteikumos, ir japiesaka rakstiski Informacijas
tehnologiju nodalas vaditagjam. Pieteikumu pirms iesniegSanas jasaskano ar FinanSu un
gramatvedibas nodalu.
Pasvaldibas darbinieks (amatpersona), kura individualaja lietosana ir pieskirts mobilais telefona
numurs ar bezlimita sarunu un interneta tarifu (Latvija), zvanus uz arvalstim ir tiesigs veikt tikai
amata (profesionalo) pienakumu izpildes nodroSinasanai. Finansu un gramatvedibas nodala
zvanu lietderiguma parbaudi veic, ja ménesa maksa par arzemju sarunam parsniedz 2 EUR (divi
euro).
Ja tiek noziméts komand&jums uz arvalstim (EEZ valstim), darbinieks piesaka tarifu plana
mainu savam attiecigajam IT specialistam uz “Bezmaksas sarunas un internets EEZ valstis” uz
attiecigo komand@juma laiku. Tarifu plana maina nav javeic tiem darbiniekiem, kam $ads tarifu
plans ir patstaviga lietoSana. Ja tiek noziméts komand&jums arpus EEZ valstim, sakaru izmaksu
limiti tiek individuali saskanoti ar vaditaju.
Pasvaldibas darbinieckam (amatpersonai) ir tiesibas pieteikt fiksétas méneSa maksas
pakalpojumu privatam vajadzibam saskana ar pakalpojuma sniedz€ja piedavajumu tikai tada
gadijuma, ja §Tmaksa tiek ieturéta no darbinieka (amatpersonas) darba algas. Lai pieteiktu $adu
pakalpojumu, darbinieks iesniedz iestades vaditajam (Ludzas novada centralaja parvaldé -
informacijas tehnologiju nodalas vaditajam) rakstveida iesniegumu, kura tiek noradits
pakalpojuma veids un ikméneSa summa, noradot, ka piekrit §1s summas ieturéSanai no darba
algas (pieméram, bezmaksas sarunas un Internets (12 GB) EEZ valstis 6,5 euro, multi —-SIM
(viedpulkstenis) 4 euro u.c.).
Darbinieks (amatpersona), pamatojoties uz vina lietosana pieskirto numuru (pieslégumu), ir
tiesigs pieteikt mazcenas mobila talruna aparata iegadi saskana ar pakalpojuma sniedzgja
piedavajumu. Sada gadijuma darfjums tiek noslégts un maksajumi veikti privata kartiba starp
darbinieku (amatpersonu) un pakalpojuma sniedzg&ju.
Pieteikumi par jaunu numuru pieslégSanu un pakalpojumu pieteikSanu iesniedzami briva forma,
tiek saskanoti un parakstiti elektroniski un glabati personu lietas vai atbilstosi lietvedibas
nomenklatirai.
Pasvaldibas darbiniekam ir pienakums atlidzinat pasvaldibai izdevumus, kas radusies darbinieka
pieskirta numura lietoSanas laika, ja izdevumi nav saistiti ar darba pienakumu veikSanu.

I11.  Nosléeguma jautajumi

13. So Noteikumu ievéro$anu kontrolé:

13.1. pasvaldibas Centralaja parvaldeé — Finan$u un gramatvedibas nodalas un Informacijas
tehnologiju nodalas vaditaji,
13.2. pasvaldibas iestades — iestades vaditajs.

14. PaSvaldibas darbinieku inform&$anu par Siem Noteikumiem veic:

14.1. pasvaldibas administracija - Administrativas nodalas personallietu specialists;
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14.2. iestadés - iestades personallietu specialists vai darbinieks, kur§ pilda personallietu
specialista pienakumus.

15. Ar Noteikumu spéka stasanas bridi visas paSvaldibas iestades tiek atziti par speka neesoSiem
jebkada veida telefona iekartu patapinajuma ligumi, ligumi par telefonu izmantoSanu darba
vajadzibam un turpmak jauni ligumi pasvaldiba netiks slégti. Pasvaldibas Juridiska nodala lidz
So noteikumu spéka staSanas bridim sagatavo vienoSanas par telefona iekartu patapinajuma
ligumu (ligumu par telefonu izmantosanu darba vajadzibam) atziSanu par spéka neesoSiem.

16. Noteikumi stajas speka 2023.gada 1.februari.

Ludzas novada paSvaldibas domes prieksseédétajs E.Mekss
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